(ตัวอย่างหนังสือขอความอนุเคราะห์)
ที่  .........................



       

(ชื่อหน่วยงาน/องค์กร/มูลนิธิ).................








…………………………………………...







  วันที่.............เดือน................................พ.ศ. ...............
เรื่อง    ขอความอนุเคราะห์ผลิตเครื่องมือและอุปกรณ์ที่ใช้ในงานสาธารณภัย
เรียน    อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย


ด้วย (ชื่อหน่วยงาน/องค์กร/มูลนิธิ)...................................................................................... มีภารกิจในการปฏิบัติงานช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัย  ได้เห็นถึงประโยชน์ของเครื่องมืออุปกรณ์ที่ใช้ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัย  ทำให้สามารถช่วยเหลือได้อย่างมีประสิทธิภาพและรวดเร็ว  จึงมีความสนใจเครื่องมืออุปกรณ์ที่ใช้ในงานสาธารณภัย  ที่จัดทำโดยกลุ่มโรงงานเครื่องจักรกล  กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ดังนั้น (ชื่อหน่วยงาน/องค์กร/มูลนิธิ).......................................................................จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์จากกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  โดยกลุ่มโรงงานเครื่องจักรกลจัดทำเครื่องมืออุปกรณ์ที่ใช้ในงาน     สาธารณภัย คือ
1. .............................................................. จำนวน ..................................
2. .............................................................. จำนวน ..................................
3. .............................................................. จำนวน ..................................
4. .............................................................. จำนวน ..................................
5. .............................................................. จำนวน ..................................
ในการนี้ (ชื่อหน่วยงาน/องค์กร/มูลนิธิ)................................................................................
จะเป็นผู้ดำเนินการจัดหาวัสดุที่ใช้ในการจัดทำสนับสนุนให้กับกลุ่มโรงงานเครื่องจักรกล  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคงได้รับความอนุเคราะห์จากท่านด้วยดี



จึงเรียนมาเพื่อโปรดให้ความอนุเคราะห์






   ขอแสดงความนับถือ





(ลงชื่อ)……………………………………….





         (.................................................)





ตำแหน่ง...............................................

หน้าซองหนังสือขอความอนุเคราะห์







เรียน	อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย


	กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย


	3/12  ถนนอู่ทองนอก   เขตดุสิต


	กรุงเทพฯ  10300








