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แนวทางปฏบิตัใินการใหค้วามชว่ยเหลอืผู้ประสบภยัพิบตัิกรณีฉุกเฉนิตามระเบยีบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยเงนิ
ทดรองราชการเพือ่ชว่ยเหลอืผู้ประสบภยัพบิตัิกรณีฉุกเฉนิ พ.ศ. 2562 

สาระสำคญัของระเบยีบ 

 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 41 วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ       
พ.ศ. 2561 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรีได้ก ำหนดระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2562 ซึ่งมีผล 
ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 14 พฤษภาคม 2562 เป็นต้นมา เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและให้มี
ความสอดคล้องกับพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 โดยมีวัตถุประสงค์เพื ่อให้         
ส่วนราชการสามารถเบิกเงินจากคลังเป็นเงินทดรองราชการเพื่อทดรองจ่ายในกรณีที่เกิดภัยพิบัติฉุกเฉิน และ  
มีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องให้ความช่วยเหลือเพื่อบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าแก่ผู้ประสบภัยพิบัติ         
ในระหว่างที่ยังไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณ ซึ่งการเบิกจ่ายเงินให้ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ    
และอัตราการช่วยเหลือที ่กระทรวงการคลังกำหนด และเมื ่อส่วนราชการได้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไปแล้ว ต้องดำเนินการขอรับการจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายเพ่ือ
ชดใช้เงินทดรองราชการตามที่ระเบียบกำหนด 
นยิาม 
 “ภัยพิบัติ” หมายความว่า สาธารณภัย อันได้แก่ อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ง ภาวะฝนแล้ง ฝนทิ้งช่วง 
ภัยจากลูกเห็บ ภัยอันเกิดจากไฟป่า ภัยที่เกิดจากโรคหรือการระบาดของแมลง หรือศัตรูพืชทุกชนิด ภัยอันเกิด
จากโรคท่ีแพร่หรือระบาดในมนุษย์ อากาศหนาวจัดผิดปกติ ภัยสงคราม และภัยอันเนื่องมาจากการกระทำของ
ผู้ก่อการร้าย กองกำลังจากนอกประเทศ ตลอดจนภัยอื่น ๆ ไม่ว่าเกิดจากธรรมชาติหรือมีบุคคลหรือสัตว์ทำให้
เกิดขึ้น ซึ่งก่อให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชน หรือทำให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินของ
ประชาชน 
 “ฉุกเฉิน” หมายความว่า เกิดขึ้นโดยปัจจุบันทันด่วนหรือเป็นที่คาดหมายว่าจะเกิดขึ้นในเวลาอันใกล้  
และจำเป็นต้องรีบแก้ไขโดยฉับพลัน 
 “ผู้ประสบภัยพิบัติ” หมายความว่า ผู้ได้รับความเดือดร้อนหรือเสียหายจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินแต่      
ไม่รวมถึงส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ 
 “การให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตร” ให้หมายความรวมถึง การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
ด้านการปศุสัตว์และด้านการประมงด้วย 
 “การให้ความช่วยเหลือด้านสังคมสงเคราะห์และฟื้นฟูผู ้ประสบภัย” หมายความว่า การให้ความ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติในระยะสั้น เพื่อให้ผู้ประสบภัยพิบัตินั้นสามารถช่วยตนเองได้ เช่น  การให้ความ
ช่วยเหลือเด็ก ผู้สูงอายุ หรือคนพิการซึ่งหัวหน้าครอบครัวเสียชีวิต พิการหรือบาดเจ็บจากภัยพิบัติการ  ขนย้าย
ครอบครัว และการส่งเสริมอาชีพระยะสั้นแก่ครอบครัวของผู้ประสบภัยพิบัติ ตลอดจนการให้คำปรึกษาแนะนำ
และการส่งต่อให้แก่หน่วยงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ อันเป็นการจำเป็นเพื่อให้การดำรงชีวิตเข้าสู่สภาวะปกติ
โดยเร็ว 
 “การให้ความช่วยเหลือด้านการแพทย์และการสาธารณสุข” หมายความว่า การให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติด้านกายและจิต ซึ่งประกอบด้วยการรักษาพยาบาล การส่งเสริมสุขภาพ การป้องกัน 
และควบคุมโรค การฟื้นฟูสมรรถภาพและการสาธารณสุขที่จำเป็น เพื่อให้การดำรงชีวิตเข้าสู่สภาวะปกติ
โดยเร็ว 
 



 
 

แนวทางการพจิารณา “ภยัพบิตัิ” ของกระทรวงการคลงั มดีังนี้ 
 ๑. ภัยที่เกิดขึ้นต้องมีลักษณะเป็นภัยพิบัติ คือ 
 (1) มีการกระทำหรือเหตุต่าง ๆ ไม่ว่าเกิดจากธรรมชาติ หรือมีบุคคล หรือสัตว์ ทำให้เกิดข้ึน ซึ่งทำให้
เกิดอันตรายหรือความเสียหายแก่ชีวิต ร่างกาย หรือทรัพย์สินของคนในสังคมหรือชุมชน 
 (2) ต้องเป็นสาธารณภัย กล่าวคือ ภัยที่เกิดแก่คนหมู่มาก มิใช่เกิดแก่บุคคลใดบุคคลหนึ่ง โดยชุมชนที่
ประสบภัยพิบัติไม่สามารถป้องกันหรือจัดการแก้ไขกับภัยพิบัติที่เกิดขึ้นได้ด้วยตนเอง 
 ๒. เป็นภัยที่เกิดขึ้นโดยปัจจุบันทันด่วน 
 ๓. จำเป็นต้องแก้ไขโดยฉับพลัน 
 ๔. อยู่ในระหว่างที่ยังไม่ได้รับเงินงบประมาณรายจ่าย 
 กรณีที่จะถือว่า เป็นภัยพิบัติตามนัยระเบียบฯ นั้น ได้กำหนดไว้อย่างกว้างขวาง เพื่อให้ครอบคลุม
สถานการณ์หรือเหตุต่าง ๆ ที่อาจเกิดขึ้นนอกเหนือจากเหตุการณ์ตามที่ระบุไว้ และหากกรณีเป็นไปตาม
องค์ประกอบดังกล่าวครบถ้วน ส่วนราชการย่อมสามารถพิจารณาให้ความช่วยเหลือตามระเบียบฯ ได้ตามความ
จำเป็นและเหมาะสม แต่หากความเดือดร้อนเสียหายดังกล่าวมิได้เป็นภัยพิบัติอันเป็นสาธารณภัยตลอดจนมิได้
มีองค์ประกอบอื่น ๆ ครบถ้วนแล้ว ย่อมไม่เข้าข่ายที่จะเบิกจ่ายเงินทดรองราชการตามระเบียบฯ ได้  หากส่วน
ราชการมีนโยบายหรือจำเป็นต้องให้ความช่วยเหลือ ก็อาจพิจารณาให้ความช่วยเหลือตามกฎหมาย 
หรือระเบียบอ่ืนที่ว่าด้วยการนั้น ตามแต่กรณี 
 นอกจากนี้ ในการพิจารณาข้อเท็จจริงเกี่ยวกับภัยที่เกิดขึ้นบางกรณีว่าเข้าข่ายเป็น “ภัยพิบัติ”ที่จะ
สามารถให้ความช่วยเหลือตามระเบียบฯ ได้หรือไม่ นั้น ต้องนำข้อมูลทางวิชาการของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องมา
ประกอบการพิจารณาว่า เข้าองค์ประกอบตามคำนิยามโดยครบถ้วนหรือไม่ หากปรากฏข้อเท็จจริงว่า 
เหตุการณ์ดังกล่าวเป็นสาธารณภัยที่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของประชาชน และเกิดขึ้นอย่าง
ฉับพลัน จำเป็นต้องรีบแก้ไขเพื่อบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าแก่ประชาชนก็สามารถพิจารณาให้ความ
ช่วยเหลือตามระเบียบฯ ได้ตามความจำเป็นและเหมาะสม 

ขอบเขตการใชจ้า่ยเงนิทดรองราชการ ระเบยีบฯ ไดก้ำหนดใหส้ว่นราชการมวีงเงนิทดรองราชการ ใน 2 กรณ ี
ดังนี ้
 ๑. กรณีคาดหมายว่าจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้นในเวลาอันใกล้ ให้ใช้เพื่อการป้องกันหรือยับยั้ง       
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ซึ่งจำเป็นต้องรีบดำเนินการโดยฉับพลัน โดยไม่ต้องประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ระเบียบฯ ข้อ ๑๘) 
 ๒. กรณีเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้น และได้ประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉินแล้ว ให้ใช้เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินหรือสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติ โดยเร่งด่วนตามความจำเป็นและเหมาะสม โดยมุ่งหมายที่จะบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าของ
ผู้ประสบภัยพิบัติ แต่มิได้มุ่งหมายที่จะชดใช้ความเสียหายให้แก่ผู้ใด (ระเบียบฯ ข้อ ๑๖) 

วตัถปุระสงค์ของระเบยีบ 
 ๑. เพื่อช่วยเหลือหรือสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติในระหว่าง ที่ยังไม่ได้ รับเงิน
งบประมาณรายจ่าย (ระเบียบฯ ข้อ 8) 
 ๒. เพื่อวางหลักเกณฑ์สำหรับส่วนราชการในการดำเนินการช่วยเหลือโดยเร่งด่วนตามความ จำเป็นและ
เหมาะสม เมื่อเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้น ในท้องที่หนึ่งท้องที่ใด โดยมุ่งหมายที่จะบรรเทาความ เดือดร้อน
เฉพาะหน้าของผู้ประสบภัยพิบัติ แต่มิได้มุ่งหมายที่จะชดใช้ความเสียหายให้แก่ผู้ใด (ระเบียบฯ ข้อ 16) 
  



 
 

 ๓. การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินต้องเป็นค่าใช้จ่ายที่จาเป็นใน
การดารงชีพและความเป็นอยู่ของประชาชนหรือเป็นการซ่อมแซมให้คืนสู่สภาพเดิม อันเป็นการบรรเทาความ
เดือดร้อนเฉพาะหน้า โดยไม่สามารถใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อสร้างสิ่งก่อสร้างหรือสาธารณูปโภค ที่ถาวร
หรือก่อสร้างใหม่ได้ (ระเบียบฯ ข้อ ๑๗) 
๑. เงินทดรองราชการ 
 ๑.๑ ส่วนราชการที่มีวงเงินทดรองราชการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในการให้ ความ
ช่วยเหลือหรือสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ และผู้มีอานาจอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการ 
(ระเบียบฯ ข้อ ๘ และข้อ ๙) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ๑.๒ การจัดสรรวงเงินทดรองราชการ 
 (๑) ปลัดกระทรวงกลาโหม มีอานาจจัดสรรเงินทดรองราชการของสานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม 
แก่หน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมตามความจาเป็นและเหมาะสม 
 (๒) ผู้ว่าราชการจังหวัด มีอานาจจัดสรรเงินทดรองราชการของจังหวัด แก่อำเภอหรือก่ิงอำเภอตาม
ความจำเป็นและเหมาะสม ซึ่งแต่ละแห่งต้องมีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท กรณีที่มีความจำเป็นจะจัดสรร
เพ่ิมเติมให้อีกก็ได้ และให้แจ้งกระทรวงการคลังทราบ 
 ๑.๓ การมอบหมายการอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการ 
 ผู้มีอำนาจอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการตามข้อ ๑.๑ อาจมอบหมายให้บุคคลอื่นซึ่งเป็นข้าราชการ
ในสังกัดอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการแทนตนก็ได้ 
 ๑.๔ การอนุมัติให้ส่วนราชการอื ่นมีวงเงินทดรองราชการและการขอขยายวงเงินทดรองราชการ
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังมีอำนาจอนุมัติให้ส่วนราชการอื่น มีวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินได้ตามความเหมาะสมจาเป็น และกรณีวงเงินทดรองราชการ ไม่เพียงพอ ให้ส่วน



 
 

ราชการดังกล่าวหรือส่วนราชการที่มีวงเงินทดรองราชการตามระเบียบฯ สามารถขอขยายวงเงินทดรองราชการ
เพิ่มเติมโดยตรงต่อกระทรวงการคลังได้ (ระเบียบฯ ข้อ ๘ วรรคท้าย) กรณีจังหวัดจะขอขยายวงเงินทดรอง
ราชการให้ส ่งเร ื ่องผ่านกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเพื ่อกลั ่นกรองและตรวจสอบก่อนเสนอ
กระทรวงการคลังทุกครั้ง โดยให้มีข้อมูลเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
 (๑) รายการค่าใช้จ่ายที่ได้ใช้จ่ายจากวงเงินทดรองราชการตามระเบียบฯ 
 (๒) จำนวนเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่เหลืออยู่ก่อน การขอ
อนุมัติขยายวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
 (๓) เหตุผลความจำเป็นเร่งด่วนที่จะขออนุมัติให้ขยายวงเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัต ิ
 (๔) รายการค่าใช้จ่ายของวงเงินที่ขออนุมัติให้ขยาย และการประมาณการราคาของรายการดังกล่าว 
 (๕) มีการรวบรวมใบสำคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการใช้จ่ายเงินส่งให้กรมบัญชีกลางภายในเวลา
ที่กำหนด หรือไม่ อย่างไร พร้อมทั้งกรอกข้อมูลตามแบบรายงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ที่กำหนด 
(หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๐๖.๓/๑๕๕๓๒ ลงวันที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๕๖) 
 ๑.๕ การยุติการอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการ (ระเบียบฯ ข้อ ๑๐) 
 ให้ส่วนราชการที ่มีวงเงินทดรองราชการยุติการอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการเพื ่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ในกรณีใดกรณีหนึ่งที่เกิดข้ึนก่อน ดังนี้ 
 (๑) เมื่อส่วนราชการได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยแล้ว 
 (๒) เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือตามประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 (๓) มีการประกาศยุติการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติจากอธิบดีกรมป้องกันและบรรเทา     
สาธารณภัย (กรณีเกิดภัยพิบัติในกรุงเทพมหานคร) หรือผู้ว่าราชการจังหวัด (กรณีเกิดภัยพิบัติในจังหวัด) 

๒. การใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 เมื่อเป็นที่คาดหมายว่าจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้นในเวลาอันใกล้ และจำเป็นต้องรีบดำเนินการ
โดยฉับพลัน ให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหรือสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด
สามารถใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั ้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินได้ ภายในวงเงินไม่เกิน 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ซึ่งเงินทดรองราชการประเภทนี้ไม่สามารถจัดสรรให้แก่หน่วยงานอื่นได้ แต่สามารถ
มอบหมายให้หน่วยงาน/อำเภอ เป็นผู้ดำเนินการแล้วขอเบิกจ่ายจากเงินทดรองราชการนี้ได้ 
 ๒.๑ วัตถุประสงค์ 
 (๑) เป็นการใช้จ่ายเงินเมื่อคาดหมายว่าจะเกิดภัยพิบัติขึ้นในเวลาอันใกล้ และจำเป็นต้องรีบป้องกัน
หรือยับยั้งโดยฉับพลัน (ระเบียบฯ ข้อ 18) 
 (๒) เพื่อให้ความช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยพิบัติโดยเร่งด่วนตามความจำเป็นและเหมาะสม
โดยมุ่งหมายที่จะบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าของประชาชน หรือเป็นการซ่อมแซมให้คืนสู่สภาพเดิม  
โดยไม่สามารถใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อสร้างสิ่งก่อสร้าง หรือสาธารณูปโภคที่ถาวรหรือก่อสร้างใหม่ได้ 
(ระเบียบฯ ข้อ ๑๗) 
 ๒.๒ ความหมาย 
 “ในเชิงป้องกันหรือยับยั ้ง” การดำเนินการใดที ่จำเป็นต้องกระทำการอย่างใดอย่างหนึ่ง           
ต่อสถานการณ์ภัยพิบัติที่คาดหมายว่าจะเกิดขึ้นในเวลาอันใกล้ และจำเป็นต้องรีบดำเนินการป้องกันและยบัยั้ง 



 
 

ภัยพิบัติดังกล่าวโดยฉับพลัน เพ่ือลดผลกระทบจากภัยพิบัติที่จะเกิดขึ้น ซึ่งหากไม่ดำเนินการป้องกันหรือยับยั้ง
ภัยพิบัติดังกล่าวอาจส่งผลก่อให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชน หรือความเสียหายแก่ทรัพย์สินของ 
ประชาชนหรือของรัฐ (ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข   
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ลงวันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2563 ข้อ 2) 
 ๒.๓ อำนาจหน้าที่การใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน และผู้มี
อำนาจอนุมัติจ่ายเงิน 
 (๑) ในกรุงเทพมหานคร ให้เป็นอำนาจหน้าที่ของกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย โดยอธิบดี
กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เป็นผู้มีอำนาจอนุมัติจ่ายเงิน 
 (๒) ในจังหวัดอื ่น ให้เป็นอำนาจหน้าที่ของสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด      
โดยผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นผู้มีอำนาจอนุมัติจ่ายเงิน 
 ๒.๔ ไม่ต้องประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน แต่เมื่อดำเนินการป้องกัน
หรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินแล้ว หากไม่สามารถป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติได้ ก็ให้ประกาศเขตการให้ความ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินต่อไป 
 ๒.๕ การใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัตินี้ ไม่รวมถึงการป้องกันหรือยับยั้งภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉินที่เกิดจากโรคหรือการระบาดของสัตว์หรือพืชทุกชนิด ซึ่งหากเกิดกรณีดังกล่าว ให้กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณของหน่วยงานก่อน เมื่อไม่สามารถป้องกันได้ และเกิดโรคหรือ
การแพร่ระบาดแล้ว และงบประมาณไม่เพียงพอ ให้สามารถใช้จ่ายจากเงินทดรองราชการ ของส ำนักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้ (ระเบียบฯ ข้อ ๑๙) 
 ๒.๖ วิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิงป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ตามประกาศ
กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินทดรองราชการในเชิง
ป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ลงวันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2563 
 (1) ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินการป้องกัน
หรือยับยั้งภัยพิบัติ อย่างน้อย ๕ คน เป็นคณะกรรมการเพื่อทำหน้าที่ประเมินสถานการณ์ ระดับความรุนแรง 
ของภัยพิบัติ วิเคราะห์สถานการณ์ความเป็นไปได้ พฤติการณ์ ปัจจัยบ่งชี้ต่าง ๆ ว่ามีความจำเป็นต้องป้องกัน 
หรือยับยั้ง รวมทั้งการเสนอมาตรการและแนวทางในการป้องกันหรือยับยั้งภัยพิบัติดังกล่าวต่อผู้ว่าราชการ
จังหวัด (ประกาศฯ ข้อ 4) 
 (2) รายการค่าใช้จ่ายที ่สามารถเบิกจ่ายได้ ได้แก่ ค่าแรงงาน ค่าจ้างเหมา ค่าวัสดุอุปกรณ์          
ค่าซ่อมแซมเครื่องมือ เครื่องจักรกล ยานพาหนะ ค่าจัดหาพลังงานและน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าจัดหาพลังงานไฟฟ้า 
ค่าตอบแทน ค่าใช้จ่ายในการเดินทางของเจ้าหน้าที่ ค่าอาหารจัดเลี้ยงเจ้าหน้าที่และผู้มาให้ความช่วยเหลือ  
หากมีเหตุจำเป็นที่จะต้องจ่ายนอกเหนือจากรายการดังกล่าว ให้คณะกรรมการ ตามข้อ ๒.๖ (๑) เป็นผู้พิจารณา
กำหนดและเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ืออนุมัติจ่าย (ประกาศฯ ข้อ 5) 
 (3) การจัดหาพัสดุและการควบคุมพัสดุให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
บริหารพัสดุภาครัฐ (ระเบียบฯ ข้อ 34) 
 (๔) เมื่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้อนุมัติให้ใช้จ่ายเงินแล้ว ให้รายงานให้กรมป้องกันและบรรเทา        
สาธารณภัยทราบภายใน ๒๔ ชั่วโมงนับแต่อนุมัติ (ประกาศฯ ข้อ 6) 
 
 
 



 
 

๓. การใชจ้า่ยเงินทดรองราชการในการใหค้วามชว่ยเหลอืหรอืสนบัสนนุการใหค้วามชว่ยเหลอืผู้ประสบภัยพิบัติ 
 ๓.๑ การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 เมื่อมีภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเกิดขึ้น ให้ผู้มีอำนาจต่อไปนี้ดำเนินการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 (๑) ในกรุงเทพมหานคร เป็นอำนาจของอธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 (๒) ในจังหวัดอื่น เป็นอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดร่วมกับคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติจังหวัด (ก.ช.ภ.จ.) กรณีการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติในจังหวัด 
หากไม่สามารถประชุม ก.ช.ภ.จ. ได้ทันท่วงที และผู้ว่าราชการจังหวัดเห็นว่าความเสียหายเป็นภัยพิบัติตาม
ระเบียบฯ ก็ให้มีอำนาจประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไปก่อนได้ โดยไม่ต้อง
ขอความเห็นชอบจาก ก.ช.ภ.จ.(ระเบียบฯ ข้อ ๒๐) 
 ประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ต้องมีรายการครบถ้วน 
ตามประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการประกาศเขต การให้
ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ลงวันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2563 เมื่อได้ประกาศเขตการให้ความ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินแล้ว ให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องด ำเนินการช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กำหนด (ระเบียบฯ ข้อ ๒๑) 
 ๓.2 การดำเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 ๓.2.๑ ในกรุงเทพมหานคร (ระเบียบฯ ข้อ ๒๒) 
 (๑) ให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติทุกด้าน 
เว้นด้านสังคมสงเคราะห์และฟื้นฟูผู้ประสบภัย ด้านการเกษตร และด้านการแพทย์และการสาธารณสุข โดยให้
เป็นอำนาจหน้าที่ของกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และ
กระทรวงสาธารณสุข แล้วแต่กรณี 
 (๒) กรณีส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นของรัฐซึ่งไม่มีวงเงินทดรองราชการตามระเบียบนี้
ได้รับการร้องขอให้ช่วยเหลือ หรือถูกสั่งการให้ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ให้ขอรับการสนับสนุน
จากกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เว้นแต่การให้ความช่วยเหลือด้านสังคมสงเคราะห์ และฟื้นฟู
ผู้ประสบภัย ด้านการเกษตร ด้านการแพทย์และการสาธารณสุขให้เป็นอำนาจหน้าที่ของกระทรวงการพัฒนา
สังคม และความม่ันคงของมนุษย์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และกระทรวงสาธารณสุข แล้วแต่กรณี 
 (๓) กรณีมีเหตุจำเป็นเพื่อประโยชน์ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ให้สำนัก
เลขาธิการนายกรัฐมนตรีหรือสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย สามารถสนับสนุนเงินทดรองราชการเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินแก่กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ กระทรวงสาธารณสุข และกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย โดยไม่ต้องให้ส่วนราชการ
ดังกล่าวขอรับการสนับสนุนก่อนได้ 
 (๔) กรณีมีความจำเป็นเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน และกระทรวงกลาโหม
ได้รับการร้องขอหรือถูกสั่งการ หน่วยงานดังกล่าวสามารถดำเนินการให้ความช่วยเหลือได้โดยตรง 
 ๓.๒.๒ ในจังหวัดอ่ืน (ระเบียบฯ ข้อ ๒๓) 
 (๑) การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติของอำเภอหรือกิ่งอำเภอ ต้องเป็นไปตามมติ
ของคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติอำเภอ (ก.ช.ภ.อ.) ภายในวงเงินทดรองราชการ ที่ผู้ว่า
ราชการจังหวัดจัดสรรให้ และกรณีที่มีความจำเป็นต้องใช้เงินเพ่ือดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติมากกว่า
วงเงินที่ได้รับจัดสรรให้อำเภอขอรับการสนับสนุนโดยตรงจากจังหวัด และให้ผู้ว่าราชการจังหวัดอนุมัติการ



 
 

จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินของจังหวัดเพื่อสนับสนุนการดังกล่าว หรือ
ดำเนินการให้ความช่วยเหลือตามมติของคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติจังหวัด (ก.ช.ภ.จ.)
กรณีไม่สามารถประชุม ก.ช.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.จ. แล้วแต่กรณี ได้ทันท่วงที หากนายอำเภอหรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด แล้วแต่กรณี เห็นว่าความเสียหายดังกล่าวเป็นไปตามระเบียบฯ ก็ให้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติการให้
ความช่วยเหลือไปก่อนได้ โดยไม่ต้องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ ก.ช.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.จ. 
 (๒) กรณีส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นของรัฐซึ่งไม่มีวงเงินทดรองราชการ ตามระเบียบนี้
ได้รับการร้องขอ หรือถูกสั่งการให้ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ให้ขอรับการสนับสนุนจากจังหวัด 
 (๓) กรณีที่มีความจำเป็นเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ และกรมป้องกันและบรรเทา    
สาธารณภัยหรือกระทรวงกลาโหม แล้วแต่กรณี ได้รับการร้องขอหรือถูกสั่งการให้หน่วยงานดังกล่าวสามารถ
ดำเนินการให้ความช่วยเหลือได้โดยตรง และรายงานให้ ก.ช.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.จ. ทราบ เว้นแต่กรณีการให้การ
สนับสนุนและการช่วยเหลือในด้านวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ ยานพาหนะ และสิ่งอื่น ๆ เพื่อใช้ในการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยสามารถดำเนินการให้ความช่วยเหลือได้
โดยไม่ต้องร้องขอ 
 (๔) กรณีท่ีมีความจำเป็นเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ให้กระทรวงการพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หรือกระทรวงสาธารณสุข มีอำนาจโอนเงินทดรองราชการ
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่จังหวัดเพ่ือใช้ในการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติได้ตาม
ภารกิจของส่วนราชการเจ้าของเงิน โดยไม่ต้องให้จังหวัดขอรับการสนับสนุนก่อนได้ 
 (๕) กรณีมีเหตุจำเป็นเพื่อประโยชน์ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติให้สำนักเลขาธิการ
นายกรัฐมนตรีหรือกระทรวงมหาดไทยมีอำนาจโอนเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติให้แก่
จังหวัด โดยไม่ต้องให้จังหวัดขอรับการสนับสนุนก่อนได้  สำหรับการโอนเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่จังหวัด ให้ดำเนินการตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด 
 ๓.๒.๓ การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติของกระทรวงกลาโหม 
 การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติของกระทรวงกลาโหมทั้งในกรุงเทพมหานครและ
จังหวัด ให้สำนักงานปลัดกระทรวงกลาโหม หรือหน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมที่ได้รับมอบหมาย 
ดำเนินการช่วยเหลือผู ้ประสบภัยพิบัติตามข้อตกลงร่วมกันระหว่างกระทรวงกลาโหม กรุงเทพมหานคร 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงมหาดไทย และ
กระทรวงสาธารณสุข โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลังและสำนักงบประมาณ เพื่อให้การช่วยเหลือ
เป็นไปโดยทั่วถึงและไม่ซำ้ซ้อนกัน (ระเบียบฯ ข้อ ๒๔) 
 ๓.๒.๔ คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
 ระเบียบกำหนดให้จังหวัดแต่งตั้งคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ทั้งใน
ระดับอำเภอหรือก่ิงอำเภอและระดับจังหวัด ดังนี้ 
 คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติระดับอำเภอ/กิ่งอำเภอ (ก.ช.ภ.อ./
ก.ช.ภ.กอ.) ประกอบด้วย 
 ประธานกรรมการ  - นายอำเภอหรือปลัดอำเภอผู้เป็นหัวหน้าประจำกิ่งอำเภอ 
 กรรมการ  - หัวหน้าส่วนราชการประจาอำเภอหรือก่ิงอำเภอที่เก่ียวข้อง 
                                                            หรือผู้แทนไม่เกินสี่คน 
  - ผู้แทนกระทรวงกลาโหมหนึ่งคน 
   



 
 

  - ผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตอำเภอหรือกิ่ง  
                                                           อำเภอนั้นหนึ่งคน 
 กรรมการและเลขานุการ  - ปลัดอำเภอหัวหน้าฝ่ายความมั่นคง 
(ระเบียบฯ ข้อ ๑๑) 
 มีหน้าที่และอำนาจ 
 (๑) สำรวจความเสียหายจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่เกิดขึ้นในอำเภอหรือกิ่งอำเภอ แล้วแต่กรณี และ
ความต้องการรับความช่วยเหลือด้านต่าง ๆ ของผู้ประสบภัยพิบัติ โดยจัดทำบัญชีเป็นประเภทไว้ 
 (๒) ตรวจสอบและกลั่นกรองการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติในด้านต่าง ๆ ตามที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นได้สำรวจความเสียหายจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่เกิดขึ้นในแต่ละพื้นที่ ที่รับผิดชอบตาม
อำนาจหน้าที่ที่กฎหมายกำหนด 
 (๓) พิจารณาช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด 
 (๔) ประสานงานและร่วมดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกับ ก.ช.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.กอ. อ่ืน   
ในกรณีที่เกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้นในหลายอำเภอหรือหลายกิ่งอำเภอ 
 (๕) รายงานผลการสำรวจตาม (๑) และการแก้ไขความเดือดร้อนเฉพาะหน้าที่ได้ดำเนินการไปแล้วให้ 
ก.ช.ภ.จ. ทราบหรือเพ่ือพิจารณาดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติต่อไป 
 (๖) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงาน และให้
ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามที่ ก.ช.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.กอ. มอบหมาย แล้วแต่กรณี (ระเบียบฯ ข้อ ๑๒) 
 คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติระดับจังหวัด (ก.ช.ภ.จ.) ประกอบด้วย 
 ประธานกรรมการ  - ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 กรรมการ  - ปลัดจังหวัด 
  - พาณิชย์จังหวัด 
  - โยธาธิการและผังเมืองจังหวัด 
  - ผู้แทนกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคง 
                                                           ของมนุษย์หนึ่งคน 
  - ผู้แทนกระทรวงกลาโหมหนึ่งคน 
  - ผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์หนึ่งคน 
  - ผู้แทนกระทรวงสาธารณสุขหนึ่งคน 
  - ผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งคน 
  - ผู้แทนส่วนราชการที่เก่ียวข้องกับภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
                                                            ไม่เกินสี่คน 
  - ประธานหอการค้าจังหวัดหรือสภาอุตสาหกรรมจังหวัด 
                                                            หรือผู้แทนในเขตจังหวัดนั้นหนึ่งคน 
 กรรมการและเลขานุการ  - หัวหน้าสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด      
(ระเบียบฯ ข้อ ๑๓) 
 มีหน้าที่และอำนาจ 
 (๑) ตรวจสอบและกลั่นกรองการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติด้านต่าง ๆ ตามที่ ก.ช.ภ.อ. หรือ 
ก.ช.ภ.กอ. ได้สำรวจความเสียหายจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่เกิดขึ้นในแต่ละพื้นที่ ที่รับผิดชอบตามอำนาจ
หน้าที่ที่กฎหมายกำหนด 



 
 

 (๒) พิจารณาช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด 
 (๓) ระดมสรรพกำลัง ควบคุม เร่งรัด และประสานงานระหว่างหน่วยงานต่าง ๆ ในการให้ความ  
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ เพ่ือให้ผู้ประสบภัยพิบัติได้รับความช่วยเหลืออย่างรวดเร็วทั่วถึง และไม่ซ้ำซ้อน 
 (๔) พิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่ายในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติสำหรับส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืน
ของรัฐที่ไม่มีวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน แต่จ ำเป็นต้องดำเนินการ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามมติของ ก.ช.ภ.จ. 
 (๕) จัดทำโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ กำลังคน อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ ยานพาหนะ 
และอ่ืน ๆ ที่จำเป็นจากส่วนกลางในกรณีภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่เกิดขึ้นเกินกว่าความสามารถของจังหวัด 
 (๖) ประสานงานและร่วมดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกับ ก.ช.ภ.จ. อื่น ในกรณีภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินเกิดข้ึนในหลายจังหวัด 
 (๗) รายงานความเสียหายจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่เกิดขึ้นในจังหวัด การแก้ไขความเดือดร้อน
เฉพาะหน้าที ่ได้ดำเนินการไปแล้ว และโครงการขอรับการสนับสนุนการช่วยเหลือผู ้ประสบภัยพิบัติจาก
ส่วนกลางให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทราบหรือเพื่อพิจารณาดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
ต่อไป 
 (๘) พิจารณาประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินร่วมกับผู้ว่าราชการ
จังหวัด (ระเบียบฯ ข้อ ๑๔) 
 การประชุมคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู ้ประสบภัยพิบัติทุกระดับ (ก.ช.ภ.อ./ก.ช.ภ.กอ./
ก.ช.ภ.จ.) ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมด จึงจะเป็นองค์ประชุม     
ในการประชุมคราวใด ถ้าประธานกรรมการไม่มาประชุมหรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้กรรมการที่มาประชุม
เลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม มติของที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรณีที่มีคะแนนเสียง
เท่ากัน ให้ประธานในที่ประชุมลงคะแนนเสียงอีกหนึ่งเสียงเป็นเสียงชี้ขาด (ระเบียบฯ ข้อ ๑๕) 
 ๓.๒.๕ ระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
 การให้ความช่วยเหลือผู ้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ        
มีกำหนด ๓ เดือนนับแต่วันที่เกิดภัย กรณีมีเหตุจำเป็นไม่สามารถให้ความช่วยเหลือได้ทันภายในกาหนด ให้ยื่น
ขอขยายระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือต่อกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ก่อนระยะเวลาการให้ความ
ช่วยเหลือจะสิ้นสุดลงไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน โดยชี้แจงเหตุผลความจาเป็นและระบุระยะเวลาที่จะขอขยาย
ระยะเวลาฯ ซึ่งอำนาจอนุมัติเป็นของอธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย (ประกาศกรมป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉิน ลงวันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2563) 
 ๓.๒.๖ การขอยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบฯ และการขออนุมัติปฏิบัตินอกเหนือหลักเกณฑ์ฯ 
 (๑) การใช้จ่ายเงินทดรองราชการจะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ       
“โดยเคร่งครัด” หากมีความจำเป็นไม่สามารถปฏิบัติได้ ให้เสนอเรื่อง “ขอยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบฯ” 
 (๒) รายการค่าใช้จ่ายและอัตราการจ่ายเงิน จะต้องถือปฏิบัติตาม “หลักเกณฑ์การใช้
จ่ายเงินฯ” ที ่กระทรวงการคลังกำหนด หากมีความจำเป็นต้องจ่ายนอกเหนือหลักเกณฑ์ ให้เสนอเรื ่อง        
“ขออนุมัติปฏิบัตินอกเหนือหลักเกณฑ์ฯ” การเสนอเรื่องทั้งสองกรณีข้างต้น ให้เสนอผ่านกรมป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย เพื่อเสนอต่อไปยังกระทรวงการคลังผู้มีอำนาจอนุมัติ ทั้งนี้ “การยกเว้นการปฏิบัติตาม
ระเบียบ” หรือ “การปฏิบัตินอกเหนือหลักเกณฑ์” จะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากกระทรวงการคลังแล้ว
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