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ตภ.มท.๐๗ 
กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 
 ครั้งที่ ๑ ระหว่างวันที่ ๑ ตุลาคม 25๖6 – ๓๑ มกราคม 25๖7  ส่งภายในเดือน กุมภาพันธ์ ๒๕๖7 
 ครั้งที่ ๒ ระหว่างวันที่ ๑ ตุลาคม 25๖6 – ๓๑ พฤษภาคม 2567  ส่งภายในเดือน มิถุนายน ๒๕๖7 
 ครั้งที่ ๓ ระหว่างวันที่ ๑ ตุลาคม 25๖6 – 30 กันยายน 25๖7  ส่งภายในเดือน ตุลาคม ๒๕๖7 

๑.  ข้อมูลทั่วไป 
๑.๑ กรอบอัตรากำลังข้าราชการของกลุ่มตรวจสอบภายใน 

อัตรากำลัง 
จำนวนข้าราชการตามกรอบ 

อัตรากำลัง (คน) 
จำนวนข้าราชการที่ปฏิบัติงานในปัจจุบัน 

ณ วันที่ 15 กุมภาพันธ์ ๒๕๖7 (คน) 

นักวิชาการตรวจสอบภายใน 8                     8 (น้อง ๗ คน,ผอ.,พ่ีโอ๋) 
ตำแหน่ง อื่นๆ 3                     3 (พนง. ๔ คน,พ่ีรจ,พี่ห  

 

  ๑.๒ กลุ่มตรวจสอบภายใน ได้รับการจัดสรรงบประมาณประจำปี งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7
จำนวน 931,900 บาท         

๑.๓  จำนวนบุคลากรและงบประมาณเพียงพอต่อการปฏิบัติงานหรือไม่ 
       เพียงพอ 
   ไม่เพียงพอ เนื่องจาก......   

๒. แผน/ผลการปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบภายใน (ยอดสะสม) ณ วันที่ ๑ ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน ๒๕๖7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผน/ผลการตรวจสอบประจำปี F&C P การตรวจสอบอ่ืน ๆ 

- แผนการตรวจสอบประจำปี 
- ปรับแผนการตรวจสอบฯ ครั้งที่.... 

สำนักงานจังหวัด                    
(38 หน่วยรับตรวจ) 

หน่วยงาน 
(2 หน่วยรับตรวจ) 

๒ โครงการ IT ๑ กระบวนงาน 
 

ผลการดำเนินงาน 
- ยังไม่ได้ดำเนินการตรวจสอบ 
- อยู่ระหว่างดำเนินการตรวจสอบ 
- ตรวจเสร็จแล้ว อยู่ระหว่างออกรายงาน 
- ตรวจเสร็จแล้วและออกรายงานแล้ว 
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๓. รายงานการให้คำปรึกษา 
 เรื่อง    จำนวนเรื่อง 
 1. จัดซื้อจัดจ้าง  ..........1.............. เรื่อง 
 2. การเงิน การบัญชี ..........1.............. เรื่อง 
 3. ค่าใช้จ่ายต่างๆ  ..........5.............. เรื่อง 
 4. งบประมาณ  ...........-.............. เรื่อง 
 5. อื่นๆ    ..........4.............. เรื่อง 
4. ผลการปฏิบัติงาน อื่น ๆ 
 ๑)  ตรวจสอบฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 2)  การจัดทำตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ 
 3) อ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
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สรุปรายละเอียดข้อตรวจพบตามผลการดำเนินงานตรวจสอบภายใน 

๑. ด้าน Financial & Compliance Audit 
หน่วยรับตรวจที่ดำเนินการตรวจเสร็จและออกรายงานแล้ว ได้แก่ 

ไตรมาส 1  
1. สถาบันพัฒนาบุคลากรด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
2. ศูนยป์้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เขต 3 ปราจีนบุรี 
3. ศูนยป์้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เขต 6 ขอนแก่น 
4. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดกาญจนบุรี 
5. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดชัยนาท 
6. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดนครปฐม 
7. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดนครราชสีมา 
8. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดนครศรีธรรมราช 
9. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดบึงกาฬ 
10. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดพิจิตร 
11. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดพะเยา 
12. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดมหาสารคาม 
13. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดสระบุรี 
ไตรมาส 2 
14. กองคลัง 
15. ศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เขต 2 สุพรรณบุรี 
16. ศูนยป์้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เขต 7 สกลนคร 
17. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดขอนแก่น 
18. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดสุราษฎร์ธาน ี
19. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดสกลนคร 
20. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดสมุทรสงคราม 
ไตรมาส 3 
21. ศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เขต 8 กำแพงเพชร 
22. ศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เขต 9 พิษณุโลก 
23. ศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เขต 16 ชัยนาท 
24. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดกระบี่ 
25. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดกาฬสินธุ์ 
26. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดกำแพงเพชร 
27. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดชลบุรี 
28. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง 
29. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดนครนายก 
30. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดนครพนม 
31. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดนครสวรรค์ 
32. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดปทุมธานี 
33. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดปัตตานี 
34. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
35. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดรอ้ยเอ็ด 
36. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดราชบุรี 
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37. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดศรีสะเกษ 
38. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดสระแก้ว 
39. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดสิงห์บุรี 
40. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดหนองคาย 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 เงินงบประมาณ 
- จ ั ดทำทะเบ ี ยนค ุ มเง ิ นงบประมาณ                    
มียอดเบ ิกจ ่ายไม ่ตรงก ับยอดเบ ิกจ ่ าย             
ในระบบ New GFMIS Thai 
 
 
 
 
- ไม่ได้จัดทำทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 
 
 
 
- เบิกจ่ายไม่เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบเร่งดำเนินการ
ตรวจสอบทะเบียนคุมเง ินงบประมาณ              
ยอดใช ้จ ่าย ที ่ ไม ่ตรงกับยอดเบิกจ ่าย                 
ในระบบ New GFMIS Thai เพื ่อให้การรายงาน            
ผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณเป็นไปตาม
ความเป็นจริง 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบจัดทำทะเบียน 
คุมเงินงบประมาณ เพื ่อควบคุม การใช้จ่าย            
เงินงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 
 
- ให้เร ่งดำเนินการเบิกจ่ายเป็นไปตาม
แผนการใช้จ่ายตามที่กำหนดไว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
- อยู่ระหว่างดำเนินการ
จัดทำทะเบียนคุม 

 เงินสด 
- มีการรับรู้เงินสด ในระบบ New GFMIS 
Thai แต่ไม่ได้ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
- จ ัดทำทะเบ ียนค ุมร ับและนำส ่ ง เ งิน                
ไม่เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบออกใบเสร็จรับเงิน 
หร ื อพ ิ มพ ์ ร ายงานซ ึ ่ ง เป ็นหล ักฐาน              
การรับชำระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Payment) ตามที ่กระทรวงการคลัง
กำหนด เมื่อมีการจัดเก็บหรือรับชำระเงิน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย    
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ 79 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ
บ ันท ึกรายการร ับและนำเง ินส ่ งคลั ง          
ในทะเบียนคุมให้ครบถ้วนและเป็นปจัจุบัน 
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/          
ว 226 ลงว ั นท ี ่  6 ม ิ ถ ุ นายน 2549               
เรื่อง คู่มือการปฏิบัติงานตามระบบบริหารงาน
การ เง ิ นการคล ั งภาคร ั ฐด ้ วยระบบ
อ ิ เล ็ กทรอน ิ กส์  ( GFMIS) ผ ่ า น  Excel 
Loader 
 

 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
รับทราบ และจะดำเนินการ
ให้ถูกต้องในครั้งต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
- ได ้ดำเน ินการจ ัดทำ
ทะเบียนคุมและนำส่งเงิน
เรียบร้อยแล้ว 
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ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ตู้นิรภัยตั ้งอยู ่ในสำนักงานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย แตไ่ม่สามารถเปิดได้ 
 
 
 
 
 
 
- ไม่จัดทำทะเบียนคุมรับและนำเงินส่งคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน             
ของส่วนราชการเพียง 1 คน ไม่เป็นไปตาม
ระเบียบ 

- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ           
หาช่างผู้เชี่ยวชาญในการเปิดตู้นิรภัยและ
ถ้าชำรุดหรือหมดความจำเป็นให้ดำเนินการ
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย           
การจัดซื ้อจ ัดจ้างและการบร ิหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข้อ 214 – 219 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดทำทะเบียน
คุมรับและนำเงินส่งคลัง เพื่อให้ทราบ และ
สามารถตรวจสอบได้ว่าการรับและนำเงิน
ส ่ งคล ั งเป ็นไปตามระยะเวลาท ี ่ กระทรวง                
การคลังกำหนดหรือไม่ โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
เง ินจากคล ัง การร ับเง ิน การจ ่ายเงิน                  
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ 6 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบจัดทำคำสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินเสนอ
ห ัวหน ้าส ่วนราชการพ ิจารณาแต ่ งตั้ ง
ข ้าราชการซ ึ ่ งดำรงตำแหน ่งประเภท
ว ิชาการระด ับปฏ ิบ ัต ิการข ึ ้น ไปหรือ
ประเภทท ั ่ ว ไประด ับปฏ ิบ ัต ิ งานหรือ
เทียบเท่าขึ ้นไป อย่างน้อยสองคนขึ ้นไป
เป็นกรรมการเก็บรักษาเงินตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว ่าด ้วยการเบิกเงิน           
จากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
ร ั กษ า เ ง ิ น  แล ะกา รน ำ เ ง ิ น ส ่ ง ค ลั ง             
พ.ศ.  2562 ข ้อ 86 – 88 ให ้ถ ูกต ้อง             
โดยเคร่งครัด 

- อยู่ระหว่างดำเนินการ
ตรวจสอบและซ่อมแซม
ตู้นิรภัย 
 
 
 
 
 
- ได ้ดำเน ินการจ ัดทำ
ทะเบียนคุมและนำส่ง
เงินเรียบร้อยแล้ว 

 ใบเสร็จรับเงิน 
- มีการรับคืนเงินช่วยเหลือผู้ประสบอุทกภัย
ในช่วงฤดูฝน ปี 2565 ตามมติคณะรัฐมนตรี
เป็นเงินสด และออกใบเสร็จรับเงิน แต่ไม่ได้รับรู้
ในระบบ New GFMIS Thai 
 
 
 

 
- ให ้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผ ิดชอบตรวจสอบ           
การร ับเง ินและบ ันท ึกบ ัญช ี ในระบบ                 
New GFMIS Thai โดยปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ 81 
 

 
- ก ำ ช ั บ เ จ ้ า ห น ้ า ที่
ผู ้รับผิดชอบปฏิบัติตาม
ระเบียบ โดยเคร่งครัด 
 
 
 
 
 



-๔- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

-  มีการรายงานการใช ้ ใบเสร ็จร ับเงิน
ประจำปีงบประมาณล่าช้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่สรุปยอดเงินรวมที่ได้รับในแต่ละวัน              
ไว ้ด ้านหล ังสำเนาใบเสร ็จร ับเง ินฉบับ
สุดท้ายและออกใบเสร็จรับเงินไม่เรียงตาม
วันที่ที่รับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที ่ผู ้รับผิดชอบได้มีการเจาะปรุ            
ทั้งเล่มทั้งที่มีการใช้และไม่ได้ใช้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  ท ุกส ิ ้นป ี งบประมาณให ้ เจ ้ าหน ้าที่
ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการรายงานการใช้
ใบเสร็จรับเงินต่อหัวหน้าส่วนราชการทราบ
ว่ามีใบเสร็จรับเงินอยู่ในความรับผิดชอบ
เล ่มใด เลขที ่ ใดถ ึงเลขที ่ ใด และได ้ใช้
ใบเสร ็จร ับเง ินไปแล้วเล ่มใด เลขที ่ ใด             
ถึงเลขท่ีใด อย่างช้าไม่เกินวันที่ ๓๑ ตุลาคม
ของปีงบประมาณถัดไป ตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 74 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบแสดงรายละเอียด           
ว ่าเป็นการรับเง ินตามใบเสร็จเลขที ่ใด              
ถึงเลขที ่ใดและจำนวนเงินรวมรับทั ้งสิ้น
เท่าใดไว้ด้านหลังสำเนาใบเสร็จรับเงิน  
ฉบับสุดท้าย กรณีที่มีการรับเงินภายหลัง
กำหนดเวลาปิดบัญชีสำหรับวันนั ้นแล้ว            
ให้บันทึกข้อมูลการรับเงินนั ้นในระบบ             
ในว ันทำการถ ัดไป รวมท ั ้ งการออก
ใบ เสร ็ จ ร ั บ เ ง ิ น โดยระบุ จ ำนวน เ งิ น               
ที ่ได ้ร ับโอน ณ วันที ่ได ้ร ับการโอนเงิน           
เข ้าบ ัญช ี เง ินฝากธนาคาร หร ือว ันที่                
ได้ร ับทราบการโอนเงิน โดยปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงิน
จากคลัง การร ับเง ิน การจ ่ายเง ิน การเก็บ                
รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562             
ข้อ 81 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบปรุ เจาะรู หรือ
ประท ั บตร า เ ล ิ ก ใช ้ ใ บ เ ส ร ็ จ ร ั บ เ งิ น            
ฉบับที่ยังไม่ใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลัง           
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน             
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงิน   
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข้อ 75 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไ ด ้ ด ำ เ น ิ น ก า ร สรุ ป
ยอด เ ง ิ นรวมท ี ่ ได ้ รั บ            
ในแต่ละวันไว้ด้านหลัง
สำเนาใบเสร ็จร ับเงิน
ฉบับสุดท้ายเร ียบร ้อย
แล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ได้กำชับให้ผู้รับผิดชอบ
ปฏ ิ บ ั ต ิ ต ามระ เบ ี ยบ          
ที่กำหนดแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 



-๕- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินประจำปี
งบประมาณ พ .ศ .  2566 ระบ ุ เ ลขที่
ใบเสร็จรับเงินที ่ใช้งานในปีงบประมาณ 
พ.ศ.  2565 รวมก ันก ับป ีงบประมาณ              
พ . ศ .  2566 โดยเป ็ นใบเสร ็ จร ั บเงิ น
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 จำนวน 4 ฉบับ 
เ ล ่ มท ี ่  0059 เ ล ขท ี ่  01 – 04 แล ะ                   
เป ็น ใบเสร ็ จร ับ เ ง ิน ใช ้ต ่ อ เน ื ่ อ งจาก
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จำนวน 6 ฉบับ 
เล่มที่ 0059 เลขที่ 05 – 10 
 
- ใบเสร็จรับเงินมีการออกเลขท่ีใบเสร็จซ้ำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่ได้จัดทำรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เสนอต่อ
หัวหน้าส่วนราชการทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- กำชับเจ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบรายงาน          
การใช ้ ใบเสร ็จร ับเง ินให ้ถ ูกต ้องตาม            
ความเป ็นจร ิง และใช ้ใบเสร ็จร ับ เงิน               
ให้ถูกต้องตามปีงบประมาณ โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย            
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน          
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ 74 และ 75 
 
 
 
- ใบเสร็จรับเงิน ให้พิมพ์หมายเลขกำกับ
เล่ม และหมายเลขกำกับใบเสร็จรับเงิน  
โดยเรียงกันไปทุกฉบับ ให้เจ้าหน้าที่ควบคุม
การใช้ใบเสร็จรับเงิน โดยเรียงลำดับจาก
น้อยไปหามาก และตรวจสอบทุกครั้งก่อน
การเขียนเลขที่ใบเสร็จรับเงิน โดยถือปฏิบัติ            
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย           
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน           
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ลงวันที่ 13 พฤษภาคม 2562 
หมวดที่ 6 ส่วนที่ 1 ใบเสร็จรับเงิน และ
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.2/ ว 589 
ลงว ันที ่  27 ธ ันวาคม 2562 เร ื ่อง แนวทาง            
การควบคุมภายในด้านการรับเงิน  
 
- ท ุกส ิ ้นป ี งบประมาณให ้ เจ ้ าหน ้ าที่
ดำเนินการรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน     
ต่อหัวหน้าส่วนราชการทราบ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว ่าด ้วยการเบิกเงิน          
จากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเง ิน และการนำเง ินส่งคลัง พ.ศ. 
๒๕๖๒ ข้อ ๗๔ 
 
 
 
 
 
 

- เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตาม
ข้อเสนอแนะ โดยเมื่อสิ้น
ปีงบประมาณ เจ้าหน้าที่
ผู ้ร ับผิดชอบจะรายงาน
การใช ้ ใบเสร ็จร ับเงิน
ประจำปีให ้ถ ูกต ้องกับ
ความเป็นจริง 
 
 
 
 
- ได ้ กำช ับ เจ ้ าหน ้าที่
ผู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ
โดยเคร ่งคร ัด  และให้              
มีการสอบทานในการรัน
เล่มที่ เลขที่ ใบเสร็จรับเงิน 
ท ุกคร ั ้ งก ่อนการออก
ใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่แจ้งว่า ได้กำชับ
ผู้รับผิดชอบปฏิบัติตาม
ข ้ อ เ ส น อ แ น ะ  แ ล ะ            
จะดำเน ินการรายงาน
การใช ้ ใบเสร ็จร ับเงิน
เสนอต ่อห ัวหน ้าส ่วน
ร า ช ก า ร  ภ า ย ใ น สิ้ น
ปีง บ ป ร ะ ม า ณ  พ . ศ . 
2567 
 
 



-๖- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ไม่จัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน - ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดทำทะเบียน
ค ุมใบเสร ็จร ับเง ิน  โดยถ ือปฏ ิบ ัต ิตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
เง ินจากคล ัง การร ับเง ิน การจ ่ายเงิน             
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 71 

 เงินฝากคลัง 
- การคืนเงินค้ำประกันสัญญาไม่มีการตรวจ
ความชำรุดบกพร่องก่อนการคืนเงินค้ำประกัน
สัญญา 
 
 
 
 
 
- คืนหลักประกันสัญญาล่าช้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่ระบุวันที่และเลขท่ีสัญญา 
 
 
 

 
- ให้ผู ้มีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบำรุงรักษา
พ ัสด ุตรวจสอบความชำร ุดบกพร ่อง               
ของพัสด ุระหว ่างระยะเวลาร ับประกัน               
ความชำรุดบกพร่อง ตามระเบียบกระทรวง 
การคลัง ว ่าด้วยการจัดซื ้อจ ัดจ ้างและ              
การบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. 2560               
ข้อ 184 – 186 โดยเคร่งครัด 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบดำเนินการคืน
หลักประกันสัญญาให้แก่คู่สัญญาตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และที่แก้ไขเพิ ่มเติม ข้อ 170 วรรคหนึ่ง 
กำหนดว ่า “ให ้หน ่วยงานของร ั ฐคืน
หลักประกันให้แก่ผู ้ยื ่นข้อเสนอ คู่สัญญา
หรือผู้ค้ำประกันตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ (2) 
หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู ่ส ัญญา 
หรือผู้ค้ำประกันโดยเร็ว และอย่างช้าต้อง 
ไม่เกิน 15 วัน นับถัดจากวันที ่คู ่ส ัญญา           
พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว” ข้อ 184  
ข้อ 185 และข้อ 186 และปฏิบัต ิตาม
หน ังส ือคณะกรรมการว ิน ิจฉ ัยป ัญหา            
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด ่ วนท ี ่ ส ุด ท ี ่  กค (กวจ) 0405.2/ว117            
ลงวันที่ 12 มีนาคม 2562 เรื่อง การกำหนด
วิธีปฏิบัติเพิ ่มเติมเกี ่ยวกับการตรวจสอบ
ความชำรุดบกพร่องก่อนการคืนเงินประกัน
สัญญา 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบแจ้งให้คู่สัญญา
นำหนังสือค้ำประกันสัญญาไปให้ธนาคาร
ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วนตามหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง

 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
จะดำเนินการให้ถูกต้อง
ตามระเบียบในครั้งต่อไป 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
คืนหลักประกันสัญญา 
ให้ผู้รับจ้างเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ได ้ แจ ้ ง ให ้ ค ู ่ ส ัญญา             
นำหน ั งส ือค ้ำประกัน
ส ัญญาฉบ ับด ั งกล ่ า ว           
ไป ให ้ ธนาคารผ ู ้ ออก



-๗- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
 
 
- การจ่ายเงินคืนเงินค้ำประกันสัญญาไม่พบ
หลักฐานการจ่ายคืนเง ินประกันสัญญา           
จากผู้รับจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม ่ได ้ เร ียกค ืนใบเสร ็จร ับเง ินฉบ ับที่
หน่วยงานออกให้มาประกอบการเบิกคืน
เงินค้ำประกันสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่พบหนังสือค้ำประกันสัญญาฉบับจริง  
 
 
 
 
 
 
 
 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง        
ด่วนที ่ส ุด ที ่ กค (กวจ) 0405.2/ว 290              
ลงวันที่ 26 มิถุนายน 2563 เรื่อง ตัวอย่าง
หนังสือค้ำประกัน 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบเร่งดำเนินการ
คืนหลักประกันสัญญาให้แก่คู ่สัญญาหรือ              
ผ ู ้ค ้ำประก ันโดยเร ็ว ตามระเบ ียบกระทรวง              
การคลัง ว ่าด ้วยการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและ              
การบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ.  2560                
ข้อ 170 ข้อ 184 - 186 และปฏิบัติตาม
หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/            
ว 117 ล ง ว ั นท ี ่  12 ม ี น าคม  2562                 
เรื่อง การกำหนดวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมเกี่ยวกับ
การตรวจสอบความชำรุดบกพร่อง ก่อนการคืน             
เง ินประก ันส ัญญา และให ้ เร ียกเก็บ
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับจากผู้รับจ้างทุกครั้ง
ที่คืนเงินค้ำประกันสัญญา 
 
- ให ้เจ ้าหน้าที ่ เร ียกคืนใบเสร ็จร ับเงิน           
ค้ำประกันสัญญาเป็นเอกสารประกอบ            
กา รค ื น เ ง ิ นป ร ะก ั น ส ั ญญา ท ุ ก ค รั้ ง              
เพื่อควบคุมไม่ให้มีการขอคืนเงินประกัน
สัญญาซ้ำ 
 
 
 
 
 
 
 
- ระหว่างตรวจสอบเจ้าหน้าที ่ได้แจ้งให้
ผู ้ร ับจ้างทราบแล้วเรื ่องเอกสารสูญหาย   
และแจ้งธนาคารผู้ออกหนังสือค้ำประกัน
สัญญาทราบ โดยธนาคารให้หน่วยงาน
จัดทำหนังสือแจ้งธนาคาร กรณีที่หนังสือ
ค้ำประกันสัญญาฉบับใดพ้นข้อผูกพันแล้ว 
เ พ ื ่ อ เ ป ็ น ห ล ั ก ฐ า น ใ ห ้ ธ น า ค า ร คื น
หลักประกันสัญญาให้แก่ผู้รับจ้างต่อไป 
 

หนังสือค้ำประกันสัญญา
ทำการระบุเลขที ่ และ
วันที ่ส ัญญา เร ียบร้อย
ตามข้อเสนอแนะ 
 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ได้ดำเนินการคืนหลักประกัน
สัญญาที่เป็นเงินค้ำประกัน
สัญญาแล้ว จำนวน 1 ราย 
โดยเง ินโอนเข ้าบ ัญชี
คู่สัญญาแล้ว ส่วนหนังสือ
ค้ำประกันสัญญาที่ครบ
กำหนดส่งคืน ได้ส่งคืน
หลักประกันเร ียบร้อย
แล้ว 
 
 
 
 
- เจ ้าหน ้าที่ถ ือปฏ ิบ ัติ
ตามข้อเสนอแนะอย่าง
เคร่งครัด โดยหากมีการคืน
เง ินค ้ำประก ันส ัญญา 
เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบ    
จ ะด ำ เ น ิ น ก า ร เ ร ี ย ก
ใ บ เ ส ร ็ จ ร ั บ เ ง ิ น เ งิ น             
ค ้ำประก ันส ัญญาเพ่ือ
ประกอบเป็นหลักฐาน
การขอคืนเงินค้ำประกัน
สัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๘- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- หนังสือค้ำประกันสัญญา มีระยะเวลา
รับประกันไม่ครอบคลุมตามสัญญา และ              
มีหนังสือค้ำประกันสัญญาไม่ระบุเลขที่
สัญญาและวันที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เ อกส า รก า ร จ ่ า ย เ ง ิ นท า ง ธนาคาร              
มีรายละเอียดไม่ครบถ้วน เช ่น ใบนำฝากเงิน              
ไม่มีตราประทับของธนาคารเพื ่อรับรอง     
การนำฝากเงิน 
 
- เง ินค ้ำประก ันส ัญญามีการเร ียกเงิน          
เกินอัตราที่กำหนดไว้ในสัญญา 
 
 
 
- การคืนหลักประกันสัญญา ไม่มีการเรียก
คืนใบเสร็จรับเงิน จากผู้วางเงินค้ำประกัน
สัญญา 

- ให้เจ้าหน้าที่ติดต่อคู่สัญญา เพ่ือนำหลักประกัน
สัญญาไปดำเนินการขยายเวลาให้ครอบคลุม
ระยะเวลาการรับประกัน โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 171 และ
ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนังสือค้ำประกัน
ส ัญญาโดยระบ ุเลขท ี ่ส ัญญาและว ันที่             
ให้ครบถ้วน ตามหนังสือคณะกรรมการ
ว ิน ิจฉ ัยป ัญหาการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและ            
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค 
(กวจ) 0405.2/ว 290 ลงวันที่ 26 มิถุนายน 
2563 เรื่อง ตัวอย่างหนังสือค้ำประกัน 
 
- ตรวจสอบหล ักฐานการนำฝากเงิน               
ว่ามีรายละเอียดครบถ้วนถูกต้อง เช่น             
ชื ่อผู ้ฝาก จำนวนเงิน วันที ่ลงรับ ตราประทับ
รับรองของทางธนาคาร เป็นต้น 
 
- ให้สอบทานเอกสารจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละ
ขั้นตอนให้ถูกต้องครบถ้วน สอดคล้องกัน 
เช่น ข้อกำหนดรายละเอียดพัสดุ รายงาน    
ขอซื้อขอจ้าง สัญญา/ข้อตกลง 
 
- ให ้เจ ้าหน้าที ่ เร ียกใบเสร ็จร ับเง ินค้ำ
ประก ันส ัญญาท ี ่ส ่วนราชการออกให้
ประกอบการขอคืนเง ินประกันส ัญญา 
เ พ ื ่ อ ใ ห ้ ส า ม า ร ถ ส อ บ ท า น แ ล ะ คื น
หล ักประก ันส ัญญาได ้อย ่ า งถ ูกต ้อง                
ไม่นำมาเบิกซ้ำซ้อน 

- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
แจ ้งให้ค ู ่ส ัญญาทราบ             
ซึ่งอยู่ระหว่างดำเนินการ
ขยายระยะเวลาหนังสือ
ค้ำประกันสัญญา และ
เจ้าหน้าที่แจ้งว่า ได้ยืนยัน
กับทางธนาคารแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่แจ้งว่าได้กำชับ
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบให้
ถือปฏิบัต ิอย่างเคร่งครัด 
โดยให้เรียกใบเสร็จรับเงิน
ค้ำประกันสัญญาที่ออกให้ 
เพื่อนำมาประกอบการขอ
คืนเงินค้ำประกันสัญญา
ทุกครั้ง 

 เงินฝากธนาคาร 
- เ ง ิ น ฝ ากธนาคารนอกงบปร ะม าณ             
ม ียอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดเง ินฝาก
ธนาคาร แต่ไม่ตรง กับยอดคงเหลือตาม
รายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS 
Thai จากการตรวจสอบ พบว่า เป็นเงิน
สำหรับโครงการอบรมพนักงานดับเพลิง
ขั้นต้น รุ่นที่ 1/67 และโครงการดับเพลิง

 
- ให ้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ              
ขอเปิดบัญช ีเง ินฝากธนาคารเนื ่องจาก             
เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณเป็นบัญชี
เงินฝากของหน่วยงานที ่เปิดบัญชีไว ้กับ
ธนาคารพาณิชย์ เพื่อรับเงินนอกงบประมาณ            
ที ่ เบ ิกจ ่ายจากคล ังเฉพาะการเบ ิกเงิน             
นอกงบประมาณที่ฝากคลังไว้ และขออนุมัติ         

 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
เปิดบัญชีสำหรับรองรับ
เงินฝากธนาคารนอกนอก
งบประมาณเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 



-๙- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

และอพยพหนีไฟ โดยฝากเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารนอกงบประมาณ แต ่บั นทึ ก             
บ ัญช ี เง ินฝาก ไม ่ม ีรายต ัว และบ ัญชี                   
เง ินร ับฝากอื ่น ซ ึ ่งปรากฏยอดคงเหลือ            
ตามรายงานงบทดลองในระบบ  New 
GFMIS Thai 
 
- หน่วยงานมีบัญชีเงินฝากเพื่อการรับเงิน
ผ่านเครื่อง EDC จำนวน 2 บัญชี 
 
 
 
 
 
 
-  รายการเคล ื ่ อนไหวธนาคารเง ิน ใน
งบประมาณ และเง ินนอกงบประมาณ            
ไม่สอดคล้องกับรายการบัญชีแยกประเภท
ในระบบ New GFMIS Thai 

เบิกเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ และ               
นำฝากเข้าบัญชีที่ขอเปิด เพื่อรอจ่ายเงิน 
เมื่อถึงกำหนดชำระ 
 
 
 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ
ตรวจสอบบัญชีเง ินฝากเพื ่อการรับเงิน               
ผ่านเครื่อง EDC ทั้ง 2 บัญชี หากบัญชีใด
ไม่จำเป็นต้องใช้งาน ให้แจ้งยกเลิกบัญชีนั้น
กับทางธนาคารที่เปิดบัญชีไว้ เพื่อลดภาระ
ในการดูแลบัญชีของเจ้าหน้าที่การเงิน 
 
 
- คร ั ้งถ ัดไปให้เจ ้าหน ้าที ่ผ ู ้ร ับผ ิดชอบ
ดำเนินการบันทึกรายการเคลื่อนไหวบัญชี
ธนาคาร ให้ถูกต้องสอดคล้องกับรายการ
บัญชีแยกประเภทในระบบ New GFMIS 
Thai ให ้ม ี การสอบทานเอกสาร และ
รายการเคลื่อนไหวบัญชีธนาคารทุกครั้ง 

 
 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานได้ดำเนินการ
ตรวจสอบบัญชีเงินฝากเพ่ือ
การรับเงินผ่านเครื่อง EDC 
และจ ัดทำหน ังส ือแจ้ ง
ธนาคาร เน ื ่องจากไม่ได้
เช ื ่อมต่อกับเครื ่อง EDC 
และไม่ได้ใช้งาน 
 
- ได ้ กำช ับ เจ ้ าหน ้าที่
ผู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ
ตรวจสอบบ ัญชี เง ินฝาก
ธ น า ค า ร ใ ห ้ ถ ู ก ต ้ อ ง             
(เง ินงบประมาณ, เง ินนอก
งบประมาณ) เพื ่อให้มียอด
คงเหลือตรงกับงบทดลอง                           
ก่อนการเบิกเงินในระบบ 
New GFMIS Thai ท ุกครั้ ง
ต่อไป 

 เช็คและการจ่ายเช็ค 
- ต้นขั้วเช็คไม่พบลายมือชื่อของผู้รับเช็ค 
และไม่ลงชื่อรับเช็คในทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค 
 
 
 
 
- ไม ่ ม ี การรายงานการใช ้ เช ็ คคงเหลื อ               
เมื่อสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบปฏิบัต ิตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงิน
จ ากคล ั ง  ก า ร ร ั บ เ ง ิ น  กา รจ ่ า ย เ งิ น                 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ 52 - 54 โดยเคร่งครัด 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบจัดทำรายงาน
การใช้เช็คประจำปีเพื่อควบคุมการใช้เช็ค
สามารถตรวจสอบการใช้เช็คของราชการได้ 
 
 
 
 
 

 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
รับทราบ และจะดำเนินการ
ให้ถูกต้องในครั้งต่อไป 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่แจ้งว่า ได้กำชับ
เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบ
ปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ 
และจะดำเนินการรายงาน
กา ร ใ ช ้ เ ช ็ ค เ ส น อ ต่ อ
ห ั วหน ้ าส ่ วนราชการ 
ภายในสิ้นปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 



-๑๐- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ทะเบียนคุมสมุดเช ็คแต่ยอดคงเหลือ           
ไม่ตรงกับสมุดเช็คคงเหลือท่ีตรวจนับ 
 
 
 
- ไม่มีการจัดทำทะเบียนคุมการรับ – จ่ายเช็ค 
 
 

- ให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบควบคุมกำกับ
ดูแลการเบิก - จ่ายสมุดเช็คโดยเคร่งครัด 
และจัดทำทะเบ ียนคุมเช ็ค ให ้ถ ูกต ้อง 
ครบถ้วนตามข้อเท็จจริง 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบจัดทำทะเบียน
คุมเช็ค เพื ่อให้ทราบและตรวจสอบได้ว่า            
มีเช็คคงเหลือจำนวนเท่าใด ได้เบิกจ่ายเช็ค
เล ่มใดถึงเล ่มใด เพื ่อให้การดำเนินงาน
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สามารถควบคุม
และตรวจสอบได้ 

 
 

 เงินฝากธนาคารนอกนอกงบประมาณ 
- มีการรับโอนเงินค่าลงทะเบียนเข้าบัญชี    
เงินฝากธนาคารและออกใบเสร็จรับเงิน           
แต่ไม่บันทึกบัญชีในระบบ New GFMIS 
Thai 

 
- ให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบบันทึกข้อมูล            
การร ับเง ินในระบบ New GFMIS Thai 
ภายในว ันท ี ่ ได ้ร ับเง ินให ้ถ ูกต ้องและ
ครบถ้วน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง            
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน           
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงิน        
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข้อ 81 หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0402.3/ว 10 ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 
2562 เร ื ่อง หลักเกณฑ์และวิธ ีปฏิบัติ
เกี่ยวกับเงินที่มีผู้มอบให้หน่วยงานของรัฐ
โดยมีวัตถุประสงค์ และหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค 0423.3/ว 431 ลงวันที ่9 ธันวาคม 
2554 เรื่องแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับ
เงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย์ 

 
- ได ้ กำช ับ เจ ้ าหน ้าที่
ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิงานให้ศ ึกษา
ระ เบ ี ยบหล ั ก เ ก ณฑ์             
การปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ
เป็นที่เรียบร้อย 

 ลูกหนี้เงินยืมราชการ 
- ลูกหนี้ส่งชดใช้แล้ว แต่ล่าช้าเกินกำหนด 
 
 
 
 
 
 
 
- สัญญายืมเงินระบุรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
ในสัญญายืมไม่ชัดเจน 
 
 

 
- หน่วยงานควรกำหนดให ้ม ีมาตรการ
ต ิดตามเร ่งร ัดล ูกหนี ้ เพ ื ่อส ่งใช ้ เง ินยืม              
ภายในระยะเวลาที ่กำหนดตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว ่าด ้วยการเบ ิกเงิน           
จากคล ั ง  การร ั บ เ ง ิ น  การจ ่ าย เ งิ น                           
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง                      
พ.ศ. ๒๕62 ข้อ 68 
 
- ให้ระบุรายละเอียดค่าใช้จ่ายในสัญญายืม
ให้ชัดเจน 
 
 

 
- ได้กำชับให้ผู้รับผิดชอบ
เร่งรัดให้ลูกหนี้ส่งชดใช้
เงินยืมภายในระยะเวลา
ที่กำหนด  
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
รับทราบ และจะดำเนินการ
ให้ถูกต้องในครั้งต่อไป 
 



-๑๑- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- มีการยืมเงินเป็นค่าล่วงเวลา และค่าใช้จ่าย
รายการที่ต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- มีการยืมเงินเพื่อใช้ในการดำเนินโครงการ
ป ระช ุ ม เ ช ิ ง ปฏ ิ บ ั ต ิ ก า ร เ ส ร ิ ม ส ร ้ า ง
ประสิทธิภาพการรายงานผลการปฏิบัติงาน
ป ้ องก ั นและลดอ ุบ ั ต ิ เหต ุทางถนนฯ              
(e-Report) จากการตรวจสอบ พบว่ า                
มีการเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงเกินอัตราที่กำหนด  
 
 
- ไม่พบสัญญายืมเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
- บันทึกบัญชีลูกหนี้ผิดประเภทโดยบันทึก
เป็นค่าใช้จ่าย ทำให้ทะเบียนคุมลูกหนี้ไม่
ตรงกับยอดลูกหนี้ในระบบ New GFMIS 
Thai 

- การอนุมัติให้ยืมเงินเพื ่อใช้ในราชการ          
ให้ผู ้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติให้ยืมเฉพาะ
เท่าที่จำเป็น และการขอเบิกเงินทุกกรณี
ห้ามมิให้ขอเบิกเงินจนกว่าจะถึงกำหนด 
หรือใกล้ถึงกำหนดจ่ายเงิน โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วย             
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. ๒๕62 ข ้อ 22 ข ้อ 59 ข ้อ 63                
ข ้ อ  65  และข ้ อ  68  และหน ั ง สื อ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที ่ส ุด ที ่ กค (กวจ) 
๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๙ ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๖๑ 
อย่างเคร่งครัด 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในกา รฝ ึ ก อบรม  ก า ร จ ั ด ง าน  และ                
การประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 
และที ่แก ้ไขเพิ ่มเต ิม ข ้อ 18 (2) และ                
ให้หน่วยงานนำเงินส่งคลังเป็นเงินรายได้
แผ่นดิน 
 
- ให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบค้นหาสัญญา             
ยืมเงิน และเก็บรักษาสัญญาการยืมเงิน            
ซ ึ ่ งย ังม ิได ้ชำระค ืนเง ินย ืมให ้ เสร ็จสิ้น                 
ไว ้ ในท ี ่ปลอดภ ัยอย ่าให ้ส ูญหาย และ               
เมื ่อผู ้ยืมได้ชำระคืนเงินยืมเสร็จสิ ้นแล้ว                
ให้เก็บรักษาเช่นเดียวกับหลักฐานการจ่าย 
รวมทั้งบันทึกทะเบียนคุมลูกหนี้ให้ครบถ้วน
เป็นปัจจุบัน 
 
- ในคราวต่อไปให้เจ้าหน้าที ่ผู ้รับผิดชอบ
บันทึกบัญชีล ูกหนี ้เง ินยืม ตามหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ที ่ กค 0410.2/ว 445  
ลงว ันท ี ่  24 พฤศจ ิกายน 2559 เร ื ่อง      
ผ ังบัญชีมาตรฐานเพื ่อใช ้ในการบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(New GFMIS Thai)  

- สำหรับการยืมเงินเป็น
ค่าล่วงเวลา และค่าใช้จ่าย
รายการที่ต้องดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้าง สำนักงาน
ได้มีหนังสือแจ้งอำเภอ 
และ  ส าข าท ุ ก ส า ข า             
เมื ่อดำเนินงานเสร็จสิ้น
แล้ว ให้จัดส่งใบสำคัญ
และเอกสารต ่ าง ๆ ที่
เก ี ่ยวข้อง เพ่ือดำเนินการ 
เบิกจ่ายเงินต่อไป 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
นำเง ินส ่ ง เป ็นราย ได้
แผ่นดินเรียบร้อยแล้ว 



-๑๒- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 ครุภัณฑ์ 
- รายงานผลการตรวจสอบพัสดุไม่ครบถ้วน 
เช ่น ครุภ ัณฑ์ของสาขา ว ัสดุสำนักงาน
คงเหลือ ณ สิ้นปีงบประมาณ 
 
 
 
- ในปีงบประมาณ 2565 การตรวจสอบ
พัสดุประจำปีมีการรายงานพัสดุชำรุด และ
ในปีงบประมาณ 2566 มีการแต ่งตั้ ง
คณะกรรมการตรวจสอบข ้อเท ็ จจริ ง                
แต่ยังไม่ได้ดำเนินการตามระเบียบฯ 
 
 
 
 
-  จ ัดทำทะเบ ียนค ุมทร ัพย ์ส ินรายตัว              
แต่ไม่เป็นปัจจุบัน ไม่ตรงกับระบบ New 
GFMIS Thai  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- จ ัดทำทะเบ ียนค ุมทร ัพย ์ส ินรายตัว               
แต่บ ันทึกรายละเอียดไม่ครบถ้วน เช่น               
ค่าเสื่อมราคา มูลค่าสุทธิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบปฏิบัต ิตาม
ระเบียบที่กำหนด โดยเมื่อแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุเร ียบร้อยแล้ว ให้จ ัดทำ
รายงานการตรวจสอบให้ครบถ้วน ประกอบด้วย
ครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง วัสดุ สิ่งของสำรองจ่าย 
 
- เมื่อจัดทำรายงานตรวจนับพัสดุเรียบร้อย
แล้ว แต่มีพัสดุชำรุด ให้ดำเนินการจำหน่าย
พัสดุที่ชำรุด เสื่อมสภาพ ไม่จำเป็น ต้องใช้งาน 
เพื่อให้หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาสั่งการ          
ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง              
ว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. 2560 และที ่แก ้ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 213 – 219 
 
- ให้ดำเนินการตรวจสอบสินทรัพย์รายตัว 
จากระบบ New GFMIS Thai กับทะเบียน
คุมทรัพย์ส ินของหน่วยงานว่าได้จ ัดทำ
ครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ ความมีตัวตน
ของสินทรัพย์ที่มีอยู่จริงเทียบกับรายการ
สินทรัพย์ที ่ม ีอยู ่ ในระบบ New GFMIS 
Thai โ ด ย ถ ื อ ป ฏ ิ บ ั ต ิ ต า ม ห น ั ง สื อ
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ ด่วนที่สุด            
ท ี ่  กค (กวพ) 0408.4/ว 129 ลงว ันที่       
20 ตุลาคม 2549 เรื ่องการลงทะเบียน
ควบคุมพัสดุของทางราชการ 
 
- ให้จัดทำทะเบียนคุมทรัพย์สินตามหนังสือ
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0408.4/ว129    
ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2549 เรื่อง การลงทะเบียน
ควบคุมพัสดุของทางราชการ โดยบันทึก
รายละเอียด เช่น ค่าเสื่อมราคา มูลค่าสุทธิ 
ให้ครบถ้วน 
 
 
 
 

 
- เจ ้าหน้าที ่ร ับผิดชอบ   
จะดำเนินการปรับปรุง 
ให้ถูกต้องในครั้งต่อไป 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
รับทราบ และจะดำเนินการ
ให้ถูกต้องในครั้งต่อไป 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
สอบทานข้อมูลในรายการ
สินทรัพย์ที่มีอยู่ในระบบ 
New GFMIS Thai และ
ทะเบ ียนค ุมทร ัพย ์สิน 
และอยู่ระหว่างประสานงาน
และส ื บห าหล ั ก ฐ าน           
การโอนทรัพย์สินระหว่าง
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
- ได้ดำเนินการแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๑๓- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ไม่พบทะเบียนประวัติการซ่อมครุภัณฑ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
- จากการสุ่มตรวจครุภัณฑ์ ไม่พบครุภัณฑ์
บางรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- คร ุภ ัณฑ์ชำร ุดและหมดความจำเป็น
ด ำ เ น ิ น ก า รต ามร ะ เ บ ี ยบ ท ี ่ ก ำ ห น ด              
แต ่ย ั งไม ่ต ัดจ ่ายออกจากระบบ New 
GFMIS Thai 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ดำเนินการจัดทำบันทึกประวัติการซ่อม
บำร ุงในทะเบ ียนค ุมทร ัพย ์ส ินรายตัว                  
ให้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน เพื ่อให้ง่าย          
ต่อการควบคุมและตรวจสอบ ตามหนังสือ
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0408.4/ว 129 
ลงว ันที ่  20 ต ุลาคม 2549 เร ื ่อง การลง    
ทะเบียนควบคุมพัสดุของทางราชการ 
 
- ดำเนินการค้นหาครุภัณฑ์ โดยตรวจสอบ
ความมีตัวตนของสินทรัพย์ที่มีอยู่จริงเทียบ
กับรายการสินทรัพย์ที่มีอยู่ในระบบ New 
GFMIS Thai หากไม่พบทรัพย์สินตามที่มี     
ในระบบ New GFMIS Thai หรือทะเบียน
คุมทรัพย์สิน ให้ดูหลักฐานอ่ืนประกอบ เช่น 
หลักฐานการยืม การโอนให้หรือรับจาก
หน่วยงานอื ่น การจำหน ่ายทร ัพย ์สิน            
โดยถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จ ั ดจ ้ างและการบร ิหารพ ัสด ุภาครั ฐ               
พ.ศ. 2560 หมวด ๑๓ การบริหารพัสดุ 
และระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วย          
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
หมวด ๙ การบร ิหารพ ัสดุ  หากไม ่พบ           
ให้ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงกรณีพัสดุสูญหาย 
 
- ดำเนินการตรวจสอบทรัพย์ส ินที ่ขาย
ทอดตลาดไปแล้ว ให้ลงจ่ายออกจากบัญชี
หรือทะเบียนคุมทันทีและตัดจำหน่ายออก
จากระบบ New GFMIS Thai ให ้ เร ียบร ้อย            
เป็นปัจจุบัน แล้วแจ้งให้สำนักงานการตรวจ
เ ง ิ นแผ ่ นด ิ น  ทร าบภาย ใน  30  วั น                      
นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จ ั ดจ ้ างและการบร ิหารพ ัสด ุภาครั ฐ                
พ.ศ. 2560 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 218 
 
 
 

- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
จัดทำทะเบียนประว ัติ  
การซ่อมบำรุงในทะเบียนคุม
ทรัพย์สิน โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบที่กำหนด 
 
 
 
 
- ได้ดำเน ินการค ้นหา
ครุภัณฑ์ และพบแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- อยู่ระหว่างดำเนินการ
เทียบสินทรัพย์เพ่ือตัดจ่าย
ในระบบ New GFMIS Thai 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๑๔- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ครุภัณฑ์บางรายการไม่เขียนรหัสครุภัณฑ์ 
 
 
 
 
 
 
 
- การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖6 ล่าช้า 
 
 
 
 
 
- ไม่รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี
ให ้ห ัวหน ้าส ่วนราชการและส ่งสำเนา
รายงานไปย ังสำน ักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน ส่วนราชการต้นสังกัดทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- พัสดุชำรุดบางรายการยังไม่ได้ดำเนินการ
จำหน่ายพสัดุตามระเบียบที่กำหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบเร่งดำเนินการ     
พ่นรหัสครุภัณฑ์ไว้ที่ครุภัณฑ์ โดยถือปฏิบัติ
ตามหนังสือคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที ่ส ุด ที ่ กค (กวพ) 
0408.4/ว129  ลงวันที ่ 20 ตุลาคม 
2549 เรื่อง การลงทะเบียนควบคุมพัสดุ
ของทางราชการ 
 
- ในปีงบประมาณถัดไปให ้ดำเน ินการ
แต ่งต ั ้ งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ       
ประจำปีภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ ้นปี  
งบประมาณ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213 โดยเคร่งครัด 
 
- ให้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 ตามหน ังสือ                  
ที่ มท 0625/3082 ลงวันที่ 11 ตุลาคม 
2566 เร่งดำเนินการตรวจสอบพัสดุและ
รายงานผลการตรวจน ับตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 213 โดยเร็ว 
 
 
 
 
 
- เมื่อจัดทำรายงานตรวจนับพัสดุเรียบร้อยแล้ว 
แต่มีพัสดุชำรุด ให้ดำเนินการจำหน่ายพัสดุ
ที่ชำรุด เสื่อมสภาพ ไม่จำเป็น ต้องใช้งาน 
เพื่อให้หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาสั่งการให้
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม 
ข้อ 213 – 219 
 
 
 
 

- ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
- กำชับผู้รับผิดชอบปฏิบัติ
ตามระเบียบ โดยเคร่งครัด 
 
 
 
 
 
- คณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดุประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566 ได้รายงาน
ผลการตรวจน ับพ ัสดุ
ประจำป ี พ.ศ. 2566 
ต่อหัวหน้าส่วนราชการ 
ส่งสำเนาให้สำนักงาน
การตรวจเง ินแผ ่นดิน 
และส ่ งสำเนาให ้กรม
ป ้ องก ั นและบรร เทา    
สาธารณภัยเร ียบร ้อย
แล้ว 
 
- จ ัดทำคำส ั ่ งแต ่ งตั้ ง
คณะกรรมการสอบหา
ข ้อเท ็จจร ิงกรณีพ ัสดุ
ชำร ุด  ตรวจสอบการ
จำหน่ายบัญชีครุภัณฑ์
และกำหนดราคากลาง 
โดยอยู ่ระหว่างดำเนินการ
จำหน่ายพัสดุตามระเบียบ   
ที่กำหนด 
 
 
 



-๑๕- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- การจัดทำทะเบียนคุมทรัพย์สินรายตัว  
แต่บางรายการไม่ได้แยกคุมเป็นรายตัว 
 
 
 
 
 
 
 
 
- รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 ไม่สรุปประเภท
พัสดุ จำนวนพัสดุ จำนวนเงิน มีสภาพ          
ใช้งานได้ หรือชำรุดกี่รายการ 
 
 
 

- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบจัดทำทะเบียน
คุมทรัพย์สินรายตัว โดยจัดทำทะเบียนคุม
ทร ัพย ์ส ิน บ ันท ึกทะเบ ียน 1 ใบ ต่อ
ทรัพย์สิน 1 รายการ ถือปฏิบัติตามหนังสือ
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ว ่ า ด ้ ว ย ก า ร พ ั ส ดุ  
กรมบัญชีกลาง ด่วนที ่ส ุด ที ่ กค (กวพ) 
0408.4/ว 129 ลงว ันท ี ่  20 ต ุลาคม 
2549 เรื ่อง การลงทะเบียนควบคุมพัสดุ
ของทางราชการ 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบพัสดุ
ประจำปี โดยให้ดำเนินการรายงานผล            
การตรวจนับพัสดุให้ครบถ้วนทุกรายการ 
สรุปประเภทพัสดุ จำนวนพัสดุ จำนวนเงิน              
มีสภาพใช้งานได้ หรือชำรุดกี่รายการ 
 
 

- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการจัดทำทะเบียนคุม
ทร ัพย ์ส ินโดยแยกคุม    
เป็นรายตัวเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
- ถือปฏิบัติตามข้อเสนอแนะ
อย่างเคร่งครัด โดยเมื่อ
สิ้นปีงบประมาณ เจ้าหน้าที่
ผู ้ร ับผิดชอบจะดำเนินการ
สรุปประเภทพัสดุ จำนวน
พัสดุ จำนวนเงิน ในรายงาน
ผลการตรวจสอบพัสดุ
ประจำปีงบประมาณ 

 วัสดุ 
- ใบเบิกวัสดุไม่ระบุจำนวนวัสดุที ่อนุม ัติ           
ให้เบิก 
 
 
 
 
 
- ใบเบิกวัสดุ ผู ้เบิกไม่ใช่หัวหน้างานหรือ
หัวหน้าฝ่ายที่ต้องการใช้พัสดุเป็นผู้เบิก 
 
 
 
 
 
 
- ไม่ได้จัดทำทะเบียนคุมวัสด ุ
 
 
 
 
 

 
- กำชับเจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบระบุจำนวน
ว ัสด ุท ี ่ อน ุม ั ต ิ ให ้ เบ ิ กในใบเบ ิกว ั สดุ               
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง            
ว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และที ่แก ้ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 205 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดทำ
ใบเบิกจ่ายวัสดุให้ถูกต้อง ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 204 การเบิกพัสดุ
จากหน ่วยพ ัสด ุของหน ่วยงานของรัฐ                 
ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดทำ
ทะเบ ี ยนค ุ มว ั สด ุ  ให ้ ครบถ้ วน และ           
เป ็นป ัจจ ุบ ัน โดยปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ 203 – 204 

 
- ผู้เบิกวัสดุระบุจำนวน
วัสดุที ่ขอเบิกในใบเบิก
วัสดุ และกำชับเจ้าหน้าที่
ผู ้รับผิดชอบปฏิบัติตาม
ระเบียบที่กำหนด 
 
 
- ใบเบิกวัสดุของหน่วยงาน
ได้ให้หัวหน้าส่วนงาน/
หัวหน้าฝ่าย เป็นผู ้เบิก
ตามระเบียบเร ียบร้อย
แล้ว 
 
 
 
- เจ้าหน้าที ่ดำเนินการ
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 



-๑๖- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

-  รายงานสร ุปผลการตรวจสอบว ัสดุ
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จำนวนเงิน 
และจำนวนรายการไม ่ ตร งก ับบ ัญชี             
ค่าวัสดุในระบบ New GFMIS Thai 
 
 
 
 
 
- จัดทำทะเบียนคุมวัสดุไม่ครบถ้วน เช่น 
วัสดุที่จัดหาโดยที่ทำการปกครองอำเภอ 
 
 
 
 
 
- วัสดุของอำเภอ และวัสดุฝึกอบรมใช้บัญชี      
แยกประเภทเป็นค่าวัสดุ ทำให้บัญชีวัสดุ           
สูงกว่าความเป็นจริง 

- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการบันทึก
ทะเบียนคุมวัสดุให้ถูกต้อง ครบถ้วน และ
สอบทานจำนวนเงินคงเหลือในระบบ New 
GFMIS Thai เป็นระยะ รวมถึงให้มีการสอบทาน
เอกสารใบส่งของทุกครั้ง 
 
 
 
 
- กำช ับเจ ้าหน ้าท ี ่ผ ู ้ ร ับผ ิดชอบจ ัดทำ
ทะเบ ียนค ุมว ัสด ุการร ับเข ้ าจ ่ายออก          
ให้ถ ูกต้องครบถ้วน โดยถือปฏิบัต ิตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ
จ ั ดจ ้ างและการบร ิหารพ ัสด ุภาครั ฐ              
พ.ศ. ๒๕๖๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 203 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบปรับปรุงบัญชี            
ให ้ถ ูกต ้อง ตามหนังส ือกรมบัญชีกลาง                
ที่ กค 0410.2/ว445 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 
2559 เร ื ่องผ ังบ ัญช ีมาตรฐานเพื ่อใช้            
ในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ
แบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) และบันทึก
รายการบัญชีแยกประเภทในครั ้งต ่อไป              
ให้มีการสอบทานเอกสารการเบิกจ่ายเงิน
ทุกครั้ง 

- ป ีงบประมาณ พ.ศ. 
2567 ได ้ ด ำ เน ิ นการ
ปรับปรุงทะเบียนคุมวัสดุ
ให ้ ถ ู กต ้อง  ครบถ ้ วน             
โดยสอบทานจำนวนเงิน
คงเหลือในระบบ New 
GFMIS Thai ก ับใบส ่ งของ           
ให้ถูกต้องตรงกัน 

 สิ่งของสำรองจ่าย 
- ไม่จัดทำทะเบียนคุมสิ ่งของสำรองจ่าย 
(สช .4 )  แต ่บ ั นท ึ กรายการ ในร ะบบ
สารสนเทศเพื่อการจัดการสิ่งของสำรองจ่าย 
E-Stock 
 
 
 
- สิ่งของสำรองจ่าย มีการจำหน่ายสิ่งของ
สำรองจ่ายที่ชำรุดเสื่อมสภาพ เช่น เสื้อกันหนาว 
ผ้าห่มไหมพรม เป็นต้น ออกจากทะเบียน
แต่ยังไม่ดำเนินการขออนุมัติตามระเบียบ 
โดยสิ ่งของที ่ชำรุดหรือเสื ่อมสภาพยังคง    
เก็บรักษาไว้ 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดทำทะเบียน
คุมสิ ่งของสำรองจ่าย (สช.4) ตามข้อกำหนด
กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ว่าด้วย
ว ิธ ีปฏ ิบ ัต ิ เก ี ่ยวก ับส ิ ่ งของสำรองจ ่าย
ช่วยเหลือผู้ประสบสาธารณภัย พ.ศ.2547 
ข้อ 12                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
 
- กำชับเจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบดำเนินการ
จำหน่ายพัสดุที ่ชำร ุด เส ื ่อมสภาพ เพื ่อให้    
หัวหน้าหน่วยงานพิจารณาสั่งการให้เป็นไป
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วย          
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม ข้อ 212,             
ข้อ 214 – 216 

 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ด ำ เ น ิ น ก า ร จ ั ด ท ำ
ทะ เบ ี ย นค ุ ม ส ิ ่ ง ข อ ง
สำรองจ่าย (สช.4) แล้ว 
 
 
 
- แจ ้งให ้ผ ู ้ ร ับผ ิดชอบ             
ได้ดำเนินการและปฏิบัติ
ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง
โดยเคร่งครัด 
 
 
 



-๑๗- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- สถานที่จัดเก็บสิ ่งของสำรองจ่ายไม่สะอาด 
และไม่ระเบียบเรียบร้อย ยากต่อการตรวจนับ 
 
 

- ให ้เจ ้าหน้าที่ทำความสะอาดจัดเร ียง
สิ่งของสำรองจ่ายให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 
 
  

- ดำ เน ิ น ก า ร จ ั ด เ ก็ บ   
แยกเป็นชนิด ประเภท 
และติดป้ายระบุประเภท 
รวมทั้งทำความสะอาด 

 รถราชการ 
- ผู้ครอบครองรถราชการไม่ใช่ของสำนักงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่พบคู่มือจดทะเบียนรถราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
- รถราชการยังไม่ได้ดำเนินการขอยกเว้น
ภาษ ี
 
 
 
 
- ไม่จัดทำเกณฑ์การใช้น้ำมันสิ้นเปลืองรายปี 
 
 
 
 
 
 
- รถราชการไม่พ่นรหัสราชการ 
 
 
 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประสานงานกับ
สำน ักงานขนส ่งจ ังหว ัด เพ ื ่อโอนย ้าย                          
ผู้ครอบครองให้ถูกต้อง เพื่อประโยชน์แก่
ส่วนราชการในการควบคุมดูแลรถราชการ 
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่ง
ทางบกว ่าด ้วยการดำเน ินการเก ี ่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 ข้อ 26 และข้อ 28 
 
- ประสานสำนักงานขนส่งจังหวัด เพื ่อออก         
ใบคู่มือจดทะเบียนเล่มใหม ่สำหรับรถที่ไม่มี
คู ่มือ ตามระเบียบกรมการขนส่งทางบก             
ว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและ
ภาษ ี รถตามกฎหมายว ่ าด ้ วยรถยนต์                  
พ.ศ. 2562 ข้อ 49 
 
 
- เร่งดำเนินการต่อทะเบียนภาษีรถยนต์
ตามระ เบ ี ยบกรมการขนส ่ งทา งบก                    
ว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและ
ภาษ ี รถตามกฎหมายว ่ าด ้ วยรถยนต์              
ปี 2562 ข้อ 17  
 
- ให้กำหนดเกณฑ์การใช้น้ำมันสิ้นเปลือง
ประจำปีของรถราชการทุกคัน เพื ่อเป็น
หล ั กฐานในการ เบ ิ กจ ่ า ย เช ื ้ อ เ พลิ ง                   
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย   
รถราชการ พ.ศ. 2523 และท ี ่แก ้ ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 10 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบเร่งดำเนินการ    
พ่นรหัสครุภัณฑ์ ไว้ที่รถราชการ โดยถือปฏิบัติ
ตามหนังสือคณะกรรมการ ว่าด้วยการพัสดุ 
กรมบ ัญช ีกลาง ด ่วนท ี ่ส ุด ท ี ่  กค (กวพ) 
0408.4/ว129  ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2549 

 
- หน่วยงานได้ประสาน
สำนักงานขนส่งจังหวัด 
เพื่อแจ้งเปลี่ยนผู้ครอบครอง 
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
ประสานกับสำนักงาน
ขนส่งจังหวัด เพื่อขอคัด
สำ เนาสม ุ ดทะ เบ ี ยน           
รถราชการ แทนสมุด
ทะเบียนเล่มเดิมเรียบร้อย
แล้ว 
 
- ได้ดำเนินการต่อทะเบียน
ภาษีประจำปีเรียบร้อย
แล้ว 
 
 
 
- ดำเนินการจัดทำเกณฑ์
การใช้น้ำมันสิ ้นเปลือง
รายปี เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
-  ดำเน ินการพ ่นรหัส
ราชการ เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 



-๑๘- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
 
 
- มีการจัดทำแบบขออนุญาตใช้รถ (แบบ 3 ) 
และบันทึกการใช้รถ (แบบ 4) แต่บางคัน
ไม ่ได ้จ ัดทำและบ ันท ึกรายละเอ ียดใน             
ใบขออนุญาตใช้รถ (แบบ 3) ไม่ครบถ้วน 
และบางรายการไม่สอดคล้องกับบันทึก    
การใช้รถ (แบบ 4) รวมทั้งจัดทำไม่เป็น
ปัจจุบัน 
 
- รถราชการแบตเตอรี่เสื่อม ชำรุดสตาร์ท
ไม่ติด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่พบแบบการซ่อมบำรุงรถราชการ (แบบ 6) 
หรือจัดทำไม่เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
- จัดทำใบขออนุญาตใช้รถและเครื่องจักรกล
เป็นรายปีและรายเดือน 

เรื่อง การลงทะเบียนควบคุมพัสดุของทาง
ราชการ และระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี           
ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 7 
 
- กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบให้กำกับดูแล
การใช้รถให้รายงานการใช้รถและบันทึก
รายละเอียดการใช้รถให้ครบถ้วนทุกครั้ง
และจ ั ดทำให ้ เป ็ นปั จจ ุ บ ั นตามแบบ                 
ที่ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยรถ
ราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
อย่างเคร่งครัด 
 
- ดำเนินการดูแลรถราชการให้พร้อมใช้งาน
หากเก ิดความชำร ุดให ้ เร ่ งดำเน ินการ               
ซ่อมบำรุง ให้อยู ่ในสภาพพร้อมใช ้งาน      
ได้ตลอดเวลา โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
สำนักนายกรัฐมนตรีว ่าด้วย รถราชการ                    
พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 18 
และปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วย การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. 2560 และที ่แก ้ไข
เพ ิ ่ มเต ิม ข ้อ 212 รถราชการชำรุด 
เสื่อมสภาพ หมดความจำเป็นหรือหากใช้ใน
หน่วยงานต่อไปจะสิ ้นเปลืองค่าใช ้จ ่าย                 
ให้ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง             
ว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข้อ 214 – 219 
 
- จัดทำรายละเอียดการซ่อมบำรุง (แบบ 6) 
ให้ครบถ้วน เป็นปัจจุบ ัน ตามระเบียบ    
สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 
2523 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม ข้อ 20 และ
ค ู ่ม ือการปฏิบ ัต ิงานด้านเคร ื ่องจ ักรกล          
กรมป ้องก ันและบรรเทาสาธารณภั ย           
โดยเคร่งครัด 
 
- กำกับดูแลการขออนุญาตใช้รถให้ขออนุญาต
เป็นรายครั้ง (แบบ 3) และบันทึกการใช้รถ 

 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
จัดทำใบขออนุญาตใช้รถ 
(แบบ 3) และแบบบันทึก
การใช้รถราชการ (แบบ 4) 
ครบถ้วน  
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
ซ ่ อ ม ป ร ั บ ป ร ุ ง แ ล ะ         
ร ถ ร า ช ก า ร ส า ม า ร ถ            
ใ ช ้ ง า น ไ ด ้ ต า ม ป ก ติ
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
จัดแบบซ่อมบำรุง (แบบ 6) 
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานได้แจ้งเวียน
หนังสือเพื ่อให้ทุกส่วน



-๑๙- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่มีคำสั ่งผู ้ด ูแลรถราชการหรือจัดทำ            
ไม่เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
- ไม่ติดแผ่นป้ายทะเบียนภาษี 
 

(แบบ 4) ทุกครั้งที่มีการใช้รถ และปฏิบัติตาม
แบบที ่กองมาตรการป้องกันสาธารณภัย
กำหนด และ/หรือตามทะเบียนคุมการใช้ 
รถราชการ/เครื ่องจักร กรมป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยกำหนด และ/หรือตาม
ระเบ ียบสำน ักนายกร ัฐมนตรี  ว ่าด ้วย          
รถราชการ พ.ศ. 2523 และท ี ่แก ้ ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 13 และข้อ 14 
 
- ให้ดำเนินการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่
ดูแลรถให้ครบถ้วนทุกคัน เพื่อประโยชน์แก่
ส่วนราชการในการควบคุมดูแลรถราชการ 
 
 
- ให้ดำเนินการติดแผ่นป้ายทะเบียนภาษี
หน้ากระจกรถ 

จัดทำใบอนุญาตใช ้รถ 
และบันทึกการใช้รถทุก
ค ร ั ้ ง ท ี ่ ม ี ก า ร ใ ช ้ ง า น         
รถราชการ 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานได้จัดทำคำสั่ง
มอบหมายเจ้าหน้าที่ดูแล
เครื่องจักรกล ยานพาหนะ 
เรียบร้อยแล้ว 
 
 

 การจัดซื้อจัดจ้าง 
- ปีงบประมาณ 2567 การจัดซื้อจัดจ้าง
เกิน 5,000 บาท มีการบันทึกในระบบ            
e-GP แต่ไม่บันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้างในระบบ 
New GFMIS Thai ซึ่งไม่เป็นไปตามข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- รายงานขอซื้อขอจ้าง กำหนดเวลาการส่ง
มอบพัสดุ ไม่สัมพันธ์กับใบตรวจรับพัสดุ 
เช่น กำหนดเวลาส่งมอบเป็นรายไตรมาส 
แต่ตรวจรับเป็นรายเดือน 
 
 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องบันทึกการจัดซื้อ
จัดจ้างที่วงเงินเกิน 5,000 บาท ดำเนินการ
ผ่านระบบการจัดซื ้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : 
e-GP) ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/
ว.322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 และ
ให้จัดทำหรือลงใบสั ่งซื ้อ หรือใบสั ่งจ้าง          
เพ ื ่ อทำการจองงบประมาณในระบบ               
โดยกรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับ
เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการ
โดยตรงตามระเบียบกระทรวงการคลัง     
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน              
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ข้อ 28 (1) 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสอบทานการส่ง
มอบงานให ้สอดคล ้องก ับการกำหนด
ระยะเวลาการส่งมอบทุกครั้งอย่างเคร่งครัด 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- หัวหน้าสำนักงานได้
กำชับและเน้นย้ำเจ้าหน้าที่
ท ี ่ เก ี ่ยวข้อง เร ียบร้อย
แล้ว 
 
 
 



-๒๐- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
- รายงานขอซื ้อขอจ้างระบุรายละเอียด            
ไม่ครบถ้วนชัดเจนตามระเบียบกำหนด เช่น 
ไม่ระบุแหล่งที่มาและเอกสารอ้างอิงของ
ราคากลาง เป็นต้น 
 
 
 
 
 
- บางฎีกามีการจัดหาวัสดุเกิน 5,000 บาท 
ไม่ได้ดำเนินการตามระเบียบพัสดุ โดยใช้
หน ั งส ือกรมบ ัญช ีกลาง ท ี ่  กค(กวจ ) 
0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการ
จ ั ด ห า พ ั ส ด ุ ท ี ่ เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ค ่ า ใ ช ้ จ ่ า ย                           
ในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม                
การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงาน
ของรัฐแทน 
 
- การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างบางรายการไม ่พบ
รายละเอียดพัสดุ ใบเสนอราคา รายงานผล    
การพิจารณาจัดซื้อจัดจ้าง ประกาศผู้ชนะ
การเสนอราคา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จ ัดจ ้ างและการบร ิหารพ ัสด ุภาครั ฐ                 
พ.ศ. 2560 
 
- ให ้ เจ ้าหน้าท ี ่ผ ู ้ร ับผ ิดชอบระบ ุราคา 
แหล่งที ่มา และแนบเอกสารอ้างอิงตาม            
ที่ระบุที ่มาของราคากลาง เพื ่อให้ชัดเจน           
ต ่อการพ ิจารณาตามพระราชบ ัญญ ัติ               
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพัสดุ
ภ าคร ั ฐ  พ .ศ .  2560 และระ เบ ี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ จัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
- ให ้เจ ้าหน้าที ่ท ี ่ เก ี ่ยวข ้องดำเน ินการ                 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ                
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จ ั ดจ ้ างและการบร ิหารพ ัสด ุภาครั ฐ                   
พ.ศ. 2560 
 
 
 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ            
ให้ถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง    
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 24 เมื ่อหน่วยงาน              
ของร ัฐ ให ้ความเห ็นชอบตามรายงาน                 
ที ่ เสนอตาม ข้อ 22 หรือ ข้อ 23 และ               
ให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
น ั ้นต ่อไป และ ข ้อ 78 (2) การจ ัดทำ
รายงานผลการพิจารณาโดยให้นำความ            
ในข้อ 55 มาใช้บังคับโดยอนุโลม “จัดทำ
รายงานผลการพิจารณาและความเห็น
พร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั ้งหมดเสนอ
ห ัวหน ้าหน ่วยงานของร ัฐผ ่านห ัวหน้า
เจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ” 
หน ังส ือกรมบัญช ีกลาง ด ่วนท ี ่ส ุด ท ี ่  กค 
0405.2/ ว 62 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2562 
เรื่อง แนวทางประกาศผู้ชนะการจัดซื้อจัด
จ ้ างหร ือผ ู ้ท ี ่ ได ้ ร ับการค ัดเล ื อกและ

 
 
 
- ได ้ กำช ับ เจ ้ าหน ้าที่             
ให้ปฏิบัติตามระเบียบฯ 
 
 
 
 
 
 
 
- ได ้ กำช ับ เจ ้ าหน ้าที่            
ให้ปฏิบัติตามระเบียบฯ 
แ ล ะ จ ะ ด ำ เ น ิ น ก า ร              
ในครั้งถัดไป 
 
 
 
 
 
 
- ได้กำชับให้ผู้รับผิดชอบ 
สอบทานการปฏิบัติงาน 
เพ่ิมความรอบคอบแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๒๑- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
- ใบสั่งจ้างไม่ติดอากรแสตมป์ 
 
 
 
 
 
 
 
- ค่าเช่าเครื ่องถ่ายเอกสารและการจ้าง
แม่บ้าน สัญญา/ข้อตกลง ระบุรายละเอียด/
ข้อกำหนดไม่ส ัมพันธ์ก ับรายงานขอซื้อ           
ขอจ ้ าง  การจ ัดซ ื ้ อจ ัดจ ้ าง ไม ่ เป ็นไป
ตามลำดับขั้นตอน วันที่ใบเสนอราคาก่อน
วันที่รายงานขอซื้อขอจ้าง รวมทั้งไม่ระบุ
ที่มาของราคากลาง 
 
 
 
 
 
 
 
- แต ่งตั้ งเจ ้าหน ้าท ี ่การเง ินเป ็นห ัวหน้า
เจ้าหน้าที่ในการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งไม่เป็นไป
ตามหลักการควบคุมภายใน 
 
 
- ไม่เป็นไปตามลำดับขั้นตอน โดยมีการเจรจา
ตกลงกับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง และระบุชื่อผู้ขาย
หร ือผ ู ้ ร ับจ ้ างในรายงานขอซ ื ้ อขอจ ้าง                  
ก่อนได้รับอนุมัติให้ดำเนินการซื้อหรือจ้าง 

สาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็น
หนังสือกรณีท่ีไม่ได้ดำเนินการในระบบ e-GP  
 
- ใบสั่งจ้าง/สัญญาจ้าง ต้องปิดอากรแสตมป์
ตามจำนวนแห่งสินจ้าง (มูลค่าตามสัญญา/
ใบสั่งจ้างไม่รวม VAT ) พันละบาท เศษของพัน 
ปิดอีก 1 บาท และขีดคร่อมเพื่อความสมบูรณ์
ของตราสารตามพระราชบัญญัต ิให ้ ใช้
บทบัญญัติแห่งประมวลรัษฎากร พ.ศ. 2481 
หมวด 6 อากรแสตมป์ 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดทำ
ราคากลางพัสดุที ่ต ้องการจัดซื ้อจัดจ้าง          
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ.  2560       
มาตรา  4 และให ้ เ จ รจาตกลงร าคา              
กับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้าง
โดยตรงรวมทั้งให้เรียกหลักประกันสัญญา
เป็นจำนวนเต็มในอัตราร้อยละห้าของราคา
พัสดุ ที ่จ ัดซื ้อจัดจ้างครั ้งนั ้นโดยปฏิบัติ               
ให้ถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 78, 79 และ 
168 
 
- ให้ดำเนินการแยกหน้าที ่ของเจ้าหน้าที่
การเงินและเจ้าหน้าที่พัสดุออกจากกันเพื่อ
ลดความเสี ่ยงที ่อาจจะเกิดการทุจริตและ
เป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ด ี
 
- เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ
รายงานขอซื้อขอจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่เจรจา
ตกลงราคากับผู้ประกอบการที ่มีอาชีพผู ้ขาย
หรือผู ้รับจ้างนั ้นโดยตรงโดยให้มีใบเสนอ
ราคา หรือเอกสารแสดงการเจรจาตกลง
ราคาต ่อก ันไว ้ เป ็นหล ักฐานประกอบ             
การพิจารณาผล 

 
 
 
- ได้กำชับให้ผู้รับผิดชอบ 
สอบทานการปฏิบัติงาน 
เพ่ิมความรอบคอบแล้ว 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
ระบ ุรายละเอ ียดของ
พัสดุ และระบุแหล่งที่มา
ของราคากลางแล้ว 
 



-๒๒- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 ค่าเช่าบ้าน 
- มีการเบิกค่าเช่าบ้านครั้งละหลายเดือน
รวมกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-  เอกสารประกอบการ เบ ิ ก  6005                
ไม่ครบถ้วน เช่น สำเนาบัตรประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้าน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- บางรายไม ่ จ ั ดส ่ งรายงานข ้อม ู ล ใน            
การขอรับค่าเช่าบ้านพร้อมการยื ่นแบบ
ขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) บางราย            
ผู้มีอำนาจรับรองการมีสิทธิไม่เป็นไปตาม
ระเบียบ ไม่แนบคำสั ่งบรรจุ หรือ กพ.7 
หร ือคำส ั ่ งแต ่งต ั ้ งกรรมการตรวจสอบ               
การขอรับค่าเช่าบ้าน 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบและผู้ขอเบิก
ค่าเช่าบ้าน ให้เร่งรัดดำเนินการขอเบิก          
ค่าเช่าบ้านให้เป็นปัจจุบันทุกเดือน เพื่อไม่ให้
เป็นภาระต่องบประมาณรายจ่ายประจำปี
และเป็นไปตามเจตนารมณ์ของระเบียบ 
เพื ่อช ่วยเหลือแก่ข ้าราชการที ่ ได ้ร ับความ
เดือดร้อนในเรื่องที่อยู่อาศัยเนื่องจากทาง
ราชการเป็นเหตุ 
 
 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดทำ
ทะเบ ียนค ุมการเบ ิกจ ่ ายค ่ าเช ่าบ ้าน 
ตรวจสอบและเรียกเอกสารที ่เกี ่ยวข ้อง
ประกอบแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
ให้ครบถ้วน โดยถือปฏิบัติและดำเนินการ
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ พ.ศ. 2549 ข้อ 7 และระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ พ.ศ. 2552 ข้อ 3 และข้อ 4 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบศึกษาระเบียบ 
สอบทานและเรียกเอกสารประกอบการ
ขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) จากผู้เบิก
มาประกอบแบบ 6005 ให้ครบถ้วนแล้ว
เสนอผ ู ้ ม ี อ ำนาจร ั บรองการม ี ส ิ ทธิ                 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธ ีการเกี ่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. 2549 
และที่แก้ไขเพิ ่ม (ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 2552 
ข้อ 3 และ ข้อ 8 โดยเคร่งครัด 
 
 
 
 

 
- ได้แจ้งกำชับเจ้าหน้าที่
ที ่เกี ่ยวข้องให้ถือปฏิบัติ
ต า ม ข ้ อ เ ส น อ แ น ะ
เรียบร้อยแล้ว และจาก
การสอบทานทะเบียนคุม
ค่าเช่าบ้าน พบว่า มีผู้ใช้
ส ิทธ ิขอร ับค่าเช ่าบ้าน             
ยังไม่ขอเบิกค่าเช่าบ้าน
ต ั ้ ง แต ่ เ ด ื อนต ุ ล า คม 
2566 
 
- ไ ด ้ แ จ ้ ง ขอ เ อ ก ส า ร           
ท ี ่ เก ี ่ ยวข ้องเพ ิ ่ มจ าก                
ผ ู ้ ขอเบ ิกค ่ า เช ่ าบ ้ าน                
เพื่อปฏิบัติให้เป็นไปตาม
ระเบียบฯ เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- พบแบบขอรับค่าเช่า
บ้านของข้าราชการแล้ว 
และดำเนินการรับรอง
สิทธิตามระเบียบกำหนด 
โดยได้กำชับให้ผู้รับผิดชอบ
สอบทานการปฏิบัติงาน
เพ่ิมความรอบคอบแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 



-๒๓- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- มีบ ้านพักข ้าราชการสภาพภายนอก
สะอาดเรียบร้อย แต่ไม่มีข้าราชการเข้าพัก   
ไม ่พบคำส ั ่ ง  ข ้ อกำหนด หล ัก เกณฑ์              
ในการจัดคนเข้าบ้านพักของทางราชการ            
การขอเบิกค่าเช่าบ้านไม่พบคำรับรองสาเหตุ
ท ี ่ ไม ่ เข ้าบ ้านพ ักของทางราชการประกอบ               
การใช้สิทธิขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
 
 
 
 
- มีเอกสารแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 
6005) ของผู ้ใช้สิทธิเบิกไม่ครบทุกราย                 
ขาด 5 ราย และอีก 1 ราย ใช้เอกสาร
ขอรับค่าเช่าบ้านฉบับสำเนาในการขอเบิก 

- ให้กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการ
ให้ถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง    
ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี ่ยวกับ              
การเบิกจ่ายเง ินค่าเช ่าบ้านข้าราชการ             
พ.ศ. 2549 และที ่แก ้ไขเพิ ่มเต ิม และ
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0408.5/ว147 ลงว ั นท ี ่  5 ก ั นยายน 
2560 เร ื ่อง หล ักเกณฑ์และว ิธ ีปฏิบัติ               
ในการจัดข้าราชการเข้าที่พักอาศัยในที่พัก
ของทางราชการ พ.ศ. 2560 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบและ
เรียกเอกสารแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 
6005) จากผู ้ ใช ้ส ิทธ ิเบ ิกให ้ครบถ้วน             
โดยถือปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่า
บ้านข้าราชการ พ.ศ. 2547 และที่แก้ไข
เพิ ่มเติม และระเบียบกระทรวงการคลัง           
ว ่าด ้วยหลักเกณฑ์และว ิธ ีการเก ี ่ยวกับ              
การเบิกจ่ายเง ินค่าเช ่าบ้านข้าราชการ              
พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

- อยู่ระหว่างดำเนินการ
จัดทำคำสั ่ง ข้อกำหนด 
หลักเกณฑ์ในการจัดคน
เข ้ าบ ้ านพ ั กของทาง
ราชการ การขอเบิกและ
คำร ับรองสาเหตุท ี ่ไม ่เข้า
บ ้ านพ ั กทางราชการ
ประกอบการใช ้ส ิทธิ
ขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ
6005) 
 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการเรียกเอกสาร
แบบขอรับค่าเช ่าบ้าน 
(แบบ 6005) จากผู ้ใช้
ส ิ ท ธ ิ เ บ ิ กท ั ้ ง  5 ร าย 
เรียบร้อยแล้ว 

 ค่าตอบแทนการปฏิบ ัต ิงานนอกเวลา
ราชการ 
- ไม่พบเอกสารขออนุมัติปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่พบรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ  
 
 
 
 
 
 

 
 
- ให้ขออนุมัติหลักการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ เนื่องจากการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วน
ราชการ  หร ื อผ ู ้ ท ี ่ ไ ด ้ ร ั บมอบหมาย                
ก ่อนการปฏ ิบ ัต ิงานนอกเวลาราชการ                  
ท ุกคร ั ้ง โดยให้ถ ือปฏิบ ัต ิตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลัง ว ่าด้วยการเบิกจ ่าย               
เงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ พ.ศ. 2550 ข้อ 5 อย่างเคร่งครัด 
 
- เมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานให้รายงานผล
การปฏ ิบ ัต ิ งานนอกเวลาราชการต่อ             
ผ ู ้ม ีอำนาจอนุมัติ โดยให้ถ ือปฏิบัต ิตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย การเบิกจ่าย 
เงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ  พ.ศ .  2550 ข ้ อ  9.2 อย ่ า ง
เคร่งครัด 
 

 
 
- เจ้าหน้าที ่ดำเนินการ
จัดทำเอกสารขออนุมัติ
หลักการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
จ ัดทำรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 



-๒๔- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- หลักฐานการเบิกจ่ายเง ินค่าตอบแทน                
การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ไม่ระบุ
ช่วงเวลาเป็นรายชั่วโมงในแต่ละวัน 
 
 
 
 
 
 
- ไม่ระบุชื ่อผู ้ร ับรองการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการในหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน                   
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 
 
 
 
- ไม่พบบันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทน
ก่อนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 
 
 
 
- มีการเบิกเงินค่าล่วงเวลาก่อนถึงกำหนด
ชำระ 
 
 
- ขออนุมัติหลักการไม่ระบุอัตราการเบิก 
 
- บางฎีกาเบิกเงินให้แก่สมาชิกกองอาสา
รักษาดินแดน (อส.) และลูกจ้างโครงการ
ขับเคลื่อนนโยบายรัฐบาล (สย.) ซึ่งสมาชิก
กองอาสาร ักษาด ินแดน และล ูกจ ้ า ง
โครงการข ับ เคล ื ่ อนนโยบายร ั ฐบาล                 
ไม ่ ใช ่ข ้ าราชการตามความหมายของ
ระเบียบ 
 

- ให้ระบุช่วงเวลาเป็นรายชั่วโมงในแต่ละวัน
ให ้ช ัดเจน เพ ื ่อไม ่ให ้ เก ิดข ้อผ ิดพลาด                   
ในการนับช ่วงเวลาในการอยู ่ล ่วงเวลา              
ในการเบิกจ่ายค่าตอบแทน โดยให้ถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วย             
การเบิกจ่าย เงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ พ.ศ.  2550 ข ้อ 7              
อย่างเคร่งครัด 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบระบุรายชื่อ                 
ผู ้ควบคุมการปฏิบัติงานในแบบหลักฐาน
การจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ โดยถือปฏิบัติตามหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/
ว 46 ลงวันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2550 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดทำขออนุมัติเบิก
ค่าตอบแทนก่อนการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
- สำหรับค่าล ่วงเวลาในเดือนกันยายน               
ให ้ดำเน ินการขออนุม ัต ิย ืมเง ินทดรอง
ราชการไว้จ่าย 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระบุอัตราการเบิก 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการเบิก
เงินให้ผู ้มีสิทธิรับเงิน โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก
จ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ ข้อ 4 โดยเคร่งครัด 
 
 
 

- เจ้าหน้าที ่ดำเนินการ
จ ัดทำหล ักฐานการเบิก
จ ่ายเ ง ิ นค ่ า ตอบแทน            
การปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ ได้ระบุช่วงเวลา
เป็นรายชั่วโมงในแต่ละวัน 
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
- ระบุช ื ่อผ ู ้ร ับรองการ
ปฏ ิบ ัติ ง านนอกเวลา
ร าชกา ร ในหล ั กฐ าน           
การเบิกจ่ายเงินตอบแทน
การปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
จัดทำบันทึกขออนุมัติเบิก
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ เรียบร้อย
แล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
- เจ ้าหน ้าท ี ่ช ี ้แจงว ่าได้   
กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
เบิกเง ินให้แก่ ผู ้มีส ิทธิ      
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบที่
กำหนด 



-๒๕- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 ค่าใช้จ่ายฝึกอบรมในประเทศ 
- ขออนุมัติดำเนินการระบุรายละเอียด              
ไม่ชัดเจน เช่น กลุ่มเป้าหมายผู้เข้าร่วมอบรม 
วงเงินที่จะใช้ในโครงการ และตารางฝึกอบรม
ชั่วโมงฝึกปฏิบัติไม่ระบุจำนวนกลุ่ม 
 
 
 
 
 
 
- จ ัดทำป ้ายไวน ิลและซ ื ้อของท ี ่ ระลึก 
(กระเช้า) โดยไม่ผ่านกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 
- มีการเบิกค่าอาหารสำหรับผู ้ เข ้าอบรม               
ก่อนดำเนินโครงการและหลังสิ้นสุดโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมเป็นค่าจ้าง
เหมาบริการ ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องระบุรายละเอียด
ให้ชัดเจน เช่น กลุ่มเป้าหมายให้สอดคล้อง
กับโครงการและลายมือชื่อ วงเงินที่จะใช้ใน
โครงการ และตารางฝึกอบรมชั ่วโมงฝึก
ปฏ ิบ ัต ิ  ให ้ระบ ุจำนวนกล ุ ่มให ้ช ัดเจน              
โดยให ้ถ ือปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบกระทรวง        
การคลัง วาด้วยคาใชจ่ายในการฝกอบรม 
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
- การจัดซื ้อจ ัดจ้างที ่ม ีแผนและกำหนด
ระยะเวลาที่ต้องการใช้ไว้ชัดเจน ให้ดำเนินการ
ผ่านกระบวนการจัดซื ้อจัดจ้างโดยเจ้าหน้าที่              
ผู้ได้รับแต่งตั ้งให้มีหน้าที ่ดำเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 
 
- ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมมีช่วงเวลาจัด              
ที่แน่นอน ในการเบิกค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง
และเครื ่องดื ่ม จะต้องเป็นมื ้อคาบเกี ่ยว                
ท ี ่อย ู ่ ในระหว ่างการฝ ึกอบรม ด ังนั้น                    
ในคราวต่อไปค่าอาหารมื ้อก่อนและหลัง
ฝึกอบรมให้นำไปคำนวณเบิกเป็นค่าเบี้ยเลี ้ยง
เด ินทางไปราชการ ตามระเบ ียบกระทรวง          
การคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
พ.ศ. 2549 (แก้ไขเพิ ่มเติมถึงฉบับที ่ 3 
พ.ศ. 2555) ข้อ 4 และข้อ 18 
 
- ค่าใช้จ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 
(แก้ไขเพิ ่มเติมถึงฉบับที ่ 3 พ.ศ. 2555) 
ตามข้อ 8 เช่น ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับการใช้
และการตกแต่งสถานที ่ค ่าใช ้จ ่ายในพิธี           
เปิด - ปิด ค่าวัสดุ เครื ่องเขียนและอุปกรณ์                           
ค่าประกาศนียบัตร ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์
เอกสารและสิ่งพิมพ์ ค่ากระเป๋า เป็นต้น               

 
- ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ได ้แจ ้งให ้ เจ ้าหน ้าที่       
ผู้ปฏิบัติและผู้รับผิดชอบ
ดำเน ินการให ้ถ ูกต ้อง    
ตามระเบียบ 
 
 
 
 
- ได้แจ้งให้ผู ้รับผิดชอบ
โ ค ร งก า ร /หล ั ก ส ู ต ร           
การฝึกอบรมทราบและ
ถือปฏิบัติเพ่ือเป็นแนวทาง
เดียวกัน 
 
 
 
 
 
 
 
- ไ ด ้ แ จ ้ ง แ ล ะ ก ำ ชั บ
เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ปฏิบัติงาน
ตรวจสอบและสอบทาน
รหัสบัญชีแยกประเภท
ก ่ อ น ท ำ ก า ร บ ั น ทึ ก
รายการในระบบ New 
GFMIS Thai 
 
 



-๒๖- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
 
 
 
 
- ไม่พบขออนุมัติดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
- ไม ่พบแบบใบสำค ัญร ับเง ินค ่าใช ้จ ่ าย              
ในการฝึกอบรมบุคคลภายนอก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ค่าใช้จ่ายในการนฝึกอบรมภายในประเทศ 
ผู้เข้ารับการฝึกอบรม จากหน่วยงานเดียวกัน
เบิกค่ารถรับจ้างคนละคัน 
 
 
 
 
 
- ไม่พบใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที ่พักสำหรับ
เจ้าหน้าที่โครงการ 
 
 
 
 
 

ให้บันทึกเป็นค่าใช้จ ่ายในการฝึกอบรม         
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/            
ว 445 ลงวันที ่ 24 พฤศจิกายน 2559 
เร ื ่องผังบัญชีมาตรฐานเพื ่อใช ้ในระบบ             
การบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
 
- ให ้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ             
ให ้ถ ูกต ้องและถ ือปฏ ิบ ัต ิตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว ่าด ้วยค่าใช ้จ ่ายใน              
การฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
 
- การเบิกจ ่ายค่าใช ้จ ่ายให ้แก่ผ ู ้ เข ้ารับ            
การฝึกอบรมที ่เป ็นบุคลากรของรัฐหรือ              
ผู ้เข้ารับการฝึกอบรมที่มิได้เป็นบุคลากร
ของรัฐตามหลักเกณฑ์กำหนด ให้ใช้แบบ
ใบสำคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
บุคคลภายนอก เป ็นหลักฐานการจ ่าย               
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว ่าด ้วย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และ
การประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 
และแก้ไขเพ่ิมเติม 
 
- เพื่อความเหมาะสมและประหยัดในคราว
ถัดไป ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการ
ให ้ถ ูกต ้องและถ ือปฏ ิบ ัต ิตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝ ึกอบรมการจ ัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม  
 
- ให้นำใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที ่พักมาประกอบ              
การเบิกจ่าย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
- อยู ่ระหว่างรอดำเนินการ
เนื ่องจากไม่มีการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที ่ชี ้แจงว่าจะ
ดำเนินการหากมีการเบิก     
จ่ายในครั้งถัดไป 



-๒๗- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมบุคคลภายนอก 
การขออน ุม ัต ิดำเน ินการระบ ุรายการ
ค่าใช้จ่ายแต่ไม่ระบุจำนวนเงินและวงเงิน          
ที่จะใช้ 
 
 
 
 
- ขออนุมัติดำเนินโครงการเรื ่องเดียวก ัน            
แต่แยกกันเบิกทีละฎีกา และบันทึกบัญชีผิด
ประเภทค่าใช้จ่าย 

- เพ ื ่ อความเหมาะสมและประหยั ด                  
ในคราวถัดไป ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบ
ดำเนินการให้ถ ูกต้องและถือปฏิบัต ิตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย           
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที ่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
 
- ให้เจ้าหน้าที ่ที ่เกี ่ยวข้องดำเนินการเบิก            
ให้เป็นฎีกาเดียวกัน เพ่ือไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด
และไม่ให้มีเอกสารตกหล่น 

 ค่ารักษาพยาบาลและค่าเล่าเรียนบุตร 
- ไม่มีการจัดทำหนังสือแสดงเจตนาขอรับ
เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล
และการศึกษาของบุตร กรณีข้าราชการ
ได้รับคำสั่งให้ไปปฏิบัติราชการต่างสำนัก
เบิกเงินเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
- จ ัดทำทะเบ ียนค ุมค ่าการศ ึกษาบ ุตร            
ไม่เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
- ไม ่ร ับรองใบเสร ็จร ับเง ินหร ือร ับรอง          
ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
- เบิกเกินอัตราที่กำหนด 
 
 

 
- ให ้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ
รวบรวมหนังส ือแสดงเจตนาขอร ับเงิน
สว ัสด ิการจากผ ู ้ ม ีส ิทธ ิ  ตามหน ังสื อ
กรมบัญชีกลาง ที ่ กค 0422.3/ว 116      
ลงวันที่ 28 มีนาคม 2551 เรื่อง การกำหนด
แบบการเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบตุร 
และหนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่ กค 0422.2/          
ว 379 ลงว ันท ี ่  30 ก ันยายน 2553           
เรื่อง หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วย
ว ิธ ีการเบ ิกจ ่ายเง ินสว ัสด ิการเก ี ่ยวกับ                 
การรักษาพยาบาล 
 
- ให้ม ีการมอบหมายงานระหว่างว ันลา        
การโอน ย ้าย หร ือส ับเปล ี ่ยนงานของ
เจ ้าหน ้าท ี ่ผ ู ้ ร ับผ ิดชอบ และให ้จ ัดทำ
ทะเบียนคุมค่าการศึกษาบุตรให้ครบถ้วน
และเป็นปัจจุบัน เพ่ือควบคุมมิให้ มีการเบิกซ้ำ
หรือเบิกเกินอัตราตามระเบียบกำหนด 
 
- ให้กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการ
ตรวจสอบอัตราค ่าบร ิการสาธารณสุข    
ระบบตรวจสอบสิทธิการรักษาพยาบาล           
ท ี ่ เว็บไซต ์ของกรมบ ัญช ีกลางท ุกครั้ ง                 
ให้ถูกต้อง 
 
- ให้ดำเนินการส ่งคืนเง ินตาม หนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0416.3/    
ว 191 ลงวันที่ 7 เมษายน 2564 เรื่อง 

 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ดำ เน ิ น ก า ร ร วบ ร ว ม
หน ั งส ื อแสดง เจตนา              
ขอร ับ เ ง ิ นสว ัสด ิการ            
จากผู ้ม ีส ิทธ ิเร ียบร ้อย
แล้ว 
 
 
 
 
 
 
- ได ้ดำเน ินการจ ัดทำ
ทะเบียนคุมค่าการศึกษา
บุตรตามระเบียบที่กำหนด
และข้อเสนอแนะ โดยคุม
เป ็นรายบ ุคคลเป ็นที่
เรียบร้อย 
 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ดำเน ินการตรวจสอบ
อัตราค่าบริการสาธารณสุข



-๒๘- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
- ใบเสร ็จร ับเง ินค่าร ักษาพยาบาลระบุ
ข้อความรับรองการจ่ายเงินไม่ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
-  ไม ่ ม ี หน ั งส ื อแจ ้ งก าร ใช ้ ส ิ ทธ ิ เ บิ ก                         
ค่าการศึกษาบุตรกรณีมีสิทธิทั้ง 2 ฝ่าย 
 
 
 
 
 
 
- หลักฐานการจ่ายเป็นภาษาต่างประเทศ 

หล ักเกณฑ์กระทรวงการคลัง  ว ่าด ้วย               
การเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลเกินสิทธิและ
การเรียกคืนเงิน 
 
 
 
 
 
- ให้ผู ้ใช้สิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลระบุ
ข ้อความร ับรองการจ ่ายเง ินตามสิทธิ               
ในใบติดใบเสร็จ เพื่อให้สามารถสอบทาน
การเบ ิกจ ่ายในแต ่ละคร ั ้ งได ้  ช ่วยลด
ข้อผิดพลาดในการเบิกจ่าย เป็นไปตาม
หลักการควบคุมภายในที่ดี 
 
- ให้ผู ้ใช้สิทธิเบิกค่าการศึกษาบุตรจัดทำ
หนังสือแจ้งการใช้สิทธิกรณีผู้ใช้สิทธิเบิก              
มีสิทธิทั้ง 2 ฝ่าย และระบุข้อความรับรอง
การจ่ายเงินในใบเสร็จรับเงิน โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย              
การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
พ.ศ. 2560 ข้อ 7, 13 และ 18 
 
- กรณ ี ท ี ่ หล ั กฐานการจ ่ ายเป ็ นภาษา            
ต่างประเทศ ให้เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบ      
เรียกเอกสารคำแปลเป็นภาษาไทยไว้ด้วย
และให้ผู ้ใช้สิทธิขอเบิกเงินลงลายมือชื่อ
ร ับรองคำแปลตามระเบียบกระทรวงการคลัง              
ว ่ าด ้ วยการเบ ิกเง ินจากคล ั ง การร ับเงิน                     
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 42 โดยเคร่งครัด 

ในระบบตรวจสอบสิทธิ
ก า ร ร ั ก ษ า พ ย า บ า ล            
ที่เว็ปไซต์กรมบัญชีกลาง
ทุกครั ้งให้ถูกต้อง และ
ส่งคืนค่ารักษาพยาบาล   
ที่เบิกเกินสิทธิ เรียบร้อย
แล้ว 

 ค่าใช้จ่ายเดินทาง 
- กรณีการเบิกเงินชดเชยในการใช้พาหนะ
ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ ไม่แนบ
เอกสารสำเนาทะเบียนรถยนต์เพื ่อแสดง
ความเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครอง และ
หลักฐานแสดงระยะทางเพื ่อเบิกชดเชย  
ตามเส้นทางของกรมทางหลวงในทางสั้นและตรง 
 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องเมื่อมีการเบิกเงิน
ชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทาง              
ไปราชการ ให้แนบเอกสารสำเนาทะเบียน
รถยนต์เพื ่อแสดงความเป็นเจ้าของ หรือ              
ผู้ครอบครองและแนบหลักฐานการยืนยัน
ระยะทางจากกรมทางหลวง โดยปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก

 
- เจ้าหน้าที ่ดำเนินการ
แนบเอกสารสำเนาทะเบียน
รถยนต์เพื่อแสดงความเป็น
เจ้าของหรือผู้ครอบครอง 
และหลักฐานแสดงระยะทาง
เพื่อเบิกชดเชยตามเส้นทาง
ของกรมทางหลวงเรียบร้อย
แล้ว 



-๒๙- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
- การเดินทางเป็นหมู่คณะได้จัดทำใบเบิก
ค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน แต่ไม่ระบุเวลา
สิ้นสุดของแต่ละคน และไม่ระบุจำนวนวัน 
ชั่วโมง ที่ขอเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- การนับวันคำนวณเบี ้ยเลี ้ยงเศษของวัน            
ไม่ระบุเป็นจำนวนชั่วโมงในแบบ 8708 
 
 
 
 
- แบบ 8708 ไม ่ระบุอ ัตราการขอเบิก
อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงของแต่ละราย 
 
 
 
 
- แบบ บก 111 ไม่ระบุวันที ่และระยะทาง              
ขาไป – ขากลับ 
 
 
 
 
- บางฎีกาขออนุมัติเดินทางไปราชการ ไม่ระบุ
รายละเอียดในการเดินทาง วิธีการเดินทาง 
และช่วงระยะเวลาเดินทาง 
 
 

ค ่ า ใ ช ้ จ ่ า ย ในการเด ิ นทางไปราชการ              
พ.ศ. 2550 ข้อ 11 
 
- กรณีเด ินทางเป ็นหมู ่คณะและจัดทำ                   
ใบ เบ ิ กค ่ า ใช ้ จ ่ ายรวมฉบ ับ เด ี ยวกั น                     
หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการ
เด ินทางของแต ่ละบ ุคคลแตกต ่ างกัน                   
ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่าง
กันของบุคคลนั ้นในช่องหมายเหตุ และ                 
ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง              
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง             
ไปราชการ พ.ศ. 2550 และท ี ่แก ้ ไข
เพิ ่มเติม ข้อ 22 และข้อ 26 และหนังสือ
กรมบัญชีกลาง ที ่ กค 0530.4/ว 1177             
ลงวันที่ 11 มกราคม 2545 เรื่อง แบบใบ
เบิกค่าใช้จ่ายใน การเดินทางไปราชการ 
 
- ให้กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการ
ให้ถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง              
ไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
โดยเคร่งครัด 
 
- ให้กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการ
ให้ถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง           
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง             
ไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
โดยเคร่งครัด 
 
- ให้กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการ
ให้ถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง             
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง                
ไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
โดยเคร่งครัด 
 
- ให้ผ ู ้ขออนุมัต ิเด ินทางไปราชการระบุ
รายละเอียดในการเดินทาง วิธีการเดินทาง 
และช ่วงระยะเวลาเด ินทางในหน ังสือ              
ขออนุมัติเดินทางไปราชการให้ครบถ้วน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด ้วย            

 
 
 
- ได้แจ้งกำชับเจ้าหน้าที่
ที ่เกี ่ยวข้องให้ถือปฏิบัติ
ตามข้อเสนอแนะเรียบร้อย 
และในป ี งบประมาณ                
พ.ศ.2567 มีค่าใช้จ่าย
ในการเด ินทางไปราชการ  
เป็นหมู่คณะ เวลาเริ่มต้น
และสิ ้นสุดที ่สำนักงาน 
ทำให้ไม่แตกต่างกัน 
 
 
 
 
 
- อย ู ่ ร ะหว ่ า ง รอการ
ดำเนินการเนื่องจากไม่มี
การเบ ิกค ่ า ใช ้จ ่ ายใน          
การเดินทางไปราชการ 
 
 
- อยู ่ระหว่างรอดำเนินการ
เน ื ่องจากไม่ม ีการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ 
 
 
- อยู ่ระหว่างรอดำเนินการ
เน ื ่องจากไม่ม ีการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ 
 
 
 
 
 
 
 



-๓๐- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
 
- บางฎีกาใบรับรองใบเสร็จรับเงิน (บก.111) 
ระบุรายละเอียดไม่ครบถ้วน ไม่ระบุเลขที่
บ้านพัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- มีการใช้บัญชีแยกประเภทไม่ถูกต้อง เช่น 
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมในประเทศบันทึก
บัญชีเป็นค่าใช้สอยอ่ืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- กรณีเดินทางไปราชการของสมาชิกกองอาสา
รักษาดินแดนไม่พบเอกสารขออนุมัติเดินทาง
ไปราชการประกอบหลักฐานการเบิกจ่าย และ
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
แบบ ๘๗๐๘ ไม่ลงวันที ่

การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม ข้อ 5       
และ ข้อ 47 
 
- ระบุรายละเอียดการเดินทาง ในใบรับรอง
ใบเสร็จร ับเง ิน (บก.111) ให้ครบถ ้วน                
ตามหน ั งส ื อกระทรวงการคล ั ง ท ี ่  กค 0514/                    
40133 ลงวันที ่ 11 สิงหาคม 2529    
เรื่อง ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
- ค่าใช้จ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน
และการประช ุมระหว ่างประเทศ พ.ศ. 
2549 (แก้ไขเพิ ่มเติมถึง ฉบับที ่ 3 พ.ศ.
2555) ตามข้อ 8 เช่นค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับ
การใช ้และการตกแต่งสถานที ่  ค ่าว ัสดุ 
เครื่องเขียนแบบพิมพ์ ค่าประกาศนียบัตร 
เป ็นต ้น ให ้เจ ้าหน้าท ี ่บ ันท ึกบัญช ี เป็น
ค่าใช ้จ ่ายในการฝ ึกอบรม ตามหนังสือ
กรมบ ัญช ีกลาง ท ี ่  กค 0410.2/ว445             
ลงว ันท ี ่  24 พฤศจ ิกายน 2559 เร ื ่อง            
ผังบัญชีมาตรฐานเพ่ือใช้ในระบบการบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS) โดยในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ให้ดำเนินการปรับปรุงบัญชีให้ถูกต้อง และ
ให้มีการสอบทานเอกสารการเบิกจ่ายเงิน   
ทุกครั้ง 
 
- ให้เจ้าหน้าที ่ผู ้รับผิดชอบตรวจสอบและ
เรียกเอกสารขออนุมัติเดินทางไปราชการ                    
กรณีเดินทางไปราชการประกอบหลักฐาน
การขอเบิก และลงวันที ่ ในแบบ ๘๗๐๘             
ให้ครบถ้วน โดยถือปฏิบัต ิตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย

 
 
 
 
- เจ้าหน้าที ่ช ี ้แจงว่าได้
ซักซ้อมความเข้าใจให้แก่
เจ้าหน้าที่โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบที ่กำหนด 
โดยให้ระบุรายละเอียด
การเดินทางในหนังสือขอ
อนุมัติเดินทางไปราชการ 
และระบุรายละเอียดใน
ใบรับรองใบเสร็จรับเงิน 
(บก.111) ให้ครบถ้วน 
 
 
- เจ้าหน้าที่แจ้งว่าภายใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
การเบ ิ กค ่ าใช ้ จ ่ าย ใน             
การเดินทางไปฝึกอบรม 
ได้บันทึกบัญชีแยกประเภท
เป็นค่าใช้จ่ายอบรมใน
ประเทศ เรียบร้อยแล้ว 



-๓๑- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม และหนังสือกรมบัญชี ที่ กค 
0530.4/ว 117 ลงวันที ่ 11 มกราคม 2545 
เรื ่อง แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง            
ไปราชการ 

 ค่าวัสดุ 
- บันทึกบัญชีผิดประเภทหมวดรายจ่าย 
 
 
 
 
 
 
- คำนวณราคารวมวัสดุสูงเกินความเป็นจริง 
 
 
 
 
 
 
 
- มีการเบิกค่าใช้จ่ายเป็นค่าชุดตักบาตร         
ในงานพิธี 
 
 
- ไม่มีรายงานความต้องการใช้พัสดุ 

 
- ให้เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบบันทึกบัญชี             
แ ย ก ประเภทให ้ ถ ู กต ้ อง ตามหน ั งสื อ
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว 445 ลงวันที่ 
24 พฤศจ ิกายน 2559 เร ื ่ อง ผ ั งบ ัญชี
มาตรฐานเพื่อใช้ในการบริหารการเงิน การ
คลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
 
- ให้ส่งคืนเงิน และในการจัดซื ้อจัดจ้าง           
ทุกครั้ง ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบ
การคำนวณราคาค่าวัสดุให้ถูกต้องก่อน
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 
 
 
 
 
- ในคราวถ ัดไปให ้กำช ับผ ู ้ร ับผ ิดชอบ
ดำเนินการให้ถูกต้อง ตามระเบียบกำหนด 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายของส่วนราชการ 
 
- ให้เจ้าหน้าที ่ที ่เกี ่ยวข้องจัดทำรายงาน               
ขอซื ้อหรือขอจ้าง โดยให้ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง วาด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 

 
- เจ้าหน้าที ่ดำเนินการ
ปรับปรุงการบันทึกบัญชี
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
- ได้เรียกคืนเงิน จำนวน 
176 บาทจากผู้ขายและ
นำส่งเป็นรายได้แผ่นดิน
เรียบร้อยแล้ว และกำชับ
เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ปฏิบัติงาน
ทราบ เพ ื ่ อตรวจทาน
รายละเอียดทุกครั้ง 

 ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
- บางฎีกาของสาขาไม่พบใบสั่งจ่ายน้ำมัน
แนบประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้กำชับเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องแนบใบสั่งจ่าย
น้ำมันประกอบฎีกา เพื ่อเป็นหลักฐาน             
การตรวจรับพัสดุ โดยถือปฏิบัติตามหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ท ี ่  กค (กวจ) 0405.2/ว179 ลงว ันที่                 
9 เมษายน 2561 เร ื ่องแนวทางปฏิบัติ                
ในการจ ัดซ ื ้อน ้ำม ันเช ื ้อเพล ิง เพ ื ่ อใช้                   

 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ไ ด ้ ด ำ เ น ิ น ก า ร แ น บ             
ใบสั่งจ่ายน้ำมันประกอบ           
การเบิกจ่ายเร ียบร ้อย
แล้ว 
 
 
 
 



-๓๒- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
- ไม่ดำเนินการจัดทำทะเบียนคุมการใช้บัตร
เติมน้ำมันรถราชการ (Fleet Card) 
 
 
 
 
 
 
- หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าน้ำมัน
เช ื ้อเพลิง (Sales Slip) ไม่ได้ถ ่ายสำเนา          
เพ่ือป้องกันการเลือนราง 
 
 
 
 
 
 
 
- ใบบันทึกรายการขาย (Sale slip) ไม่ระบุ
ข ้อความตรวจร ับน ้ำม ันครบถ ้วนแล้ว             
ในแต่ละครั้ง พร้อมระบุชื่อเต็มในลายมือชื่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงาน
ของรัฐ 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดทำ
ทะเบียนคุมการใช้บัตรเติมน้ำมันรถราชการ 
(Fleet Card) โดยถือปฏิบัต ิตามหนังสือ
กระทรวงการคล ั ง  ด ่ วนมาก ท ี ่  กค 
0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2550 
เรื ่อง หลักเกณฑ์และขั ้นตอนการใช้บัตร  
เติมน้ำมันรถราชการ 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผ ิดชอบถ่ายสำเนา              
(Sales Slip) ทุกครั ้ง เพื ่อป้องกันการเลือนลาง 
และถือปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการ
ว ิน ิจฉ ัยป ัญหาการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและ         
การบร ิหารพัสด ุภาคร ัฐ ท ี ่  กค (กวจ) 
0405.2/ว 179 ลงวันที่ 9 เมษายน 2561 
เรื ่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดซื ้อน้ำมัน
เช ื ้ อ เพล ิ ง เพ ื ่ อ ใช ้ ในการปฏ ิบ ัต ิ ง าน              
ตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ 
 
- กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเขียนข้อความ
ในใบบ ันท ึกรายการขาย ( sales slip)           
ท ี ่สถานีบร ิการน้ำม ันเช ื ้อเพล ิงออกให้            
ว่า “ได้รับมอบน้ำมันเชื้อเพลิงตามรายการ
ข้างต้นไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว”พร้อมทั้ง            
ลงช ื ่อกำกับในแต ่ละคร ั ้ ง ให ้สอบทาน             
ใบสั ่งจ่ายน้ำมันให้ระบุจำนวนลิตรและ
ราคาต่อลิตร และจัดทำสรุปยอดการสั่งซื้อ
ในแต่ละครั ้งเพื ่อสอบทานกับใบแจ้งหนี้       
โดยถือปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการ
ว ิน ิจฉ ัยป ัญหาการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและ                 
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง                
ท ี ่  กค (กวจ) 0405.2/ว179 ลงว ันที่                      
9 เมษายน 2561 เร ื ่อง แนวทางปฏิบัติ            
ในการจัดซื ้อน้ำมันเช ื ้อเพลิงเพื ่อใช ้ใน              
การปฏิบัติงานตามภารกิจ ของหน่วยงาน
ของรัฐ 
 

 
 
 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
จัดทำทะเบียนคุมการใช้
บัตรเติมน้ำมันรถราชการ 
(Fleet Card) 
 
 
 
 
- ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
โดยระบ ุ ข ้ อความว่ า  
“ได้รับมอบน้ำมันเชื้อเพลิง
ตามรายการข ้างต ้นไว้
ครบถ ้วนถ ูกต ้องแล ้ว” 
พร ้อมท ั ้ งลงลายม ือชื่อ           
ในใบบันทึกรายการขาย
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๓๓- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ไม่สรุปรายละเอียดการใช้น้ำมันของรถ     
แต่ละคันสอบทานกับใบแจ้งหนี้และไม่ระบุ    
ว่าเป็นค่าน้ำมันของรถสำนักงานหรือสาขา
จำนวนเท่าไร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่ทบทวนการใช้บัตรเติมน้ำมันรถราชการ 
(Fleet Card) และไม่ขออนุมัติหลักการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ใบสั่งซื้อน้ำมัน ในแต่ละครั้งไม่ระบุชื่อเต็ม
กำก ับลายม ือช ื ่ อ และใส ่รายละเอ ี ยด          
ไม่ครบถ้วน เช ่น ไม่เขียนระบุหมายเลข
ทะเบียนรถไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดทำ
สรุปรายละเอียดการใช้น้ำมันของรถแต่ละคัน
สอบทานกับใบแจ้งหนี ้ เพื ่อให้ทราบถึง            
ค่าน้ำมันของสำนักงานฯ จำนวนเท่าใดและ
ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการ
ว ิน ิจฉ ัยป ัญหาการจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและ                 
การบร ิหารพัสด ุภาคร ัฐ ท ี ่  กค (กวจ) 
0405.2/ว  179 ลงว ั นท ี ่  9 เมษายน 
2561 เรื ่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อ
น้ำมันเชื ้อเพลิงเพื ่อใช้ในการปฏิบัติ งาน     
ตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ และหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที่ กค 0405.2/ 
ว  89 ลงว ั นท ี ่  18 ธ ั น ว าคม  2550                  
เรื่องหลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้บัตรเติม
น้ำมันรถราชการ 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบปฏิบัต ิตาม
หน ังส ือคณะกรรมการว ิน ิจฉ ัยป ัญหา           
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพัสดุ
ภาคร ัฐ ท ี ่  กค (กวจ) 0405.2/ว 179             
ลงวันที่ 9 เมษายน 2561 เรื่อง แนวทาง
ปฏ ิบ ัต ิ ในการจ ัดซ ื ้ อน ้ ำม ันเช ื ้ อ เพลิ ง                  
เพื ่อใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของ
หน่วยงานของรัฐ และหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนมาก ที่ กค 0405.2/ ว 89 ลงวันที่ 18 
ธ ันวาคม 2550 เร ื ่ องหล ักเกณฑ ์และ
ขั้นตอนการใช้บัตรเติมน้ำมันรถราชการ 
 
- กำชับเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ให้เขียนและ
ลงลายมือชื่อระบุชื่อเต็มกำกับในแต่ละครั้ง 
และให้บันทึกรายการในต้นขั ้วใบสั ่งจ่าย
น้ำมันให้ครบถ้วนถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม
หน ังส ือคณะกรรมการว ิน ิจฉ ัยป ัญหา                
การจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว179 
ลงวันที่ 9 เมษายน 2561 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการจัดซื้อน้ำมันเชื้อเพลิงเพื่อใช้  
ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงาน
ของรัฐ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๓๔- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ชื่อผู้รับเงินในเอกสารการจ่ายไม่ใช่เจ้าหนี้
หรือผู้มีสิทธิรับเงินตามเอกสารขอเบิก 
 
 
 
 
 
- บางฎีกามีการเบิกจ่ายล่าช้า เกินวันที่ 15 
ของเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
- มีการเบิกจ่าย ค่าน้ำมันหล่อลื่น ซึ่งเป็น  
ค่าซ่อมแซมบำรุงรักษา รวมกับค่าน้ำมัน
เชื้อเพลิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Sale slip ไม่ได้สำเนากันเลือนราง 
 
 
 
 
- จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างก่อนขออนุมัติ
หลักการจัดซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง 
 
 
 
 
 

- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบปฏิบัต ิตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง การร ับเงิน             
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 28 และจัดทำ
ทะเบียนคุมงบประมาณ ให้ครบถ้วนและ 
ให้เป็นปัจจุบัน 
 
- เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับใบแจ้งยอดการจัดซื้อ
น้ำมันของแต่ละเดือน ให้เร่งดำเนินการ
ชำระค่าน้ำมันภายในวันที่ 15 ของเดือน 
โดยถือปฏิบัติตามหนังสือด่วนที่สุด ที่กค 
(กวจ) 0405.2/ว179 ลงวันที่ 9 เมษายน 
2561 เรื ่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อ
น้ำมันเชื ้อเพลิงเพื ่อใช้ในการปฏิบัติงาน  
ตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการเบิก
ค ่ าน ้ ำม ั นหล ่ อล ื ่ นแยกจากการ เบิ ก            
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง โดยให้ดำเนินการตาม
กระบวนการจัดซื ้อจัดจ้าง ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการถ่าย
สำเนาเอกสารที ่ออกโดยอิเล็กทรอนิกส์     
เพ่ือป้องกันการเลือนรางโดยแนบกับตัวจริง
เพ่ือเป็นหลักฐานการเบิกจ่าย 
 
- จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างหลังจากได้รับ
การอนุมัติหลักการจัดซื้อน้ำมันเชื้อเพลิง
จากหัวหน้าส่วนราชการ โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก
เง ินจากคล ัง การร ับเง ิน การจ ่ายเงิน             
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ 22 และ 23 

 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
เบิกจ่ายค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
ภายในวันที่ 15 ของเดือน
แล้ว 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่รับทราบ และ
แจ้งว่าหากมีการเบิกจ่าย
ค่าน้ำมันหล่อลื่น ในครั้ง
ถ ั ดไปจะด ำ เน ิ น ก า ร
เบิกจ่ายค่าน้ำมันหล่อลื่น 
ซ ึ ่ ง เป ็ นค ่ าซ ่ อมแซม
บำรุงรักษา แยกจากการ
เบิกค่าน ้ำม ันเช ื ้อเพลิง                  
โ ด ย ด ำ เ น ิ น ก า รต าม
กระบวนการจัดซื ้อจัดจ้าง        
อย่างเคร่งครัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๓๕- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ไม่จัดทำทะเบียนคุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่ปฏิบัติตาม ว.179 การจัดทำรายงาน  
ขอซื้อเชื้อเพลิง กรณีหน่วยงานไม่มีภาชนะ   
ที่ใช้สำหรับเก็บรักษา 
 
 
 
 
 
 
- บางรายการว ันท ี ่ ในใบส ั ่ งจ ่ายน ้ำมัน              
กับวันที่ในใบบันทึกรายการขาย (Sale Slip) 
ไม่สอดคล้องกัน 

- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบจัดทำทะเบียน
ค ุ ม ให ้ ค รบถ ้ ว นต าม ใบส ั ่ ง ซ ื ้ อ แ ล ะ                
การเบิกจ่ายในแต่ละครั ้งให้เป็นปัจจุบัน 
เพื ่อง ่ายต ่อการควบคุมและตรวจสอบ              
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วย                   
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม 
หมวด 9 การบร ิหารพัสด ุ และหนังสือ
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ว ่ า ด ้ ว ย ก า ร พ ั ส ดุ  
กรมบัญชีกลาง ด่วนที ่ส ุด ที ่ กค (กวพ) 
0408.4/ว 129 ลงว ันท ี ่  20 ต ุลาคม 
2549 เรื ่องการลงทะเบียนควบคุมพัสดุ
ของทางราชการ 
 
- กำชับเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง โดยถือปฏิบัติ
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพัสดุ
ภาคร ัฐ กรมบ ัญช ีกลาง ท ี ่  กค (กวจ) 
0405.2/ว 179 ลงว ันท ี ่  9 เมษายน 2561 
เรื ่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดซื ้อน้ำมัน
เช ื ้ อ เพล ิ ง เพ ื ่ อ ใช ้ ในการปฏ ิบ ัต ิ ง าน             
ตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ 
 
- บันทึกวันที ่ในใบสั ่งจ่ายน้ำมัน กับวันที่              
ในใบบ ันท ึ กรายการขาย (Sale Slip)                  
ให้สอดคล้องกัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ได้ กำช ับ เจ ้ าหน ้ าที่
ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบร ิหารพ ัสดุ
ภ า ค ร ั ฐ  พ . ศ . 2560 
อย่างเคร่งครัด 

 ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด 
- ขออนุมัติเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 5 เครื่อง 
แต่พิจารณาผลและทำสัญญาเช่า 4 เครื่อง 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้มีการสอบทานเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง           
ให้ถูกต้องตามข้อเท็จจริงก่อนเสนอผู้มีอำนาจ
พิจารณาอนุมัต ิ
 
 
 
 
 
 

 
- ได ้ กำช ับ เจ ้ าหน ้าที่
ผู้ปฏิบัติงานให้ตรวจทาน
เอกสารและยืนยันจำนวน
เครื่องถ่ายเอกสารที่ตกลงเช่า
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 
2567 ให้สอดคล้องกับ
การอนุม ัต ิในหลักการ
และถูกต้องตรงตามที่ได้
เช่าจริงเรียบร้อยแล้ว 



-๓๖- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- การขออนุมัติเช่าเครื่องถ่ายเอกสารไม่ระบุ
ที่มาของราคากลางในรายงานขอซื้อขอจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
- บันทึกบัญชีแยกประเภทไม่ถูกต้องตาม   
ผังบัญชีแยกประเภทที่กระทรวงการคลัง
กำหนด โดยบันทึกบัญชีเป็นค่าจ้างเหมา
บริการ 

- ให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบระบุที ่มาของ
ราคากลางในรายงานขอซ ื ้ อขอจ ้ า ง                  
โดยถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม 
ข้อ 22 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบปรับปรุงบัญชี
แยกประเภทให้ถูกต้อง โดยบันทึกบัญชี
แยกประ เภท เป ็ นค ่ า เ ช ่ า เ บ ็ ด เตล็ ด                    
ตามหน ั งส ื อกรมบ ัญช ี กลาง  ท ี ่  กค 
0410.2/ ว 445 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 
2559 เรื่อง ผังบัญชีมาตรฐานเพื่อใช้ใน
การบร ิหารการเง ิน  การคล ั งภาครัฐ                  
แบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

 ค่าจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอก 
- บันทึกบัญชีผิดประเภทหมวดรายจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างและทำสัญญาจ้าง
รักษาความปลอดภัย 1 ปี แต่บันทึกข้อมูล
การจัดซื ้อจ ัดจ้างในระบบ New GFMIS 
Thai และ e-GP คราวละ 6 เดือน 
 
 
- เอกสารการจัดซื้อจัดจ้างไม่สอดคล้องกัน 
เช่น คุณลักษณะ ไม่ระบุขอบเขต ลักษณะ
งานที่ปฏิบัติ 
 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบบันทึกบัญชี              
แ ย ก ประเภทให ้ ถ ู กต ้ องตามหน ั งสื อ
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว 445 ลงวันที่ 
24 พฤศจ ิกายน 2559 เร ื ่ อง ผ ั งบ ัญชี
มาตรฐานเพื ่อใช ้ในการบริหารการเงิน              
การคล ั งภาคร ั ฐแบบอ ิ เล ็ กทรอน ิกส์  
(GFMIS) และดำเนินการขออนุมัติจัดซื้อจัด
จ้างตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย            
การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัด 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างและบันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง            
ในระบบตามวงเง ินที ่ ได ้ร ับการจ ัดสรร             
ในแต่ละงวดให้ถูกต้องตรงกับข้อเท็จจริง 
 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบใส่รายละเอียด
คุณลักษณะขอบเขต ลักษณะงานให้ถูกต้อง
ตรงก ันและถ ื อปฏ ิบ ั ต ิ ตามระเบ ี ยบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

 
- เจ้าหน้าที ่ดำเนินการ
ปรับปรุงการบันทึกบัญชี
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ได้หารือร่วมกับกองคลัง 
ปภ. และแจ้งเจ้าหน้าที่
ผู ้ปฏิบัติงานและบันทึก
ข ้อม ูลในระบบทราบ       
เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 
- กำช ับให ้ เจ ้ าหน ้ าที่
ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติตาม 
ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบร ิหารพ ัสดุ



-๓๗- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
- สาระสำคัญในใบเสร็จรับเงิน ไม่ครบถ้วน 
เช่น ไม่มีเลขที่ เล่มที่ 
 
 
- ค่าจ้างทำพวงมาลา ใบเสร็จรับเงินลงวันที่
ก่อนขอเบิกเงิน เจ้าหน้าที่ชี้แจงว่าผู้รับจ้าง
เข้าใจว่าจะต้องออกใบเสร็จรับเงินและ               
ลงวันที่ตามใบส่งของ 
 
 
 
- ค่าจ้างพนักงานขับรถและจ้างทำความ
สะอาด ลงนามข้อตกลง เดือนตุลาคม - 
ธันวาคม พ.ศ. 2566 ก่อนได้รับเงินประจำงวด 
(ลงนาม 1 ตุลาคม 2566) 

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ 21 – 22 
 
- ให ้ เจ ้าหน ้าท ี ่ท ี ่ เก ี ่ยวข ้องตรวจสอบ
สาระสำคัญในใบเสร็จรับเงินให้ครบถ้วน  
ทุกครั้ง 
 
- ในคราวถัดไปให้เจ้าหน้าที่ผู ้ร ับผิดชอบ
ดำเน ินการตรวจสอบใบเสร ็จร ั บ เงิน                    
ให้ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลัง            
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน               
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนำเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 40, 46 โดยเคร่งครัด 
 
- ในคราวถัดไปให้เจ้าหน้าที่ผู ้ร ับผิดชอบ
ตรวจสอบการได้รับงบประมาณก่อนลงนาม
สัญญาโดยปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 346 ลงวันที่ 
8 กันยายน 2560 เรื ่อง การขออนุมัติ
ยกเว้นให้การเช่าหรือ การจ้างที ่กระทำ
ต่อเนื่องในปีงบประมาณปีใหม่ และไม่อาจ
ลงนามในสัญญาได้ทัน มีผลย้อนหลัง 

ภ า ค ร ั ฐ  พ . ศ . 2560 
อย่างเคร่งครัด 
 

 ค่าสาธารณูปโภค 
- บันทึกบัญชีผิดประเภทหมวดรายจ่าย 
 
 
 
 
 
 
- ค่าอินเตอร์เน็ตไม่พบขออนุมัติหลักการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบบันทึกบัญชีแยก
ประเภทให้ถูกต้องตามหนังสือกรมบัญชีกลาง   
ที่ กค 0410.2/ว 445 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 
2559 เรื ่อง ผังบัญชีมาตรฐานเพื ่อใช้ใน
การบริหารการเงิน การคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
 
- ให ้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ            
ขออน ุม ัต ิจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างตามระเบ ียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
อย่างเคร่งครัด 
 
 
 
 

 
- เจ้าหน้าที ่ดำเนินการ
ปรับปรุงการบันทึกบัญชี
เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
- สำนักงานป้องกันและ
บร ร เท าส า ธ า รณภั ย
จังหวัดได้แจ้งยกเลิกการ
ใช้บริการอินเทอร์เน็ต 
เน ื ่องจากอุปกรณ์ของ
ศูนย์เตือนภัยพิบัติแห่งชาติ
ชำรุด เมื ่ออุปกรณ์ซ่อม
เสร็จเรียบร้อยแล้ว และ
ม ีความประสงค ์ขอใช้



-๓๘- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
 
 
 
- หน่วยงานไม่ได้จัดทำทะเบียนคุม และ
ไม่ได้บันทึกในระบบ CIMS 
 
 
 
 
 
 
- ใบแจ้งหนี้ไม่ลงรับทางธุรการ 
 

 
 
 
 
 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดทำ
ทะเบียนคุมค่าสาธารณูปโภค และบันทึก     
ในระบบ CIMS ให ้ครบถ้วนทุกรายการ
ค่าใช้จ่ายและให้เป็นปัจจุบัน เพื่อควบคุม
ไม่ให ้ม ีหน ี ้ค ่าสาธารณูปโภคค้างชำระ 
รวมทั้งสามารถสอบทานได้ 
 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบสอบทาน และ
ประท ั บตร าร ั บ ใบแจ ้ งหน ี ้ ท ุ กฉบั บ              
ให้ครบถ้วน เพื่อดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วย            
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 โดยเคร่งครัด 

บร ิ ก า รอ ิ น เ ตอร ์ เน็ ต                
อ ี กคร ั ้ ง  ส ำน ั ก งานฯ             
จะดำเนินการขออนุมัติ
จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ
ต่อไป 
 
- ได ้ กำช ับ เจ ้ าหน ้าที่
ผู้รับผิดชอบ ดำเนินการ
จ ัดทำทะเบ ียนค ุมค่ า
ส า ธ า ร ณ ู ป โ ภ ค แ ล ะ
บ ันท ึกในระบบ CIMS 
ครบถ้วนทุกรายการและ
เป็นปัจจุบัน เรียบร้อยแล้ว 
 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
ล ง ร ั บท า ง ธ ุ ร ก า ร ใ น                
ใบแจ้งหนี้แล้ว 

 ค่าโทรศัพท์ 
- มีการเบิกเกิน เนื ่องจากเบิกตามยอด             
ที่ยังไม่ได้หักค่า FT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- การขออนุมัติเบิกจ่ายค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่
ระบุรายละเอียดไม่ครบถ้วน ไม่ระบุชื่อผู้เบิก 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจสอบใบแจ้ง
หน ี ้ของเด ือนถ ัดไปว ่าได ้ม ีการลดหนี้                
เท่าที่เบิกเกิน และให้หักค่า FT ให้ถูกต้อง
ก่อนการเบิกเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบระบุชื ่อ และ
ระดับตำแหน่งของผู ้ถ ือครองแต่ละเลข
หมายนั้นในการขออนุมัติเบิกในแต่ละครั้ง
เพื่อให้ทราบถึงสิทธิในการเบิกค่าใช้บริการ
โทรศัพท์เคลื ่อนที ่ ในระดับตำแหน่งและ
อัตราที่ถูกต้อง และให้ถือปฏิบัติตามหนังสือ

 
- ได ้ประสานการไฟฟ้า
ส่วนภูมิภาคให้ลดจำนวน
เงินค่าไฟฟ้าในเดือนถัดไป 
ซึ่งการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค
ได ้ ดำเน ิ นการค ืนเงิ น           
ร ับล่วงหน้าโดยหักจาก
จำนวนเง ินที ่ต ้องชำระ            
ในเดือนมกราคม 2567 
แ ล ะ ไ ด ้ ด ำ เ น ิ น ก า ร                  
เบ ิ กจ ่ ายเง ิน ถ ู กต ้อง
เรียบร้อยแล้ว 
 
- เจ ้าหน ้าท ี ่ ได ้ระบ ุชื่อ 
และตำแหน่งผู ้ถ ือครอง 
ในหนังสือขออนุมัติเบิก
ค ่ าโทรศ ัพท ์ เคล ื ่ อนที่
เรียบร้อยแล้ว 
 



-๓๙- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

กระทรวงการคลัง ด่วนที ่สุด ที ่ กค 0406.4/        
ว 121 ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2553 
เรื่อง การเบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ 

 ค่าไปรษณีย์ 
- ไม ่ม ี ใบนำส ่งแนบ และไม ่ม ีการสรุป           
ใบนำส่งของแต่ละวัน 
 
 
 
 
- ว ันท ี ่ ในใบเสร ็จ ว ันท ี ่ เอกสารการส่ง             
ในแต่ละวัน และวันที ่สร ุปรายละเอียด              
การจ่าย ไม่สอดคล้องกัน 

 
- ให ้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผ ิดชอบจัดทำสรุป
รายละเอียดการฝากส่งเพ่ือใช้สอบทานยอด
กับใบแจ้งหนี้และสำเนาการฝากส่งในแต่ละครั้ง 
 
 
 
- ให้เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบตรวจสอบวันที่            
ในใบเสร็จ วันที่เอกสารการส่งในแต่ละวัน และ
วันที่สรุปรายละเอียดการจ่าย ให้สอดคล้องกัน 

 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
จัดทำสรุปรายละเอียด
การฝากส ่ ง เพ ื ่ อ แนบ           
กับฎีกาการเบิกเรียบร้อย
แล้ว 
 
 

 ค่าใช้จ่ายในการประชุม 
- ขออนุมัติดำเนินการ ไม่ระบุกลุ่มเป้าหมาย 
จำนวนผู้เข้าร่วมประชุม 
- ไม่มีการขออนุมัติการจัดประชุม 
 
 
 
- บันทึกบัญชีแยกประเภทไม่ถูกต้องตาม   
ผังบัญชีแยกประเภทที่กระทรวงการคลัง
กำหนด โดยบันทึกบัญชีเป็นค่าจ้างเหมา
บริการ 
 
 
 
 
 
- ผู้จัดหาพัสดุไม่ใช่บุคคลที่ได้รับมอบหมาย
ในขออนุมัติหลักการ 
 
 
 
 
 
- ใช้หนังสือขอเชิญประชุมจากหน่วยงาน
ภายนอกแทนการขออนุมัติจัดประชุม และ
กลุ่มเป้าหมายไม่ชัดเจน 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบปรับปรุงบัญชี
แยกประเภทให้ถูกต้อง โดยบันทึกบัญชี
แยกประเภทเป็นค่าเช ่าเบ็ดเตล็ด ตาม
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที ่ กค 0410.2/            
ว445 ลงวันที ่ 24 พฤศจิกายน 2559 
เรื่อง ผังบัญชีมาตรฐานเพ่ือใช้ในการบริหาร
การเงิน การคลังภาครัฐ แบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS) 
 
- ขออนุมัติหลักการให้ระบุบุคคลที่ได้รับ
มอบหมายเป็นผู้จัดหา โดยให้ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน การประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ.2549 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
 
- ให ้ เจ ้าหน ้าท ี ่ท ี ่ เก ี ่ยวข ้องขออน ุม ัติ                
จัดประชุมทุกครั ้ง และระบุรายละเอียด
กล ุ ่ มเป ้ าหมาย จำนวนผ ู ้ เข ้ าประชุม                   
ให้ครบถ้วนโดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ

 
- ได้แจ้งกำชับเจ้าหน้าที่
ที ่เกี ่ยวข้องให้ถือปฏิบัติ
ตามข้อเสนอแนะเรียบร้อย
แล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- จ ั ด ท ำ ข อ อ น ุ ม ั ติ
ดำเน ินการจ ัดประชุม
เรียบร้อยแล้ว 



-๔๐- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

 
 
 
 
- ค่าเช่าห้องประชุมไม่ดำเนินการจัดซื้อ      
จัดจ้างตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง วาด้วยคาใชจ่ายในการฝก 
อบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง
ประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบดำเนินการ              
ให้ถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ.2560 และที ่แก ้ไข
เพ่ิมเติม โดยเคร่งครัด 

 ค่าตอบแทนอ่ืน 
- บันทึกบัญชีผิดประเภทหมวดรายจ่าย 

 
- ให้เจ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบบันทึกบัญชี             
แ ย ก ประเภทให ้ ถ ู กต ้ องตามหน ั งสื อ
กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.2/ว 445 ลงวันที่ 
24 พฤศจ ิกายน 2559 เร ื ่ อง  ผ ั งบ ัญชี
มาตรฐานเพื ่อใช ้ในการบริหารการเงิน            
การคล ั งภาคร ั ฐแบบอ ิ เล ็ กทรอน ิกส์  
(GFMIS) 

 
- ห ั ว หน ้ า ส ำน ั ก ง า น
ป ้ องก ั นและบรร เทา          
ส า ธ า ร ณ ภ ั ย จ ั ง ห วั ด               
ไ ด ้ ก ำ ช ั บ เ จ ้ า หน ้ า ที่
ผู้รับผิดชอบให้ศึกษาและ
ปฏ ิ บ ั ต ิ ต ามระ เบ ี ยบ             
ให้ถูกต้องในครั้งถัดไป 

 ค่าซ่อมแซมบำรุงรักษา 
- บ ันท ึกบ ัญช ีแยกประเภทไม ่ถ ูกต ้อง              
ตามผ ั งบ ั ญช ี แยกประเภทท ี ่ กระทรวง                           
การคลังกำหนด โดยบันทึกบัญชีเป็นค่าจ้าง
เหมาบริการ 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบปรับปรุงบัญชี
แยกประเภทให้ถูกต้อง โดยบันทึกบัญชี
แยกประเภทเป็นค่าซ่อมแซมบำรุงรักษา 
ตามหน ั งส ื อกรมบ ัญช ี กลาง  ท ี ่  กค 
0410.2/ ว 445 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 
2559 เร ื ่อง ผ ังบัญชีมาตรฐานเพื ่อใช้               
ในการบร ิหารการเง ิน การคลังภาครัฐ                
แบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

 

 ใบสำคัญคู่จ่าย 
- เอกสารใบสำคัญจ่ายไม่เรียงตามลำดับ
เลขที่ฎีกา ไม่พบฎีกาบางฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการค้นหา
เอกสารใบสำคัญจ่ายและจัดเรียงตามลำดับ
เลขฎ ีกาให ้ครบถ ้ วน โดยจ ัด เก ็บ ไว้                
ในที่ปลอดภัย มิให้สูญหาย หรือเสียหายได้ 
เพื ่อรองรับการตรวจสอบจากหน่วยงาน
ตรวจสอบหรือสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วย              
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 39 
และข้อ 51 
 

 
- ได้กำชับให้ผู้รับผิดชอบ
สอบทานการปฏิบัติงาน
เพิ่มความรอบคอบ และ
ปฏ ิบ ัต ิ ให ้ เป ็นไปตาม
ระเบียบแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 



-๔๑- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- ไม่มีรายงานตามวันที่สั่งโอนเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
- บางฎีกาไม่พบใบเสร็จรับเงินประกอบ
หลักฐานการจ่าย 
 
 
 
 
 
 
- ฎีกาบางฉบับไม่เรียกรายงานสรุปผลการ
โ อ น เ ง ิ น  ( Detail Report/Summary 
Report) เป็นเอกสารประกอบการจ่ายเงิน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate 
Online) เพ่ือเป็นหลักฐานการจ่าย 
 
 
 
 
 
 
- ใบสำคัญรับเงินชื่อผู้รับเงิน ไม่ตรงกับชื่อ
ผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน ผ่านระบบ 
KTB Corporate Online 

- กำชับให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบเร ียก
หลักฐาน และแนบรายงานขอเบิกตามวันที่
สั่งโอน ให้ครบถ้วนทุกฎีกา โดยให้ถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
เบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ 28 และข้อ 39 
 
- กำชับให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบเร ียก
หลักฐาน และแนบรายงานขอเบิกตามวันที่
สั่งโอน ให้ครบถ้วนทุกฎีกา โดยให้ถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
เบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ 28 และข้อ 39 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบปฏิบัต ิตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง การร ับเงิน               
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 20 ข้อ 39 และ
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 
0402.2/ว 140 ลงว ันที ่  19 สิงหาคม 
2563 เร ื ่อง หล ักเกณฑ์และว ิธ ีปฏิบัติ               
ในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงิน
ส ่งคล ังหร ือฝากคล ังของส ่วนราชการ              
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e -Payment) 
 
- ให้เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบปฏิบัต ิตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
จ่ายเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ 52 การจ่ายเงินให้จ่าย
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
ให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับเงิน 

- ได้กำชับเจ้าหน้าที่ ให้
เร ียกหลักฐานการจ่ายเงิน
ทุกครั ้งที ่มีการจ่ายเงิน
และแนบรายงานขอเบิก
เงินตามวันที ่สั ่งโอนเงิน
ให้ครบถ้วนทุกฎีกาแล้ว 
 
 
- ได้กำชับให้ผู้รับผิดชอบ
สอบทานการปฏิบัติงาน
เพิ ่มความรอบคอบแล้ว 
และได้เรียกใบเสร็จรับเงิน 
ปฏ ิบ ัต ิ ให ้ เป ็นไปตาม
ระเบียบแล้ว 

 เ ง ิ นทดรองราชการร ั บจากคล ั ง  –                 
เพื ่อช่วยเหลือผู ้ประสบภัยพิบัต ิกรณี
ฉุกเฉิน 
- งบทดลองในระบบ New GFMIS Thai              
มีเง ินทดรองราชการรับจากคลัง - เพ่ือ

 
 
 
- ให้หน่วยงานทบทวน ติดตามและตรวจ               
สอบยอดค้างชำระท ี ่ม ีระยะเวลานาน                
เพื ่อเป็นข้อมูลตอบผู ้บร ิหารและหน่วย

 
 
 
- ห ั ว หน ้ า ส ำน ั ก ง า น             
ไ ด ้ ก ำ ช ั บ เ จ ้ า หน ้ า ที่
ผู้รับผิดชอบติดตามและ



-๔๒- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ มีหนี้ค้างอยู่ใน
ระบบมาเป็นระยะเวลานาน 

ตรวจสอบให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบติดตาม
และตรวจสอบการโอนชดใช้เงินทดรอง
ราชการ เพ่ือไม่ให้มีหนี้ค้างชำระและเป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรอง
ราชการเพื ่อช่วยเหลือผู ้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2562 

ตรวจสอบการโอนชดใช้
เ ง ิ น ท ด ร อ ง ร า ช ก า ร             
เพื่อไม่ให้มีหนี้ค้างชำระ
และเป็นไปตามที่ระเบียบ
กำหนดแล้ว 

 การควบคุมภายใน 
- มีคำสั่งมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ
ไม่เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
-  ไม ่พบคำส ั ่ งแต ่ งต ั ้ งคณะกรรมการ
ประเมินผลการควบคุมภายใน หรือคำสั่ง
แต ่งต ั ้ งคณะกรรมการควบค ุมภายใน                 
ไม่เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
 
- รายงานประเมินผลการควบคุมภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พบว่า แบบ ปค. 5 
ไม ่ม ีการกำหนดว ัตถ ุประสงค์ในแต ่ละ
กิจกรรม และจัดทำไม่ครบทุกส่วนงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- ให้หน่วยงานจัดทำคำสั ่งมอบหมายงาน    
ในหน้าที ่แยกรายบุคคลให้ครบถ้วน และ
เป็นปัจจุบัน เพื่อประโยชน์ในการติดตาม
การปฏิบัติงานของผู้บังคับบัญชาต่อไป 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบดำเนินการจัดทำ
คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมภายใน
ให้เป็นปัจจุบัน ในการรายงานการจัดทำ
ระบบการควบคุมภายในในปีงบประมาณ
ถัดไป ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก 
ที่ มท 0409.3/ว 105 ลงวันที่ 5 ตุลาคม 
2561 เรื่อง หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง
ว่าด้วยมาตรฐาน และหลักเกณฑ์การปฏิบัติ
ราชการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. 2561 
 
- ผู ้บังคับบัญชาควรกำกับดูแลสนับสนุน
เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระบบ
การควบคุมภายในแก่เจ ้าหน้าที ่ท ุกคน      
ในหน ่วยงาน โดยให ้ท ุกคนมีส ่วนร ่วม            
ในการให ้ข ้อม ูลท ุกก ิจกรรม ท ุกกล ุ ่มงาน                  
พร ้อมท ั ้ งนำผลการประเม ินก ิจกรรม              
ที ่ย ังมีจุดอ่อนหรือความเสี ่ยงที ่ย ังมีอยู่                  
ที่สำคัญมาพิจารณาร่วมกัน ระบุแผนการ
ปรับปรุงการควบคุมภายใน เพื ่อป้องกัน
หร ื อลดความ เส ี ่ ย ง  และต ิ ดตามผล                    
การดำเนินงานอย่างต่อเนื ่องเป็นประจำ 
เพื่อให้งานบรรลุวัตถุประสงค์ขององค์กร
เกิดประสิทธิภาพ และประสิทธิผลอย่าง
แท้จริง 
 
 
 

 
- อยู ่ระหว่างดำเน ินการ 
แต่ยังไม่แล้วเสร็จ 
 
 
 
- หน่วยงานได้ดำเนินการ
แต่งต ั ้งคณะกรรมการ
ประเมินผลการควบคุม
ภายใน ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
จะดำเนินการให้ถูกต้อง
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 
2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๔๓- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

- การควบคุมภายในของระบบ New GFMIS 
Thai สิทธิการอนุมัติเบิกชื ่อผู ้ปฏิบัติงาน          
ไม่ตรงกับชื่อที่ปรากฏในระบบ อยู่ระหว่าง
ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้กรมบัญชีกลาง 
 
 
 
 
- คำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู ้ใช้งานในระบบ 
KTB Corporate Online ด้านการปฏิบัติงาน
การเงินมีผู ้ปฏิบัติหน้าที ่ รับ - จ่าย และ          
ผู้บันทึกบัญชีเป็นคนเดียวกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ไม่ได้จัดทำรายงานการประเมินผลการ
ควบคุมภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 

- เพื่อให้เป็นไปตามหลักการควบคุมภายใน
ที่ดี หน่วยงานควรเร่งดำเนินการส่งเอกสาร
เพิ่มเติมให้กรมบัญชีกลาง เพื่อขอเปลี่ยนแปลง
ชื่อผู้ปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai 
ให้ตรงกับข้อเท็จจริง เพื่อให้การดำเนินงาน
เป็นไปด้วยความเรียบร้อยสามารถควบคุม
และตรวจสอบได้ 
 
- เพื ่อให้การปฏิบัติงานด้านการเงินและ
บัญชีมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น หน่วยงานควร
ปรับปรุงคำสั่งการมอบหมายการปฏิบัติงาน
ในระบบด้านการปฏิบัติงานให้เป็นคนละคน
กัน ทั ้งน ี ้  เพ ื ่อให ้ถ ูกต ้องตามหลักการ
ควบคุมภายในที ่ดี ที ่มิให้บุคคลเดียวกัน
ปฏิบัติหน้าที ่ครบทุกขั ้นตอนและเพื ่อให้             
มีการสอบทานงานกัน เพื ่อให้การบันทึก
ข ้อม ูลเข ้าระบบถ ูกต ้องครบถ ้วนและ                
เป็นการป้องกันความเสี่ยงจากการทุจริต        
โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 109 ลงวันที่ 
9 กันยายน 2559 เรื ่อง การกำหนดตัว
บุคคลผู ้ม ีส ิทธ ิเข ้าใช ้งานในระบบ KTB 
Corporate Online เพื่อให้การปฏิบัติงาน
เป็นไปอย่างเหมาะสมมีการควบคุมภายใน
ที่ดี ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก 
ที่ มท 0409.3/ว 105 ลงวันที่ 5 ตุลาคม 
2561 เรื่อง หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง
ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์การปฏิบัติ
ราชการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. 2561 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดทำ
รายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน 
และรายงานการจัดทำระบบการควบคุม
ภายใน ในป ีงบประมาณ พ.ศ. 2567               
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก            
ที่ มท 0409.3/ว 105 ลงวันที่ 5 ตุลาคม 
2561 เรื่อง หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง           
ว่าด้วยมาตรฐาน และหลักเกณฑ์การปฏิบัติ

-  เจ ้ าหน ้ าที่ ช ี ้ แจงว่ า
กรมบัญชีกลางได ้ดำเนิน           
การเ ปล ี ่ ย นแป ล ง ชื่ อ
ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิงานในระบบ 
New GFMIS Thai เรียบร้อย
แล้ว 
 
 
- เจ้าหน้าที ่ได้ดำเนินการ
จัดทำคำสั่งให้เป็นปัจจุบัน
แล้ว 



-๔๔- 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วย 
รับตรวจ 

ราชการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงาน
ของรัฐ พ.ศ. 2561 

 การตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎระเบียบ 
- การเบิกจ่ายเกิน 5 วันทำการ นับแต่วนัที่
ได้ตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
- บางฎีกาหลักฐานการจ่ายเงิน / ใบเสร็จรับเงิน 
ไม่ได้ประทับตรา "จ่ายเงินแล้ว" พร้อม          
ลงลายมือชื่อ วันเดือนปี ที่จ่ายกำกับ 

 
- กำชับให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขอเบิกเงิน 
จากคลังโดยเร็วอย่างช้าไม่เกิน 5 วันทำการ 
นับจากวันตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับ
งานจ้างถูกต้องเรียบร้อยแล้ว โดยให้ถือปฏิบัติ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วย             
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ 28 
 
- ให้เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินประทับตราข้อความว่า 
“จ่ายเงินแล้ว” โดยลงลายมือชื ่อรับรอง    
การจ่ายและระบุชื่อผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง 
พร้อมทั ้งว ัน เดือน ปี ที ่จ ่ายกำกับไว้ใน
หล ักฐานการจ ่ าย เง ิ น  ตามระเบ ี ยบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 42 

 
- เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ
แก้ไขตามข้อเสนอแนะ
แล้ว 
 
 
 
 
 
 
- กำช ับให ้ เจ ้ าหน ้ าที่
ผู้รับผิดชอบงานการเงิน
และบัญชีดำเนินการตาม
ระเบียบฯ อย่างเคร่งครัด 

 



 
 

สรุปรายละเอียดข้อตรวจพบตามผลการดำเนินงานตรวจสอบภายใน  
๒. ด้าน Performance Audit 
 โครงการที่ดำเนินการตรวจเสร็จ แต่อยู่ระหว่างการออกรายงาน ได้แก่ 
 ๑. โครงการจัดหาครุภัณฑ์เพ่ือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง รายการรถสูบส่งน้ำ  

ไม่น้อยกว่า 35,000 ลิตร/นาที และส่งน้ำระยะไกลไม่น้อยกว่า 10 กิโลเมตร พร้อมอุปกรณ์ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 

 ๒. โครงการก่อสร้างอ่ืน ๆ รายการค่าก่อสร้างหลังคาโค้งไร้โครงสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ผลกระทบ สาเหตุ ข้อเสนอแนะ 
 ดำเนินการตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว 

อยู่ระหว่างดำเนินการออก 
รายงานผลการตรวจสอบ 

   

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



 
 

สรุปรายละเอียดข้อตรวจพบตามผลการดำเนินงานตรวจสอบภายใน  
๓. การตรวจสอบอ่ืน ๆ  
    - การตรวจสอบด้านเทคโนโลยี (Information Technology Audit) 
 หน่วยรับตรวจที่ดำเนินการตรวจเสร็จ แต่อยู่ระหว่างการออกรายงาน ได้แก่ 

๑. โครงการปรับปรุงห้องศูนย์ข้อมูล (Data Center) กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565 โดยศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 

ที ่ ประเด็นข้อตรวจพบ ผลกระทบ สาเหตุ ข้อเสนอแนะ 
 ดำเนินการตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว 

อยู่ระหว่างดำเนินการออก 
รายงานผลการตรวจสอบ 

   

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สรุปการให้คำปรึกษา 
 

เรื่อง คำถาม คำตอบ 
1. เงินสด ได้รับเงินค้ำประกันสัญญาจากอำเภอพร้อมทั้ง

ออกใบเสร ็จแล ้วส ่งไปให ้สำน ักงานจ ังหวัด             
ภายในวันนั้น และไม่ได้บันทึกบัญชีการดำเนินการ
แบบนี้ถูกต้องหรือไม่ 

ไม่ถูกต้อง ถ้ามีการรับเงินออกใบเสร็จถือว่า
เป็นการรับเงินและภายในวันต้องบันทึกบัญชี 
เดบิต เงินสด เครดิต เงินรับฝากอ่ืน เมื่อนำเงินสด
ไปให ้สำน ักงานจ ั งหว ัด ให ้บ ันท ึกเดบิต                  
เงินรับฝากอ่ืน เครดิต เงินสด 

2. สินทรัพย์ ได้รับโอนรถจากกรมการปกครองตั้งแต่ พ.ศ. 2547 
ไม่ได้บันทึกทะเบียนคุมสินทรัพย์ ซึ่งตอนนี้ใช้งาน
ไม่ได้ซ่อมไม่คุ้มค่าต้องดำเนินการอย่างไร 

ให้บันทึกทะเบียนคุมมือ และดำเนินจำหน่าย
ตามระเบียบพัสดุได้เลย 

3. ทะเบียนคุมเงิน
ทดรองฯ 

ได ้ดำเน ินการจ ัดทำทะเบียนคุมเง ินทดรอง               
มียอดไม่ตรง กับบัญชีต้องดำเนินการอย่างไร 

ให้พิมพ์รายงานในระบบบัญชีแยกประเภท           
ในระบบ New GFMIS Thai เมน ูรายงาน
แสดงบรรทัดคงเหลือบัญช ีแยกประเภท               
แล ้วใส ่รห ัสบ ัญช ีแยกประเภทของบัญชี                  
ทดรองภ ัยพ ิบ ั ต ิ  ค ่ า ใช ้ จ ่ ายช ่ วย เหลื อ
ผ ู ้ประสบภัยพิบัต ิ บ ัญช ีเง ินสด ให ้นำมา
ตรวจสอบกับทะเบียนคุมว่ามียอดตรงกัน
หรือไม ่

4. การรับรองสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้าน
ในแบบ 6005 

ผู้รับรองสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในแบบ 6005 ของ
ข้าราชการในฝ่ายบริหารให้หัวหน้าฝ่ายบริหาร
ร ับรองในฐานะผ ู ้บ ั งค ับบ ัญชาเหน ือข ึ ้น ไป               
หนึ่งระดับใช่หรือไม่ 

ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค             
ให้หัวหน้าส่วนราชการจังหวัดเป็นผู ้รับรอง 
ข้าราชการระดับอาวุโสขึ้นไป ระดับชำนาญ
การพิเศษขึ ้นไป อำนวยการบร ิหารหรือ             
ด ำ ร งตำแหน ่ ง ต ั ้ ง แ ต ่ ร ะด ั บ  8 ข ึ ้ น ไป                
เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของตนเอง ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการเกี ่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 ข้อ 8 

5. ค่าท่ีพักไปเข้า
ฝึกอบรม 

ค่าท่ีพักไปฝึกอบรม เบิกเหมาจ่ายได้หรือไม่ ไม่ได้ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและ           
การประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
2555 

6. ค่าล่วงเวลา เบิกค่าล่วงเวลาหัวหน้าสำนักงานปฏิบัติงาน
ล่วงเวลาร่วมด้วยผู ้ว ่าราชการได้มอบให้ปภ.
จ ั งหว ัดปฏ ิบ ัต ิ ราชการแทนในการอน ุม ั ติ                  
ให้ข้าราชการเบิกค่าล่วงเวลาลักษณะนี้หัวหน้า
ปภ.สามารถอนุมัติได้เลยหรือไม่ 

ให ้ตรวจสอบการมอบอำนาจว ่าม ีวงเล็บ
ยก เ ล ิ กห ั ว หน ้ า ส ่ ว น ร า ช กา รห ร ื อ ไ ม่                 
ถ้ามีก็ไม่สามารถเบิกได้ แต่ถ้าไม่มีก็สามารถ
เบิกได ้

7. ค่าซ่อมรถ เอารถเข้าซ่อมบำรุงรักษาประจำปีแต่รายการ           
ในใบแจ้งหนี ้โชว์มีรายการตั ้งศูนย์ถ่วงล้อเบิก             
ได้หรือไม ่

เบิกได้หากล้อรถมีอาการส่อแววเสีย ต้องมี
การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ ถ้าไม่ดำเนินการอาจทำให้
เกิดอุบัติเหตุเสียหายได้ 

8. ค่าท่ีพัก บิลเง ินสดที ่พ ัก ซ ึ ่ งม ีรายละเอ ียดครบถ้วน                   
แต่ทางโรงแรมไม่มี Folio สามารถใช้ได้หรือไม่ 

ใช้ได้ เนื่องจากมีรายละเอียดครบถ้วน 
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เรื่อง คำถาม คำตอบ 
9. ค่าใช้จ่าย
ฝึกอบรม 

ขออนุมัติดำเนินการฝึกอบรมในอนุมัติม ีสอง
กิจกรรมได้แก่ การฝึกซ้อมแผน และการจัดงาน
ทั้งสองโครงการใช้แยกประเภทอะไร 

การซ้อมแผนใช้แยกประเภทค่าใช้จ่ายฝึกอบรม 
การจัดงานใช้แยกประเภทค่าใช้สอยอ่ืน 

10. การบันทึก
บัญชี 

ได ้ร ับเง ินสน ับสนุนโครงการขับข ี ่ปลอดภัย             
จากขนส่งต้องบันทึกบัญชีหรือไม่ 

ต้องบันทึกบัญชี 

11. เงินบูรณะ
ทรัพย์สิน 

รับเงินบูรณะทรัพย์สินไม่เป็นไปตามระเบียบ              
โดยรับเกินกว่าอัตราที่ระเบียบกำหนด ส่วนที่เกิน
ต้องดำเนินการอย่างไร 

ให้นำส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

 


