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คํานํา

อัคคีภัยเป็นภัยพิบัติที่เกิดขึ้นได้บ่อยและมีแนวโน้มความถี่และความรุนแรงมากขึ้น ส่วนใหญ่มี
สาเหตุมาจากความประมาท ไม่คํานึงถึงความปลอดภัย การเกิดอัคคีภัยแต่ละครั้งก่อให้เกิด ความสูญเสียต่อชีวิต
และทรัพย์สิน ทั้งของรัฐ ประชาชน รวมทั้งส่ิงแวดล้อม จังหวัดตรังจึงได้ดําเนินการยกระดับการพัฒนาการป้องกันและ
ระงับอัคคีภัยให้มีมาตราฐานและมีประสิทธิภาพ โดยบูรณาการความร่วมมือ กับหน่วยงานภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน
กอปรกับกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการ และการดําเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย
และสภาพแวดล้อมในการทํางานเกี่ยวกับการป้องกัน และระงับอัคคีภัย พ.ศ.2555 กําหนดให้นายจ้างจัดให้มีระบบ
ป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการ รวมท้ังข้อสั่งการของกระทรวงมหาดไทยท่ีกําหนดให้ทุกหน่วยงานใน
สังกัดกระทรวงมหาดไทย เพิ่มความระมัดระวังในการป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานที่ราชการและ
สถานท่ีสําคัญอืน่ ๆ ในพื้นท่ี จัดทําและปรับปรุงแผนป้องกันและระงับอคัคีภยัในหน่วยงานให้เปน็ปัจจุบัน

กองอํานวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง ได้จดัทําแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของศาลา
กลางจังหวัดตรัง ปี 2568 ขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการจัดการความเสี่ยงจากอัคคีภัย รวมท้ังเป็นการเตรียมความพร้อม
ทรัพยากร บุคลากร และอุปกรณ์ เพื่อให้การจัดการในภาวะฉุกเฉิน และการให้ความชว่ยเหลือ ผู้ประสบภยั เป็นไปอย่างมี
ประสิทธภิาพและสัมฤทธิ์ผลตามวตัถุประสงค์ต่อไป

(นายทรงกลด สว่างวงศ์)
ผู้ว่าราชการจังหวัดตรัง
ผู้อํานวยการจังหวัด
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อ้างถึง

๑. พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐
2. พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน พ.ศ.2554
3. กฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบรหิารจัดการ และดําเนินการดา้นความปลอดภยั อาชวีอนามัย

และสภาพแวดล้อมในการทํางานเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ.2555
4. มติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 7 พฤศจิกายน 2543 เรื่อง มาตรการและแนวทางในการป้องกัน

การเกิดอัคคีภัยในสถานท่ีราชการ หน่วยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ

1. ความสําคัญของปัญหา

การเกิดอัคคีภัยภายในสํานักงานส่วนใหญ่มาจากความประมาท ขาดความระมัดระวัง ไม่มีการตรวจสอบ
ระบบความปลอดภัย และขาดการตรวจสอบวัสดุ อุปกรณ์ในการป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ ตามกําหนดเวลาขาดการซ่อมบํารุง
อุปกรณ์ดับเพลิงให้พร้อมใช้งานอย่างสม่ําเสมอ รวมทั้งการขาดความตระหนักในเรื่องความปลอดภัยจากอัคคีภัย
ของเจ้าหน้าที่ สิ่งเหล่าน้ีส่งผลให้เกิดอัคคีภัย ซ่ึงสร้างความสูญเสียต่อชีวิตและทรัพย์สินของบุคลากร
และของหน่วยงาน

มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันท่ี 7 พฤศจิกายน 2543 กําหนดให้ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ
และรัฐวิสาหกิจทุกแห่งถือปฏิบัติตามมาตรการและแนวทางในการป้องกันการเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ
หน่วยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ โดยการจัดทําแผนหรือมาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย อุบัติภัยขึ้นภายใน
หน่วยงาน จัดให้มีการฝึกอบรมเจ้าหน้าที่ตามหลักสูตรการดับเพลิงเบื้องต้น และให้มีการฝึกซ้อมแผนให้เป็นไป
ตามแผนของแต่ละหน่วยงานที่จัดทําข้ึน ประกอบกับกฎกระทรวงกําหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการ
และดําเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการทํางานเกี่ยวกับการป้องกัน
และระงับอัคคีภัย พ.ศ.2555 กําหนดให้นายจ้างจัดให้มีระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการ
เช่น จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วยการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย
การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ และการบรรเทาทุกข์ ฯลฯ และข้อส่ังการของปลัดกระทรวงมหาดไทย เมื่อวันท่ี
22 มีนาคม 2560 ได้ส่ังการให้ทุกหน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทยเพิ่มความระมัดระวังในการป้องกัน
และระงับอัคคีภัยในสถานที่ราชการและหมั่นตรวจตราระบบความปลอดภัยภายในอาคารอยู่ เสมอ
เพื่อมิให้เกิดอัคคีภัยในสถานท่ีราชการ และสถานท่ีสําคัญอื่น ๆ ในพ้ืนที่ จัดทําและปรับปรุงแผนป้องกัน
และระงับอัคคีภัยในหน่วยงานให้เป็นปัจจุบันโดยให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยสนับสนุนข้อมูล
องค์ความรู้ในการจัดทําแผนแก่หน่วยงานต่าง ๆ ให้สอดคล้องตามบริบทของพื้นที่และสามารถนําไปใช้
ในการปฏิบัติได้จริงอย่างเป็นรูปธรรม

ปัจจุบันอัคคีภัยเป็นภัยพิบัติทีเ่กิดขึ้นบ่อยคร้ัง ส่วนมากมีสาเหตุมาจากความประมาท ขาดความระมัดระวัง
หรือพล้ังเผลอ ทําให้ส่งผลต่อความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของรัฐ และประชาชน รวมทั้งส่ิงแวดล้อม
เป็นจํานวนมาก และศาลากลางจังหวัดตรัง ก่อสร้างมาเป็นเวลานาน มีเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเป็นจํานวนมาก
มีประชาชนติดต่อราชการเป็นประจําทุกวัน อัคคีภัยจึงสามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา ทั้งจากการเส่ือมสภาพ
ของเครื่องมือเครื่องใช้ ความประมาทของบุคคลและสาเหตุอื่น ๆ จึงมีความจําเป็นต้องจัดทําแผนปฏิบัติการ
ป้องกันและระงับอัคคีภัยศาลากลางจังหวัดตรังขึ้น

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของศาลากลางจังหวัดตรัง ปี พ.ศ. 2568
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2. วัตถุประสงค์ของแผน
2.1 เพ่ือกําหนดบทบาทหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ในสํานักงานต่างๆในพื้นท่ีศาลากลางจังหวัดตรัง

และเจ้าหน้าทีในการป้องกันและระงับอัคคีภัยให้ชัดเจน
2.2 เพื่อลดอัตราความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยภายในบริเวณพื้นที่ปฏิบัติงานของศาลากลาง

จังหวัดตรัง
2.3 เพื่อสร้างความตระหนักแก่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานราชการที่ ต้ังในศาลากลางจังหวัดตรัง

และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในการปฏิบัติการป้องกันและระงับอัคคีภัยให้ชัดเจนและเป็นระบบ
2.4 เพื่อสร้างความม่ันใจในเรื่องความปลอดภัยจากอัคคีภัยต่อผู้ปฏิบัติงานและผู้มาติดต่อราชการ

แผนปฏิบัติการป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในศาลากลางจังหวัดตรัง ปี 2568 ฉบับน้ี ใช้ในการป้องกัน
และระงับอัคคีภัยที่อาจจะเกิดขึ้นในบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานของศาลากลางจังหวัดตรัง ทั้งในเวลาราชการ
และนอกเวลาราชการเท่าน้ัน ซึ่งหากอัคคีภัยท่ีเกิดข้ึนมีความรุนแรงจนเกินขีดความสามารถในการควบคุม
ให้การปฏิบัติเป็นไปตามอํานาจหน้าท่ีตามกฎหมายของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง

3. ขอบเขตของแผน

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยศาลากลางจังหวัดตรังในเบื้องต้น ทั้งในเวลาราชการและนอกเวลาราชการ
โดยหากเกิดเพลิงไหม้ข้ันรุนแรงให้การปฏิบัติเป็นไปตามอํานาจหน้าที่ตามกฎหมายของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง
และให้หน่วยงานราชการที่ตั้งในศาลากลางจังหวัดตรังทําหน้าที่เป็นผู้สนับสนุนการปฏิบัติการของหน่วยงาน
ท่ีมีอํานาจหน้าท่ีตามกฎหมาย

4. คําจํากัดความ

ผู้บัญชาการเหตุการณ์ หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัดตรัง หรือผู้ที่ผู้ว่าราชการจังหวัดตรัง
มอบหมาย

ผู้อํานวยการดับเพลิงข้ันต้น หมายถึง หัวหน้าส่วนราชการท่ีเกิดเพลิงไหม้ หรือผูท่ี้รกัษาราชการแทน

การเกิดเพลิงไหม้ข้ันต้น หมายถึง การเกิดเพลงิไหม้ท่ีผูอ้ํานวยการดับเพลงิข้ันตน้เปน็ผู้ควบคุม
สัง่การในการปฏิบัตกิารดับเพลงิและสามารถดับเพลิงจนเพลิงไหม้ยุติได้

การเกิดเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง หมายถึง การเกิดเพลิงไหม้ท่ีผู้อํานวยการดับเพลิงข้ันต้นเข้าควบคุมสั่งการ
ในการปฏิบัติการดับเพลิง แต่ไม่สามารถดับเพลิงจนเพลิงไหม้ยุติได้
โดยรายงานผู้ว่าราชการจังหวัดตรัง ในฐานะผู้บัญชาการเหตุการณ์
เข้าบัญชาการเหตุการณ์และประสานนายกเทศมนตรีนครตรัง ในฐานะ
ท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีเข้าร่วมบัญชาการเหตุการณ์

จุดรวมพล หมายถึง จุดท่ีผู้ท่ีอยู่ในเหตุเพลิงไหม้อพยพหนีไฟจากจุดเกิดเหตุ
มารวมตัวกันเพ่ือการรายงานตัวและเช็คยอดจํานวน ผู้อพยพเทียบ
กับผู้มาปฏิบัติงานในวันนั้น เพื่อจะได้ทราบว่ามีผู้ติดอยู่ในสถานที่
เกิดเหตุหรือไม่

จุดรองรับการอพยพ หมายถึง พื้นท่ีปลอดภัยท่ีสามารถรองรับการอพยพกรณี
เกิดเพลิงไหม้ของเจ้าหน้าท่ีและทรัพย์สินได้
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5. ข้อมูลของหน่วยงาน

5.1 ข้อมูลหน่วยงานส่วนราชการท่ีตั้งอยู่ภายในศาลากลางจังหวัดตรัง
5.2 ข้อมูลบุคลากร
5.3 ข้อมูลเครื่องมือ เครื่องจักร วัสดุอุปกรณ์เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย

6. การปฏิบัติก่อนเกิดอัคคีภัย
เป็นการดําเนินมาตรการ/กิจกรรมต่างๆ เพื่อป้องกันและเตรียมพร้อมเผชิญเหตุการณ์อัคคีภัย

ไว้ล่วงหน้า ซึ่งจะเป็นการลดความรุนแรงและลดความสูญเสียท่ีอาจจะเกิดข้ึนให้มีน้อยท่ีสุด โดยมีมาตรการ/
กิจกรรมท่ีดําเนินการ ประกอบด้วย

6.1 การตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย
ให้ทุกหน่วยงานที่อยู่ในศาลากลางจังหวัดตรัง ตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัยของตนเอง

และส่วนท่ีเก่ียวข้อง โดยดําเนินการดังนี้
6.1.1 มอบหมายเจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบการตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัยให้ชัดเจน

โดยให้ระบุช่ือหน่วยงานและเบอร์โทรศัพท์ติดต่อ
6.1.2 จัดทําแผนการติดต้ังเครื่องมืออุปกรณ์ เช่น เครื่องตรวจจับควัน (Smoke Detector)

เครื่องตรวจจับความร้อน (Heat Detector) อุปกรณ์แจ้งเตือนเพลิงไหม้ (Fire Alarm) ระบบสปริงเกอร์น้ํา
ถังดับเพลิงแบบมือถือชนิดผงเคมีแห้ง สัญญาณแจ้งเหตุและป้ายเตือน เป็นต้น

6.1.3 สํารวจตรวจตราระบบความปลอดภัยของอาคาร เส้นทางอพยพหนีไฟ เคร่ืองมืออุปกรณ์
ในการดับเพลิง และอ่ืนๆ ให้เป็นไปตามท่ีกฎหมายกําหนด

6.1.4 สํารวจ ตรวจตราความปลอดภัยบริเวณสํานักงาน อาคาร สถานที่ วัสดุ ซึ่งอาจเป็น
จุดเร่ิมต้นท่ีทําให้เป็นสาเหตุการเกิดอัคคีภัย หากพบบริเวณใดเป็นจุดเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยให้รีบแก้ไข
หรือเพ่ิมความระมัดระวังเป็นพิเศษ

6.1.5 ทดสอบประสิทธิภาพการทํางานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ รวมถึงการซ่อมบํารุง
และตรวจตราปั๊มนํ้า สายท่อน้ํา และถังดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคารให้ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
โดยถังดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่กําหนดและเปล่ียนนํ้ายาตามวาระและอายุ
ของน้ํายานั้น และต้องติดตั้งในที่เห็นได้ชัดเจนสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกไม่มีสิ่งกีดขวาง

6.1.6 จัดทําป้ายส่ือความหมายปลอดภัย เช่น “ทางหนีไฟ” ต้องเห็นชัดเจนทั้งกลางวันและกลางคืน
ป้ายข้อความเตือน กรณีมีลิฟต“์ห้ามใช้ลิฟต์ขณะเกิดเพลิงไหม้” “ทางเข้า” และ “ทางออก” เป็นต้น

6.1.7 แจ้งเส้นทางอพยพหนีไฟ และขนย้ายทรัพย์สินให้ทุกคนรับทราบ
6.1.8 สํารวจ ตรวจตรา อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้า สายไฟ ปลั๊กไฟ ให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์ใช้งานได้ดี

ไม่มีเสยีหายหรอืชํารุด ตลอดจนกําจัดแหล่งสะสมเชื้อเพลงิ เชน่ กระดาษ และวัสดุอืน่ๆท่ีติดไฟไดง่้าย เปน็ต้น
6.1.9 จัดทําผังการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงาน ผู้ดูแลอาคาร หรือห้องเวร

รักษาความปลอดภัย สถานีตํารวจในพื้นท่ี และสถานีดับเพลิงใกล้เคียงโดยทําป้ายติดให้เห็นชัดเจนและทั่วถึง
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6.1.10 จัดทําสัญลักษณ์ของบัญชีทรัพย์สิน ตลอดจนเอกสารสําคัญท่ีสามารถขนย้ายได้
เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ โดยเรียงลําดับความสําคัญ เช่น กําหนดแถบสีแดง หมายถึง มีความสําคัญอันดับ 1 ให้ขนย้ายก่อน
แถบสีเขียว หมายถึง มีความสําคัญอันดับ 2 ให้ขนย้ายลําดับต่อมา พร้อมแจ้งให้ทุกคนในหน่วยงานรับทราบ
และเข้าใจร่วมกัน

6.1.11 จัดทําแบบการตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย

ทั้งน้ี ในส่วนของอาคารศาลากลางและบริเวณโดยรอบ ซึ่งไม่ได้อยู่ในความรับผิดชอบของ
แต่ละหน่วยงาน ให้สํานักงานจังหวัดเป็นผู้รับผิดชอบดําเนินการ

แผนภาพที่ 1 การตรวจตราระบบความปลอดภัย

หน่วยงานราชการภายในศาลากลางจังหวัดตรัง
มอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการตรวจตรา

จัดทําแผนการตรวจตรา
และดําเนินการตามแผนการตรวจตรา

ทําการตรวจตราระบบความปลอดภัย
ตามแผนการตรวจตรา

ทดสอบประสิทธิภาพการทํางานของระบบ
สัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้

จัดทําป้ายส่ือความหมายเพ่ือความปลอดภัย
ตามกฎหมายกําหนด

จัดทําผังการติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์
ของหน่วยงานสําคัญ

แจ้งผู้บังคับบัญชาทราบ

แจ้งสํานักงานจังหวัดตรัง
ตรวจสอบระบบความปลอดภัย
ตามท่ีได้รับแจ้งจากส่วนราชการ

สาํนกังานจงัหวดัตรัง เสนอ ผวจ.

อนุมัติงบประมาณในการจัดหาระบบ
ความปลอดภัยต่าง ๆ

ส่วนราชการ
ดําเนินการแก้ไขให้พร้อมใช้งาน

รายงานผู้บังคับบัญชา
ทราบผลการตรวจตรา

เก็บรวบรวมเอกสารผลการตรวจตรา
ไว้เป็นหลักฐาน

มีข้อบกพร่อง ไม่มีข้อบกพร่อง
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6.2 รณรงค์เผยแพร่ และเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย
ให้สํานักงานประชาสัมพันธ์จังหวัดตรังร่วมกับสํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง

และสํานักงานจังหวัดตรัง จัดทําจัดกิจกรรม/โครงการในการรณรงค์ เผยแพร่ และเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับ
การป้องกันและระงับอัคคีภัยแก่สํานักงานภายในศาลากลางจังหวัดตรัง เช่น วิธีการแจ้งเหตุเพลิงไหม้
การใช้อุปกรณ์ดับเพลิงเบื้องต้น การอพยพหนีไฟการปฏิบัติตนให้ปลอดภัยเม่ือต้องเผชิญเหตุเพลิงไหม้

6.3 ให้มีการฝึกเพ่ือทดสอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในศาลากลางจังหวัดตรัง
โดยสํานกังานจังหวัดตรังและสํานกังานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจงัหวัดตรัง เป็นหน่วยรับผิดชอบ

การฝึกเพ่ือทดสอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในศาลากลางจังหวัดตรัง พร้อมท้ังประเมินผลการ
ฝึกเพ่ือทดสอบแผนดังกล่าวและประมวลข้อมูลมาประกอบในการปรับปรุง ทบทวน และแก้ไขแผนป้องกัน
และระงับอัคคีภัย

6.3.1 ฝึกอบรมให้ความรู้ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ทุกหน่วยงานมีความรู้ ความเข้าใจในเรื่องการ
ดับเพลิงเบื้องต้น วิธีใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่างๆ การดูแลอุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคาร รวมถึงทราบ
ตําแหน่งที่ ต้ังเมนสวิทซ์ตัดตอนทางไฟฟ้า (cut-out) ถังดับเพลิง ภายในหน่วยงานของตนหรือใกล้เคียง
และวิธีปฏิบัติในการตัดกระแสไฟฟ้าในกรณีฉุกเฉิน และพร้อมท่ีจะตัดไฟได้เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ ข้ึน
ทราบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ (Fire Alarm) โดยสัญญาณดังกล่าวจะต้องให้ทุกคนที่อยู่ภายในอาคารได้ยิน
ท่ัวถึงกัน ทราบวิธีการ แจ้งเหตุเพลิงไหม้ และการรายงานผู้บังคับบัญชาตลอดจนเรียนรู้วิธีการปฐมพยาบาล
และการช่วยเหลือเบื้องต้นในกรณีฉุกเฉิน

6.3.2 ฝึกทดสอบแผนอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง หรือ เป็นประจําทุกเดือน

6.4 เตรียมพร้อมสําหรับการอพยพหนีไฟ ให้ทุกหน่วยงาน ดําเนินการเพ่ือเตรียมพร้อมสําหรับ
การอพยพหนีไฟดังนี้

6.4.1 จัดทําแผนการอพยพหนีไฟของสํานักงาน โดยกําหนดผู้นําการอพยพ ผู้ตรวจสอบยอด
ผู้อพยพ เส้นทางหนีไฟ จุดรวมพล จุดรองรับการอพยพ สัญลักษณ์สําหรับใช้นําการอพยพ ข้อปฏิบัติในการ
อพยพ

6.4.2 จัดทําบัญชีรายช่ือเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในสํานักงาน สําหรับใช้ในการตรวจสอบจํานวน
ผู้อพยพ โดยทําการปรับปรุงบัญชีรายชื่อเจ้าหน้าที่ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ

6.4.3 จัดทําบัญชีเอกสารและทรัพย์สินสําคัญทางราชการท่ีต้องขนย้ายเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้
พร้อมทั้งจัดทําสัญลักษณ์เรียงลําดับความสําคัญ

6.4.4 มอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการขนย้ายและเก็บรักษาทรัพย์สิน เอกสารและ
ทรัพย์สินสําคัญของทางราชการตามบัญชีที่จัดทําข้ึน

7. การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัย
7.1 การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัยในเวลาราชการ

7.1.1 การแจ้งเหตุเพลิงไหม้
1) ให้ผู้พบเหตุเพลิงไหม้คนแรกตัดสินใจว่าสามารถดับเพลิงได้ด้วยตนเองหรือไม่

หากสามารถดับเพลิงได้ให้ทําการดับเพลิงเบ้ืองต้น หากไม่สามารถดับเพลิงได้ให้ร้องขอความช่วยเหลือ
หรือ แจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยังจุดรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ สํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง
ทางโทรศัพท์หมายเลข 075-214-382

2) เม่ือเจ้าหน้าที่เวรสํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรังได้รับแจ้งเหตุ
เพลิงไหม้ ให้เข้าทําการดับเพลิงและประสานสมาชิกกองอาสารักษาดินแดนเข้าทําการสนับสนุนการดับเพลิง
พร้อมท้ัง แจ้งหัวหน้าหน่วยงานท่ีเกิดเพลิงไหม้หรือผู้ท่ีรักษาราชการแทน เข้าอํานวยการดับเพลิงในฐานะ
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ผู้อํานวยการดับเพลิงขั้นต้น หากไม่สามารถดับเพลิงได้ให้แจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยังงานป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย เทศบาลนครตรัง ทางโทรศัพท์หมายเลข 075-218-777 สายด่วนอัคคีภัย 199 พร้อมทั้ง
กดสัญญาณเตือนภัยหรือใช้ไซเรนมือหมุน เพ่ือแจ้งเหตุเพลิงไหม้ ให้ทุกหน่วยงานในอาคารที่เกิดเหตุ
และข้างเคียงสั่งอพยพเจ้าหน้าท่ีตามแผนการอพยพของหน่วยงานท่ีจัดทําไว้

3) ให้สํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง จัดต้ังศูนย์บัญชาการเหตุการณ์
(กรณีอัคคีภัย) เพ่ือเป็นศูนย์ประสานในการแก้ไขปัญหาอัคคีภัยท่ีเกิดข้ึนและให้ศูนย์บัญชาการเหตุการณ์
รายงานผู้ว่าราชการจังหวัดตรังหรือผู้ที่ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมายในฐานะผู้บัญชาการเหตุการณ์ตามแผน
ป้องกันและระงับอัคคีภัยฯ เข้าควบคุมสั่งการในการตอบโต้เพลิงไหม้ข้ันรุนแรง พร้อมท้ัง ประสาน
นายกเทศมนตรีนครตรัง ในฐานะท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีเข้าบัญชาการเหตุการณ์เพลิงไหม้ข้ันรุนแรง

แผนภาพที่ 2 การแจ้งเหตุเพลิงไหม้และการดับเพลิง

ผู้พบเห็นเหตุการณ์คนแรก

หากดับเพลิงไดด้้วยตนเอง หากไม่สามารถดบัเพลิงไดด้ว้ยตนเอง

ดับเพลิงเบื้องต้น ร้องขอความช่วยเหลือหรือแจ้งไปยังจุดรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้
โทร. 075-214-382 สํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

จนท.ท่ีได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้เข้าทําการดับเพลิง
พร้อมแจ้ง หัวหน้าหน่วยงานท่ีเกิดเพลิงไหม้ (ผู้อํานวยการดับเพลิง
ข้ันต้น) เข้าอํานวยการดับเพลิงจนกว่าเพลิงจะยุติ

- หากไม่สามารถดับเพลิงได้ให้แจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยัง
เทศบาลนครตรัง หมายเลข 075-218-777 สายด่วน 199

- ให้สมาชิกกองอาสารักษาดินแดนท่ีปฏิบัติหน้าที่เวรประจํา
ศาลากลางจังหวัดตรัง กดสัญญาณเพื่อแจ้งเหตุเพลิงไหม้
ให้ทุกหน่วยงานในอาคารที่เกิดเหตุส่ังอพยพ

- ให้สนง.ปภ.จ.ตรัง จัดตั้งศูนย์บัญชาการเหตุการณ์ (กรณีอัคคีภัย

ในศาลากลางจังหวัดตรัง)
- ศูนย์บัญชาการฯ รายงาน ผวจ.ตรัง เข้าควบคุมส่ังการ ในการตอบโต้
เพลิงไหม้ข้ันรุนแรง พร้อมท้ังประสานนายกเทศมนตรีนครตรังเข้าบัญชาการ
เหตุการณ์เพลิงไหม้ขั้นรุนแรง

รายงานผู้บังคับบัญชา
ทราบ

รายงาน ผวจ.ตรัง ทราบ
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7.1.2 การปฏิบัติกรณีเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง
1) ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดตรัง หรือผู้ท่ีผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมาย (ในฐานะผู้บัญชาการ

เหตุการณ์ตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยฯ) ส่งมอบอํานาจการควบคุมส่ังการในการตอบโต้เพลิงไหม้
ขั้นรุนแรง (Transfer) ให้นายกเทศมนตรีนครตรัง และให้ผู้ ว่ าราชการจังหวัดตรั ง หรือผู้ที่ ผู้ ว่ าราชการจังหวัดตรั ง
มอบหมายร่วมในการบัญชาการเหตุการณ์ (ในฐานะผู้อํานวยการจังหวัดตามพระราชบัญญัติป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550)

2) ให้ส่วนราชการที่ตั้งในศาลากลางจังหวัดตรัง รับผิดชอบภารกิจในการแก้ไขปัญหา
อัคคีภัยกรณีเกิดเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง โดยทําหน้าที่เป็นผู้สนับสนุนการปฏิบัติการของหน่วยงานที่มีอํานาจหน้าท่ี
ตามกฎหมาย แบ่งออกเป็น 3 ฝ่าย 11 ชุดปฏิบัติการ และให้ปฏิบัติการหน้าที่ตามบทบาทหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมายทันทีกรณีเ กิดเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง ได้แก่ 1.ฝ่ายอํานวยการ แบ่งเป็น 2 ชุดปฏิบัติการ
2.ฝ่ายปฏิบัติการ แบ่งเป็น 5 ชุดปฏิบัติการ และ3.ฝ่ายสนับสนุนแบ่งเป็น 4 ชุดปฏิบัติการ

แผนภาพที่ 3 โครงสร้างศูนย์บัญชาการเหตุการณ์ (กรณีอัคคีภัยในศาลกลางจังหวัดตรัง)

- เทศบาลนครตรัง
- โรงพยาบาลตรัง

ฝ่ายอํานวยการ
สนง.ปภ.จ.ตรัง

ฝ่ายปฏิบัติการ
ท่ีทําการปกครองจังหวัดตรัง

ฝ่ายสนับสนุน
สํานักงานจังหวัดตรัง

ประสาน

ชุดอํานวยการ
สํานักงานจังหวัดตรัง

ชุดดับเพลิง
สมาชิก อส., ERT,ทน.ตรัง

ชุดสนับสนุนข้อมูลอาคาร
และสาธารณูปโภค

กลุ่มงานอํานวยการ สนง.จ.ตรัง

ชุดรับแจ้งและประเมินสถานการณ์
สนง.ปภ.จ.ตรัง

ชุดอพยพ
ทุกหน่วยราชการภายใน
ศาลากลางจังหวัดตรัง

ชุดจัดบัญชีการเงินและสวัสดิการ
สํานักงานคลังจังหวัดตรัง

ชุดปฐมพยาบาล
รพ.ตรัง,ERT.มูลนิธิ ,

รพ.เอกชน

ชุดจัดหาสถานท่ีสํารอง
ท่ีทําการปกครองจังหวัดตรัง

ชุดรักษาความปลอดภัย
อส.,อปพร.,ตํารวจ,ทหาร

ชุดประชาสัมพันธ์
สํานักงานประชาสัมพันธ์จังหวัดตรัง

ชุดบรรเทาทุกข์
ท่ีทําการปกครองจังหวัดตรัง
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ให้ชุดปฏิบัติการท้ัง 11 ชุด มีบทบาทหน้าท่ีในการแก้ไขปัญหาอัคคีภัย กรณีเกิดเพลิงไหม้ข้ันรุนแรงดังนี้

ท่ี ฝ่าย ชุด หน่วยรับผิดชอบ บทบาท/หน้าท่ี
1 อํานวยการ ชุดอํานวยการ สํานักงานป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัยจังหวัดตรัง
1) จัดตั้งศูนย์บัญชาการเหตุการณ์
กรณีอัคคีภัย ในศาลากลางจังหวัดตรัง
เพ่ือเป็นศูนย์ประสาน ในการแก้ไขปัญหา
อัคคีภัยองศาลากลางจังหวัดตรัง
2) อํานวยการและประสานการปฏิบัติ
เพ่ืออํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน
แก้ไขปัญหาอัคคีภัยของชุดปฏิบัติการต่างๆ
3) ประสานนายกเทศมนตรีนครตรังเข้าร่วม
บัญชาการเหตุการณ์เพลิงไหม้ข้ันรุนแรง
4) แจ้งโรงพยาบาลตรังเข้าทําการปฐม
พยาบาล กรณีมีผู้ได้รับบาดเจ็บ/เสียชีวิต

ชุดรับแจ้ง สํานักงานป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยจังหวัดตรัง

1) รับแจ้งสถานการณ์จากชุดปฏิบัติการต่าง ๆ
2) ประเมินสถานการณ์และวางแผนในการ
แก้ไขปัญหาอัคคีภัยเสนอผู้บัญชาการเหตุการณ์
เพ่ือประกอบการตัดสินใจในการแก้ไขปัญหา
อัคคีภัย ให้สอดคล้อง และทันต่อเหตุการณ์
3) รับรายงานผลการปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ
รายงานต่อผู้บัญชาการเหตุการณ์
4) สรุปผลการปฏิติงานของฝ่ายต่าง ๆ
รายงานต่อผู้บัญชาการเหตุการณ์

2 ฝ่ายปฏิบัติการ ชุดดับเพลิง - ท่ีทําการปกครองจังหวัดตรัง
- สํานักงานป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยจังหวัดตรัง
- เทศบาลนครตรัง

1) ทําการดับเพลิงเมื่อมีเพลิงไหม้เกิดข้ึน
โดยใช้เครื่องดับเพลิงท่ีมีอยู่ตามช้ันต่าง ๆ
หากไม่สามารถควบคุมเพลิงได้ให้รายงาน
ผู้บัญชาการเหตุการณ์ทราบทันที
2) ประสานงานกับหน่วยงานภายนอก
เพ่ือควบคุมเพลิงไหม้ (กรณีหน่วยงานภายนอก
เข้าทําการดับเพลิง)
3) เข้าค้นหาผู้สูญหาย กรณีได้รับแจ้งว่า
มีผู้ติดค้างอยู่ในบริเวณเกิดเพลิงไหม้
4) ในกรณีเกิดอัคคีภัยระดับรุนแรง
ให้การปฏิบัติการเป็นไปตามอํานาจหน้าท่ี
ตามกฎหมายของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง
โดยให้ชุดดับเพลิงทําหน้าท่ีเป็นผู้สนับสนุน
การปฏิบัติการ

ชุดอพยพ ทุกหน่วยงานราชการท่ีตั้งใน
ศาลากลางจังหวัดตรัง

1) เม่ือได้รับสัญญาณแจ้งอพยพหนีไฟ
ให้นําการอพยพไปตามเส้นทางหนีไฟ
ไปยังจุดรวมพลหรือจุดรองรับการอพยพ
ตามท่ีกําหนดไว้ในแผน
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ท่ี ฝ่าย ชุด หน่วยรับผิดชอบ บทบาทหน้าท่ี
2 ฝ่ายปฏิบัติการ

(ต่อ)
2) ตรวจเช็ครายช่ือเจ้าหน้าท่ีท่ีอพยพหนีไฟ
ณ จุดรวมพล หากตรวจพบจํานวนเจ้าหน้าท่ี
ไม่ครบถ้วนให้รายงานผู้บังคับบัญชา
เพ่ือรายงานผู้บัญชาการเหตุการณ์ส่ังการ
ให้ชุดดับเพลิงเข้าทําการค้นหาผู้ท่ีอาจติดค้าง
ในบริเวณพ้ืนท่ีท่ีเกิดอัคคีภัย
3) ขนย้ายและเก็บรักษาทรัพย์สินของทาง
ราชการ ตามบัญชีเอกสาร และทรัพย์สิน
ทางราชการท่ีสําคัญต้องขนย้ายเม่ือเกิดเหตุ
เพลิงไหม้ท่ีได้จัดทําไว้

ชุดปฐมพยาบาล - โรงพยาบาลตรัง
- มูลนิธิกุศลสถานตรัง
- โรงพยาบาลเอกชน

1) ทําการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น
หากมีผู้ได้รับบาดเจ็บรุนแรงให้แจ้ง
ผู้บัญชาการเหตุการณ์ทราบก่อนประสาน
การส่งต่อไปยังโรงพยาบาลใกล้เคียง
2) ประสานโรงพยาบาลท่ีกําหนดไว้ตามแผน
เพ่ือส่งต่อผู้ได้รับบาดเจ็บไปทําการรักษา
3) จัดทําบัญชีรายชื่อผู้บาดเจ็บและ
รายละเอียดการรักษา พร้อมท้ังรายงาน
ให้ชุดอํานวยการทราบเป็นระยะ ๆ
เพ่ือรายงานต่อผู้บัญชาการเหตุการณ์

ชุดรักษาความ
ปลอดภัย

- สถานีตํารวจภูธรเมืองตรัง
- ท่ีทําการปกครองจังหวัดตรัง
- เทศบาลนครตรัง

1) จัดระบบการจราจร ดูแลความสงบ
เรียบร้อย อํานวยความสะดวกให้แก่เจ้าหน้าท่ี
ชุดปฏิบัติการดับเพลิงและชุดปฏิบัติงานอ่ืน ๆ
ในการระงับเพลิงไหม้
2) ห้ามผู้ไม่เก่ียวข้องเข้าไปในบริเวณ
ท่ีเกิดเหตุ พร้อมท้ังเฝ้าระวังพ้ืนท่ีเกิดเหตุ
เพ่ือป้องกันการโจรกรรมทรัพย์สินและ
เหตุร้ายต่างๆ ตลอด 24 ช่ัวโมง

ชุดบรรเทาทุกข์ - สํานักงานป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยจังหวัดตรัง
- ท่ีทําการปกครองจังหวัดตรัง

1) สํารวจและรวบรวมข้อมูลความเสียหาย
ท่ีเกิดขึ้นต่อเจ้าหน้าที่ ทรัพย์สินของ
ทางราชการและทรัพย์สินส่วนบุคคล
2) เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดตรังอนุมัติ
ให้การช่วยเหลือผู้ได้รับผลกระทบ
ตามระเบียบของทางราชการ
3) ให้การช่วยเหลือผู้ได้รับผลกระทบ
ตามระเบียบของทางราชการ
4) สรุปผลการให้ความช่วยเหลือ รวมถึงเสนอ
แนวทางการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ
ยิ่งข้ึน จากปัญหาและอุปสรรคในการ
ดําเนินงานท่ีผ่านมา พร้อมท้ัง รายงาน
ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ
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ท่ี ฝ่าย ชุด หน่วยรับผิดชอบ บทบาท/หน้าท่ี
3 ฝ่ายสนับสนุน ชุดสนับสนุนข้อมูล

อาคารและ
สาธารณูปโภค

กลุ่มงานอํานวยการ
สํานักงานจังหวัดตรัง

- ให้ข้อมูลแก่ผู้บัญชาการเหตุการณ์
และชุดดับเพลิงเก่ียวกับแผนผังของอาคาร
ระบบไฟฟ้า ระบบประปา ตลอดจนตําแหน่ง
อุปกรณ์ดับเพลิงของแต่ละชั้นในอาคาร
เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการพิจารณาวางแผน
การบัญชาการดับเพลิง

ชุดบัญชีการเงิน
และสวัสดิการ

สํานักงานคลังจังหวัดตรัง - อํานวยความสะดวกด้านค่าใช้จ่าย พร้อมท้ัง
ทําบัญชีรับจ่ายเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดตรัง
- จัดเตรียมอาหาร นํ้า และเคร่ืองด่ืมสําหรับ
ผู้ปฏิบัติงาน

ชุดจัดหาสถานที่
สํารอง

ท่ีทําการปกครองจังหวัดตรัง - จัดหาสถานท่ีสํารอง รวมท้ัง จัดให้มีระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศ วัสดุ อุปกรณ์เคร่ืองมือ
เคร่ืองใช้ท่ีจะอํานวยความสะดวกในการ
ปฏิบัติงาน กรณีเพลิงไหม้มีความรุนแรง
และไม่สามารถใช้เป็นสถานท่ีปฏิบัติงานได้

ชุดประชาสัมพันธ์ สํานักงานประชาสัมพันธ์
จังหวัดตรัง

- รวบรวมและจัดเตรียมข้อมูลในการแถลง
สถานการณ์สําหรับผู้บัญชาการเหตุการณ์
(เฉพาะกรณีเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง)

7.1.3 การอพยพหนีไฟ
1) หากเพลิงไหม้มีความรุนแรงลุกลามขยายเป็นวงกว้างให้หัวหน้าหน่วยงาน สั่งให้อพยพ

หนีไฟตามท่ีกําหนดไว้ในแผนปฏิบัติการป้องกันและระงับอัคคีภัยศาลากลางจังหวัดตรังไปตามเส้นทางอพยพที่
กําหนดไปยังจุดรวมพลและจุดรองรับการอพยพ

2) ให้แต่ละหน่วยงานตรวจสอบยอดผู้อพยพ (ตามแผนภาพ: การอพยพหนีไฟ)ทําการ
ตรวจสอบยอดจํานวนเจ้าหน้าที่ ณ จุดรวมพล กรณีพบจํานวนเจ้าหน้าที่ครบถ้วนให้นําอพยพไปยังจุดรองรับ
การอพยพ หากไม่ครบถ้วนให้รายงานผู้บัญชาการเหตุการณ์เพ่ือสั่งการ ให้เจ้าหน้าที่กู้ภัย เข้าทําการค้นหา
ผู้ท่ีอาจติดค้างอยู่ในพ้ืนที่เกิดเหตุ

3) หากค้นพบผู้ได้รับบาดเจ็บให้รายงานผู้บัญชาการเหตุการณ์ทันที พร้อมท้ังช่วยเหลือ
ผู้บาดเจ็บมายังจุดปฐมพยาบาล หากมีผู้ได้รับบาดเจ็บรุนแรงให้ส่งต่อไปยังโรงพยาบาลใกล้เคียง

4) เม่ือเพลิงสงบผู้บัญชาการเหตุการณ์ส่ังการให้เจ้าหน้าที่อพยพกลับในส่วนท่ีไม่เกิดเพลิง
ไหม้ ส่วนที่เกิดเพลิงไหม้เสียหายไม่สามารถใช้การได้ ให้ก้ันเขตห้ามเข้าไว้ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตํารวจพิสูจน์
หลักฐานหาสาเหตุของการเกิดเพลิงไหม้ ต่อไป และจัดทีมเฝ้าระวังสถานท่ีเกิดเหตุอาจเกิดลุกไหม้ข้ึนมาอีก

5) ผู้บัญชาการเหตุการณ์ ส่ังการให้ สํานักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดตรัง
ร่วมกับเจ้าหน้าที่ของเทศบาลนครตรังตรวจสอบอาคารท่ีเกิดเพลิงไหม้ เพ่ือประกาศให้ใช้งานอาคาร
ได้ตามปกติหรือประกาศเขตเพลิงไหม้ ห้ามใช้อาคารต้องทุบทําลาย และก่อสร้างปรับปรุงใหม่ต่อไป
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แผนภาพที่ 4 การอพยพหนีไฟ

สมาชิกกองอาสารักษาดินแดน/สํานักงานป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยจังหวัดตรัง กดสัญญาณเตือนภัย/ใช้ไซเรนมือ
หมุน เพ่ือแจ้งเหตุเพลิงไหม้ให้ทุกหน่วยงานในอาคารท่ีเกิด

เหตุและข้างเคียงทราบโดยทันที

เม่ือไดย้นิเสียง

สญัญาณแจง้

เหตุเพลิงไหม้

ชุดอพยพนําการอพยพไปยังจุดรวมพล
และทําการตรวจสอบยอดจํานวนเจ้าหน้าท่ี

ครบ ไม่ครบ

นําอพยพไปยัง
จุดรองรับการอพยพ

ผู้บัญชาการเหตุการณ์
ส่ังการให้ชุดดับเพลิงเข้าค้นหา
ผู้ที่อาจติดค้างในพ้ืนท่ีเกิดเหตุ

เพลิงสงบ
ชุดดับเพลิงค้นหาผู้ท่ีอาจติดค้าง

ในพ้ืนที่ท่ีเกิดเหตุ

ผู้บัญชาการเหตุการณ์
ส่ังการให้อพยพกลับ

แจ้งผู้บัญชาการเหตุการณ์
ส่ังการให้ชุดปฐมพยาบาลเข้าทําการ

รักษาพยาบาลเบ้ืองต้น

ส่งต่อโรงพยาบาลใกล้เคียงทันที
และแจ้งผู้บัญชาการเหตุการณ์

ทราบโดยเร็ว

พบผูบ้าดเจบ็

บาดเจ็บรุนแรง
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7.1.4 การรายงานสถานการณ์
1) ให้ชุดปฏิบัติการทุกชุดรายงานผลการปฏิบัติงานต่อหัวหน้าฝ่าย ดังนี้

- ชุดท่ีอยู่ในสังกัดฝ่ายอํานวยการรายงานต่อหัวหน้าฝ่ายอํานวยการ (สํานักงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง)

- ชุดท่ีอยู่ในสงักัดฝ่ายปฏิบัติการรายงานตอ่หัวหน้าฝ่ายปฏบิตัิการ(ท่ีทําการปกครองจังหวัดตรัง)
- ชุดท่ีอยู่ในสงักัดฝ่ายสนับสนุนรายงานต่อหัวหนา้ฝ่ายสนับสนุน (สํานักงานจังหวัดตรัง)

2) ให้หัวหน้าฝ่ายท้ัง 3 ฝ่าย ได้แก่ ฝ่ายอํานวยการ ฝ่ายปฏิบัติการ และฝ่ายสนับสนุน
รายงานสถานการณ์ต่อผู้บัญชาการเหตุการณ์ เพ่ือเป็นข้อมูลในการตัดสินใจสั่งการอย่างใดอย่างหนึ่ง
โดยให้ข้อสังเกตในประเด็นสําคัญท่ีสามารถนําไปปรับปรุงแก้ไขปัญหาอัคคีภัยของศาลากลางจังหวัดตรัง
ให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน เช่น ความพร้อมของบุคลากร เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ ความรวดเร็วในการตอบโต้
สถานการณ์ เป็นต้น

7.2 การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัยนอกเวลาราชการ
7.2.1 ให้สมาชิกกองอาสารักษาดินแดนท่ีปฏิบัติหน้าท่ีเวรประจําศาลากลางจังหวัดตรัง

เจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติหน้าท่ีเวรประจําสํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง และเจ้าหน้าท่ีเวร
รักษาการณ์ประจําศาลากลางจังหวัดตรัง เป็นผู้รับผิดชอบการแก้ไขปัญหาอัคคีภัยที่เกิดขึ้นในบริเวณศาลากลาง
จังหวัดตรัง ในช่วงเวลานอกราชการ (เวลา 16.30 - 08.30 น.) วันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์

7.2.2 ให้ผู้พบเห็นเหตุการณ์คนแรกตัดสินใจว่าสามารถดับเพลิงได้ด้วยตนเองหรือไม่
หากเห็นว่าสามารถดับเพลิงได้ให้ทําการดับเพลิง หากไม่สามารถดับเพลิงได้ให้ร้องขอความช่วยเหลือ
หรือแจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยังจุดรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ (สมาชิกกองอาสารักษาดินแดนที่ปฏิบัติหน้าท่ีเวรประจํา
หน้าที่ เวรประจําศาลากลางจังหวัดตรัง และสํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง
โทรศัพท์ 075-214-382

7.2.3 เมื่อเจ้าหน้าท่ีสํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง และสมาชิกอาสาสมัคร
รั ก ษ า ดิ น แ ดน เ ว ร ป ร ะ จํ า ศ า ล า กล า ง ไ ด้ รั บ ก า ร แ จ้ ง เ ห ตุ เ พ ลิ ง ไ ห ม้ ใ ห้ เ ข้ า ทํ า ก า ร ดั บ เ พ ลิ ง
พร้อมท้ังแจ้งหัวหน้าหน่วยงานที่เกิดเพลิงไหม้หรือผู้ท่ีรักษาราชการแทนเข้าอํานวยการดับเพลิงในฐานะ
ผู้อํานวยการดับเพลิงขั้นต้น หากไม่สามารถดับเพลิงได้ให้แจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยังงานป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย เทศบาลนครตรัง ทางโทรศัพท์หมายเลช 075-218-777 สายด่วนอัคคีภัย 199 โดยให้รายงาน
ผู้บังคับบัญชาและผู้ว่าราชการจังหวัดตรังทราบและสั่งการต่อไป ทั้งนี้ ให้การปฏิบัติเป็นไปตามอํานาจหน้าท่ี
ตามกฎหมายของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และให้เจ้าหน้าที่ของสํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง
ทําหน้าท่ีเป็นผู้สนับสนุนการปฏิบัติการของหน่วยงานท่ีมีอํานาจหน้าท่ีตามกฎหมาย

7.2.4 เมื่อเพลิงสงบให้สํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง ส่งมอบภารกิจ
ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดําเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป เช่น การสํารวจความเสียหาย การปรับปรุง
และบูรณะพ้ืนที่ท่ีได้รับผลกระทบ เป็นต้น
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แผนภาพที่ 5 การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัยนอกเวลาราชการ

8. การปฏิบัติหลังเกิดอัคคีภัย
8.1 ให้หน่วยงานทุกหน่วยงานรวบรวมข้อมูล ให้สํานักงานจังหวัดตรังเพ่ือรวบรวมข้อมูลความเสียหาย

ที่เกิดข้ึนต่อทรัพย์สินของทางราชการ ภายในศาลากลางจังหวัดตรังรายงานต่อผู้ว่าราชการจังหวัดตรัง
ทราบเพ่ือให้ความช่วยเหลือ/ฟื้นฟู/บูรณะ/ปรับปรุงพื้นท่ีที่ได้รับความเสียหายจากอัคคีภัยที่เกิดขึ้น

8.2 กรณีอัคคีภัยท่ีเกิดข้ึนส่งผลกระทบต่อทรัพยากรสําคัญ เช่น สํานักงานที่ปฏิบัติงาน คอมพิวเตอร์
จนทําให้เจ้าหน้าที่ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ ให้หน่วยงานภายในศาลากลางจังหวัดตรังถือปฏิบัติตามแผนบริหาร
ความต่อเนื่องของหน่วยงาน (Business Continuity Plan)

9. แผนสํารอง
ให้สํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตรัง เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดตรังพิจารณา

ประกาศใช้ แผนบริหารความ ต่อ เนื่ อง (Business Continuity Plan) ของศาลากลาง จั งห วัดต รั ง
โดยให้หน่วยงานรับผิดชอบการบริหารความต่อเนื่องด้านต่างๆ จัดเตรียมทรัพยากรในด้านที่รับผิดชอบ
ไว้ล่วงหน้า เช่น สํารวจทรัพยากรที่มีอยู่เพื่อใช้วางแผนในการจัดหาการจัดเตรียมเพื่อเช่าสถานที่ปฏิบัติงาน
สํารอง ฯลฯ ซ่ึงมีแนวทางดําเนินการ ดังนี้

ผู้พบเห็นเหตุการณ์คนแรก

ถ้าเห็นว่าดับเพลิงได้ ถา้เห็นวา่ดบัเพลิงไม่ได้

ดับเพลิงเบื้องต้นจนกว่า
เพลิงจะยุติ

ร้องขอความช่วยเหลือหรือแจ้งไปยังจุดรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้
โทร. 075-214-382 สํานักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
อาสารักษาดินแดนท่ีอยู่เวรประจําศาลากลาง

จนท.ท่ีได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้เข้าทําการดับเพลิง
พร้อมแจ้ง หัวหน้าหน่วยงานท่ีเกิดเพลิงไหม้ (ผู้อํานวยการ
ดับเพลิงข้ันต้น) เข้าอํานวยการดับเพลิงจนกว่าเพลิงจะยุติ

หากไม่สามารถดับเพลิงได้ให้แจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยัง
เทศบาลนครตรัง หมายเลข 075-218-777 สายด่วน 199

รายงานผู้บังคับบัญชาและ ผวจ.ทราบ และส่ังการต่อไป

รายงานผู้บังคับบัญชา
ทราบ

รายงาน ผวจ.ตรัง ทราบ

เม่ือเข้าสู่สภาวะปกติให้ สนง.ปภ.จ.ตรัง ส่งมอบภารกิจให้
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องดําเนินการตามภารกิจต่อไป
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9.1 ด้านสถานที่ปฏิบัติงานให้สํานักงานจังหวัดตรัง เป็นหน่วยรับผิดชอบหลักในการบริหารจัดการ
ด้านสถานที่ปฏิบัติงาน โดยกําหนดสถานที่ปฏิบัติงานสํารองไว้ใน 2 กรณี คือกรณีเกิดผลกระทบบางส่วน :
ให้ใช้กองร้อยอาสารักษาดินแดนจังหวัดตรัง เป็นสถานที่ปฏิบัติงานสํารอง กรณีเกิดผลกระทบท้ังหมด :
ให้ใช้สนามกีฬาเทศบาลนครตรัง 1 และ 2 เป็นสถานที่ปฏิบัติงานสํารอง

9.2 ด้านอุปกรณ์และเครื่องมือให้หน่วยงานของตนเองเป็นหน่วยรับผิดชอบในการบริหารจัดการด้านอุปกรณ์
และเครื่องมือ โดยดําเนินการจัดหาวัสดุ อปุกรณ์ และเครือ่งมือ ท่ีจําเป็นสําหรับการปฏิบัตงิานท่ีได้รับผลกระทบจากอคัคีภยั

9.3 ด้านข้อมูลและเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารให้สํานักงานจังหวัดตรัง เป็นหน่วยรับผิดชอบ
หลักในการบริหารจัดการด้านข้อมูลและเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร โดยดําเนินการวางระบบ/
เชื่อมโยงเครือข่ายคอมพิวเตอร์เทคโนโลยีสารสนเทศ และการสื่อสาร ณ สถานที่ปฏิบัติงานสํารอง

9.4 ด้านการประสานผู้ใช้บริการให้สํานักงานจังหวัดตรัง เป็นหน่วยรับผิดชอบหลักในการบริหาร
จัดการด้านการประสานผู้ใช้บริการ เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างต่อเนื่อง กรณีเกิดภาวะวิกฤติฉุกเฉิน
จากเหตุการณ์อัคคีภัยท่ีเกิดข้ึนเฉพาะหน้าหรือเกิดผลกระทบขยายเป็นวงกว้าง

9.5 ด้านบุคลากรให้ท่ีทําการปกครองจังหวัดตรัง เป็นหน่วยรับผิดชอบหลักในการบริหารจัดการด้าน
บุคลากรเพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างต่อเนื่อง กรณีเกิดภาวะวิกฤติฉุกเฉินจากเหตุการณ์อัคคีภัย
ท่ีเกิดข้ึนเฉพาะหน้าหรือเกิดผลกระทบขยายเป็นวงกว้าง

10. การแปลงแผนไปสู่การปฏิบัติ
เพื่อให้เกิดการขับเคลื่อนแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของศาลากลางจังหวัดตรังไปสู่การปฏิบัติ

อย่างเป็นรูปธรรมและเกิดผลสําเร็จตามวัตถุประสงค์ของแผน จึงกําหนดแนวทางดําเนินการดังนี้
10.1 จัดทําคู่มือการปฏิบัติงาน (Guideline) ตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของศาลากลางจังหวัด

ตรังเพื่อให้เจ้าหน้าท่ีและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตามแผนป้องกันและระงับ
อัคคีภัยของศาลากลางจังหวัดตรัง ให้ถูกต้องและมีประสิทธิภาพ

10.2 จัดต้ังกลไกในการติดตามผลการดําเนินงานของหน่วยงานที่รับมอบหมายภารกิจในการป้องกัน
และแก้ไขปัญหาอัคคีภัยตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของศาลากลางจังหวัดตรัง ซ่ึงควรจัดตั้งกลไก
ท่ีจะส่งเสริมให้เกิดการมีส่วนร่วมของทุกหน่วยงาน เช่น การแต่งต้ังคณะทํางาน ติดตามและประเมินผล
การดําเนินงานตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของศาลากลางจังหวัดตรัง เป็นต้น

10.3 ในกรณีท่ีข้อเท็จจริงเกี่ยวกับอัคคีภัยหรือมาตรการ/แนวทางปฏิบัติการป้องกันและระงับอัคคีภัย
ที่ได้กําหนดไว้ในแผนนี้เปลี่ยนแปลงไปให้ทุกหน่วยงานที่ตั้งในศาลากลางจังหวัดตรัง ร่วมกันปรับปรุง
หรือทบทวนแผนให้เป็นปัจจุบันโดยเร็ว

11. ภาคผนวก
ภาคผนวก ก : แบบรายงานผลการทบทวน/ปรับปรุง แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

ภายในสํานักงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

ภาคผนวก ข : แบบรายงานผลการทดสอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในสํานักงาน
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
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ภาคผนวก ค : บัญชีีรายชีื่อหน่วยงานติดต่อกรณีเกีิดอัคคีีภัย

ภาคผนวก ง : แบบตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีีภัย

ภาคผนวก จ : แผนอพยพหนีไฟของหน่วยงาน

ภาคผนวก ฉ : เส้นทางอพยพหนีไฟของหน่วยงาน (ระบุช่ือหน่วยงาน)

ภาคผนวก ช : บัญชีรายชื่อเจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงานประจําของหน่วยงาน

ภาคผนวก ซ : ข่ายวิทยุส่ือสาร

ภาคผนวก ฌ : แผนผังท่ีตั้งหน่วยงาน
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